BURMISTRZ
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CMIBLOWA o pzenie NrAD 2013
BURMISTRZA CMIELOWA
z dnia. ... marca 2013 1,
w sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania
gotowodcl obronnej panstwa

Na podstawie Zarzadzenia Nr3/2013 r. Wojewody Swietokrzyskiego z dnia
15 styeznia 2013 roku zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.1, W celu zapewnienia ciaglo§ci przekazywania decyzji organow uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w planach operacyjnych funkcjonowania we
wszystkich stanach golowoscl obronnej panstwa, na terenie miasta i pminy organizuje sig
system ,, Statych dyzurdw™,

2, System, o ktérym mowa w ust. 1 tworzg kierownicy jednostek organizacyjnych
majacych swojq siedzibe na terenie miasta i gminy dla potrzeb:

1) Burmistrza Cmielowa — w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy,

2) Dyrektordw szkol- w siedzibach szkob:

3) Dyrektora Samorzadowego Zakladu Wodociggéw i Gospodarki Komunalnej - w siedzibie
Zaktadu.

3. Zadania wykonywane w ramach ..Stalych dyzuréw” obejmuja:

|} Uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa paristwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) Przekazywania decyzji uprawnionych organdw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
zawartych w planach operacyjnych funkejonowania, wynikajgeyeh z wprowadzenia
wyzszych standw gotowosei obronnej paistwa oraz prackazywaniem wlasciwym organom
informacji o stanie sil uruchamianych podczas podwyZszenia gotowosci obronnej panstwa.

§ 2. W celu szybszego przekazywania informacji i sygnalow ustala si¢ nastgpujace ogniwa
posrednie:
1) Urzad Miasta i Gminy- dla podleglych jednostek arganizacyjnych.
§ 3, Ustala si¢ nastgpujgey obieg informacji w systemie ,.Statych dyurow”.
1} Centrum Zarzadzania Kryzysowego Burmistrza Cmielowa przekazuje informacje do
ogniw koncowych:
7) Ogniwa koficowe przekazuja informacje i meldunki do Centrum Zarzadzania
Kryzysowego Burmistrza.

§ 4. 1. . Stale dyzury”, o ktéryech mowa w § 1. organizuje si¢ przy wykorzystaniu personelu
jednostek organizacyjnych.

2. Do pelnienia dyzuréw nie powinny bi¢ wyznaczone osoby posiadajace przydzialy
mabilizacyjne lub organizacyjno- mobilizacyjne.

§ 5. 1. Do zadai osob pelniacych .. Staly dyzur™ nalezy w szezegolnosei:

1) Przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan. sygnatow,
decyzji i informacji adresowanych do organdéw i przedmiotdw gospodarczych na
rzecz, ktoryeh dziatajg;

2) Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnalow, decyzji i
informacji organdw na rzecz, kidrych dzialaja, do organdw i jednostek im podlegtych:



"

3) Bwidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan. svgnatow, decyzji 1
informacji organow na rzecz, ktorych dzialajg do organow nadrzednych;

4} Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnalow,
decyzji i informacii w ramach wspélpracy (wspdldzialania) organow i jednostek
organizacyjnych:

Wykonywanie czynnosci zwiazanych 2 przyimowaniem i przekazywaniem zadan
zawartych w planie operacyinym funkcjonowania oraz hasel za pomocg tabeli
sygnalowej ..ZEFIR”, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich tresci
adresatoin,

vy
—

2, Obowiazki 0séb pelnigeych , Staly dyzur” w terenowych organach administracji
rzadowej i samorzadowe] oraz podmiotow gospodarczych w zakresie zadan realizowanych na
rzecz Sil Zbrojnych. okredlajg odrgbne przepisy, wydane przez Ministréw: Obrony
Narodowej, Spraw wewnetrznych oraz Administracji | Cyfryzacji.

3. Osoby pelniace ..Staly dyzur”, sygnaly i polecenia w zakresie zadan realizowanych na
rrecz Sil Zbrojnych, otrzymane z Wojewddzkiege Sztabu Waojskowego lub wiasciwych
Waoiskowych Komend Uzupelnien albo za posrednictwen jednostek Policji sa zobowiazane
do niezwloeznego przekazywania ich adresatom lub osobom przez nich upowaznionym.

§ 6, W stalej gotowosci obronnej panstwa, ..Staty dyzury”™ moze by¢ uruchomiony
w petnym lub ograniczonym zakresie:

1) Na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej — w celu zrealizowania zadan
mobilizacyinych na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewadzki
Sztab Wojskowy lub Wojskowa Komende Uzupetnien w Sandomierzu,

2} Na podstawie decyzji organéw i jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1.2
lub decyzji ich organow nadrzednych - w celu zrealizowania zadan na rzecz tych
organdw i jednostek organizacyjnych lub w celach szkoleniowych.

§ 7. 1. W wyzszych stanach gotowosci obronnej pafistwa, uruchomienie ,,Stalego dyzuru”
nastepuje na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.
3 Uruchomienie ..Stalego dyzuru”™, o kiorych mowa w ust. 1 moze takze nastgpi¢ na
podstawie decyzji:
1y Ministra Obrony Narodowej, w celach, o ktéryeh mowa w § 6 pki. 1:
2) Organow, dla ktoryeh dyzury majg by¢ petnione lub organdw dla nich nadrzednych.

§ 8. Decyzja w sprawie . Stalego dyzuru” moze by¢ przekazana:
1) Bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania ,.Stalego dyzuru™
2} Posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i pieczeciq
Urzedows organu upowaznionego do uruchomienia ,,Stalego dyzuru’™:
1) Pisemnie — przez dorgczenie lub przesianie odpowiedniego dokumentu;
4) Za pomoca technicznych srodkow lacznodcei.

§9. 1. .Staly dyzur” jest petniony przez zespoly dyzurne wedhug ustalonego planu.
W zalesnoscl od liczebnogel stanu osobowego jednostki organizacyjnej w sklad jednego
zespotu wehodzy:

1) Starszy dyzumy — | osoba:

2) Dwvzurny — 1 nsoba;

1} Dyzumny kierowca — | osoba z samochodem.
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2. Czas pelnienia dyzuru przez zespol wynosi 12 godzin. . Staly dyzur” pelniony jest
w systemie dwuzmianowym w godzinach:
1) I zmiana —od godz. 8.00 do godz. 20.00
2} 11 zmiana - od godz. 20.00 do godz. 8.00 dnia nastgpnego.
3. .Staty dyzur” w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedng osobe.

§10. 1, Staty dvzur™ nalezy wyposazy¢ w niezbgdne dokumenty, a w szezegolnosei:
1) Zarzadzenie Burmistrza w sprawie organizacji i pelnienia , Statego dyzuru”,
2) Szezegolowq instrukeje dziatania , Statego dyzuru”
3) Plan alarmowania (powiadamiania) pracownikow w migjscu pracy:
4) Plan powiadamiania pracownikdw w miejscu zamieszkania;
5) Wykazy pracownikow powiadamianych przez facznikow:
6) Wykazy jednostek organizujaeych | Staly dyzur” w organach nadrzgdnych, podlegtych,
wspotdzialajaeyceh 1 sasiednich:
7) Plan pelnienia stalego dyzuruy
8) Dziennik ewidencji przyigtych i nadanych informacji i sygnatow,
9) Ksigzke meldunkow starszego dyzurnego,
10) Tabele gloskowania:
11) Wyciag z instrukeji przeciwpozarowe):
12} Wykaz sygnatow powszechnego alarmowania i powiadamiania;
13) Brudnopis;
14) Dokumenty pomocnicze, takie jak:

a) Wykaz dokumentow Stalego dyzuru”

b} Spis abonentow central telefonicznych;

¢} Spis inwentarza w pomieszezeniach ,,Statego dyzuru™

d) Karte aktualizacji dokumentéw ..Stalege dyzuru” itp.

e) Karte pobrania i zadania dokumentacji ..Statego dyzuru”

2. Dotychezasowa dokumentacja ,.Stalego dyzuru”, po jej dostosowaniu i aktualizacji
staje si¢ dokumentacjg okreslona w ust. 1,

3. Miejscem pelnienia . Stalego dyzuru” powinno byé pomieszezenie znajdujace sig w
poblizu miejsca pracy kierownika jednostki organizacyjnej na rzecz, ktarej dziata ,,Staly
dvzur’. Pomieszezenie powinno byé wyposazone w sradki lacznosei, niezbgdny sprzet
kwaterunkowy | biurowy oraz oswietlenie zsigpeze. ,,Staly dyzur” wyposaza si¢ w przybory
do pisania oraz odpowiednio wyposaza w plastiki (opaski) keloru bialo czerwonego 2
napisem LSTALY DYZUR™. Osobom pelnigeym | Staly dyzur” nalezy zapewni¢ warunki do
spozycia positku oraz do odpoczynku.

4, Statemu dyzurowi moga byé przydzielone grodki transportu wraz 7 kierowcami, bedac
aktualnie na wyposazeniu organu organizujacego . Staly dyzur™

§ 11. 1. Osoby wyznaczone do pelnienia ..Statego dyzuru” podlegaja szkoleniu dwa razy w
roku, ktore nalezy zaplanowaé i prowadzi¢ w dniu prowadzenia treningu wajewodzkiego
organizowanego przez Oddziat Spraw Obronnych Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego.

2, W ramach szkolenia, o kiérym mowa w usi. 1, prowadzi si¢ zajgcia teoretyezne lub
prakiyczne z zakresu uruchamiania i pelnienia .Statego dyzuru™, obstugiwania i pracy na
srodkach tacznodel oraz prowadzenia dokumentacji.

§ 12. Burmistrz. dyrektorzy podlegtych jednostek organizacyjnych okresla:
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1) Zasady organizacyjne pelnienia dyzuréw w macierzystej jednostce oraz ustala
jednostki podlegte, w ktdrych powinien funkcjonowaé , Staty dyzur™;

2) Osoby odpowiedzialne za organizacje i funkcjonowanie , Stalego dyzuru’;

3) System szkolenia osdb wyznaczonych do pelnienia . Statego dyzuru™

§ 13, Zobowiazuje sig Sekretarza Urzedu Miasta 1 Gminy w Cmiclowie do sprawowania
nadzoru nad caloksztaltem spraw zwiazanych z organizacja i funkcjonowaniem ..Stalego
dyzuru” oraz éwiczebnego sprawdzania ich gotowosci do funkejonowania, a takze wydania,
niezbednych wytyeznych i wzordw dokumentow w tym zakresie, w szezegdlnosei do

1} Udzielenia pomocy merytoryezne] w przygotowaniu .. Stalego dyzuru™;

2} Kontroli spraw dotyezgeych .Stalego dyzuru™;

3) Cwiczebnego sprawdzania gotowosei .Stalego dyzurn” do funkcjonowania w

warunkach zagrozenia bezpicczenhstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 14. System . Stalego dyzuru”, wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu na lezy
zorganizowaé do dnia 30 marea 2013 roku.

§ 15. Traci moc zarzadzenie . Zarzadzenie Nr 129/2005 z dnia 28 lutego 2005 r. w sprawie
organizacji stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowoscl obronne] panstwa oraz utraty

moey obowigzujacych niektoryeh aktow normatywnych wojewody i burmistrza”.

§ 16. Zarzadzenie wehodzi z dniem podpisania,
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