BURMISTRZ
CMIELOWA 2, u7ApZENE Nr 422014

Burmistrza Ciclowa
z dnia 05 maja 2014 rolu

w sprawie ramowych procedur udzickinia zaméwied publicznych o wartodci szncunkowej

nieprzekmmczajgeej kwoty 30.000 euro netto.

W zwinzku 2 arl. 4 pk. 8 ustwy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamésien publicznych
(1. Dz U.220)3r.. puz, 907 z pdzn, zm.)

i

i)
b)

[

Zawrzpilzam

81
Szucowanie wartogei zamiwienia

| Zamowienin, korych wartosé szacunkowd netto nie przekraczs wo skah moku

rownowartosei kwoty 30,000 euro nefto, mogy by¢ dokonywane na podstawie procedur
okredlonych ninicjszym Zarzadzeniem, 2 pominigciem  poszozegdluych trybiw
wymienionych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych.

Pizysteptijae do udziclenia zamowienin, pracownik merytorycznie odpowiedzialty 24
jego realizacie ma obowinzek ustalenia jego wartodel z nalezyin starannoscin: Ustalenie
wartodel zamowienin moze nastapié po rozeznariu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujie katalogi, cenniki. foldery, strony internetowe lub inne dostgpne srodki.
Do okredlenia wartodcl szacunkowej zaméwienia na roboty Budowlane  podstawe
stanowi kosztorys Inwestorski lub wstepna wyoena robdt,

Przy wycenie wartodel szacunkowej ustug mozna wykorzystad ceny jednostkowe, np.
ceny roboczogodziny, ceny wozokilometra, lub poréwnaé planowane zamowienie do
wykananych juz zomowien o podabnym zakresie lub inne dostepne srodki.

§2
Procedury udzielania zaméwicnia publicznego nieprzekrntzajpeego kwoty 30.000 curn
neito

. Ramowe procedury udzielania zamowies publicznych regulowane sq w uklidzie:

sambwienia o wartosci nieprzekraczajgce) 10.000 curo netio:

zaméwienia o wartosel powyec] 10.000 euro netto, & wartosei nieprzekraczajice]
30.000 suro netio;

Kierownik zamawigjgcego wymza zgodg na realizacje danego Zamowienia poprzez
akceplacie pisemna badz usthd, 4 pracownik mervierycznie odpowiedzialny za
renlizacie danego zamowienia przystepuje do jego reslizac]i zgodnie z procedirg
okreslong:

w & 3 dla postgpowan o wartodci powyzy 10.000 euro netto, -4 wartose
nieprzekraczajace] 30.000 euro netto;

w & 4 dla postepowai o wartoscl niepraekraczajgce] 10,000 eure netio;

Nie wyrazenie zgody przez kKierownika zamawiyjacego na realizacjq danego
zambwienia powoduje zaniechanie realizacji zamdwienis.




2

o

§3
Szezegilowa procedura udziclania zamowien powyze] 10.000 euro nefto, 2
nieprzekraczajgeego 30.000 euro netto
Obowiazkiem pracownika merytoryeznego odpowiedzialnego za reilizacie danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne 2 obowinzujacymi w lvm
zakresie przepisaml priwa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie |
przeprowadzenie postepowania o udziclenic zaméwienii publicznego.
Procedura udzielania zamowieh — kolejnosé dzialan:
uzyskanie akeeptacii preez kierownika zamawisjgeego,
przeprowndzenie pisemnego rozeznania CENOWCRo poprzez zaproszenie do skladanja
ofert taky liczhe wykonawedw Swiddczaeych dostawy, ustugi Tub rohoty budowlane
bedfece przedmiotem  zamowienin, kiéra  zapewni konkurencie  oraz wybor
majkorzystnigisze] oferty, (co najmniej 2 wykonawedw) lub poprzez  publikacie
oploszenia o zamowieniu na stronie internetawej urzedu i na tablicy ogloszen urzedu
udzielenie zamawienia wykontdwey, ktéry zoferowal najkorzystniejszg ofertg poprzez
zawarcie umowy pisenmej okreslajnee] warunki realizacji zamdwicnia.
Cala dokumentacja z postepowanld 2 zambwienia przechowywana jest 1 pracownika
mervtorycznego, kiory odpowiedzialny jest za realizacie zamOwienin.,

§4

Szezegilown procedura udzielunia améwied o wartosei nieprzekmezajgeej 10,000 eurp

nefto
Obowigzkiem pracownika merytoryeznego odpowiedzinlnego 2a realizacje danego
samOwienia jest hezstronne, obicktywne, celowe przeprowndzenie posigpowania o
udzieleniec zaméwienia publicznego.
Pracownik merytoryczny po wzyskaniu zgody Kierownika (ustnej b pisemney)
przeprowadza procedurg rozeznunia cenowego. Nie jest wymagana forma pisemna
przeprowadizenin rozeznania.
Lidzielenie zamdwienia nastgpuje hin podstuwie pisemnego lub telefanicmego zlecenia.
Podstawy udokumentowania udzielenin  zamOwienin bedrie fakiura opisans preez
pracownika merytorycznie  odpowledzialnego za udzielenie tegy zamdwienis 2
zastrzezeniem  zaplsow § 5
Cala dokumentacja z postgpowania o zumdwienie przechowywani jest u pricownika
merytoryeznipo, kidry odpowicdzialny jest zil jego realizacie.
Zamoéwienin, o ktorveh mowa w niniejszym parsgialic mogd byt prowndzone rdwnies
w irybie przewidzitnym w § 3

§5

W przypadky zamowien o warlosel powyze) 10.000,002knetto i nie  praekrdzajice]
20,000,002} netto zamawiaaey, po preeprowadzonyeh negocjacineh zleca wykonowey na
pidmie wykonanie zamoéwicnia lub podpisuje umowe, natomisst w przypidku zmowiell o
warlodei  powysei 20,000,002, hetto Zamawidjiey  po prchmwndznnych negocjacjach
podpisuje 2 Wykonnweg nmowe.

§6

1. Zasady okreslone w § 3 14 Zarzqdzenia nie majd zastosowania do udzielania zamobwicn

doryezacych:
a) usuwania awarii 1 skutkdw zdarzei losowyeh.
b) Lsuwania skutkow powodzi, gwiltownyeh, obfitych opadiw atmosferycznych.,




) z uwagl na szezegdlmy charakter 1 rodzaj dostaw, ushug lub robot budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizigi zamawienia konkretnemu wykonawcy
d) zaméwien kidrych wartosé zamawienie nle przekracza 10.000,0021 netto
¢) zamowien okreslonyeh w art. 67 ust. 3 pkt | ustawy pzp (dostawy wody |
odprowadzanie seickdw, dostawy energii, gazu, ciepla. ushugi przesylowe energii
elakiryeznel. ciephy i paliw gazowych), ktdryeh wartosé nie przekricea wartosei 30.000
etirg, co nie zwilnia pracownikiow z oszezednego wydatkowania Srodkow pienigznych.
2. Zamowienia o kioryeh mowa w ust 1 pkt ab i ¢ moga by¢ realizowane po negoejacjach
ylko z jednym wykonawca, Nie jest wymaganu forma pisemni negociaci 1 dokonpnia
zamowienit. Podstaws udokumentowania  udzielenia tych zamowien jest faktura. opisind
przez pracownike odpowiedzialnego meryloryeznie za realizacje zamowicnia, z zastrzezeniem
Zapisow § 5.
3. Zamowienin o kidrych mowa w ust 1 pkt d udziels si¢ jedynemu wykonawcey Swindezacemu
przedmiotows dostawe lub ostuge.

§7
Dopuszeza sig mo2liwosé odstapienia za zgods kierownika zamawiajacegn od zasad opisanych
w'§ 3 14 zarzadzenin i dokonania zamowienia po negodjacjach tylka 2 jednym wykonawea.
( np. zadanin o specjalistycznym charakterze. ograniczona liczba wykonawcow, zamowienia
dotyezgcyeh ushug, 0 kiorych mowa w art. 5 ustawy pzp 1. ushg rekrutacyjnych,
szkoleniowyeh, prawniczych itp.):

§8
Do umdw zawicranych w sprawach o zaméwienia do 30.000 euro netto stosuje sie przepisy
Kodeksu Cywilhege,

§9

1. Niniejszego regulaminu nie stosuje sie prey udzielaniu  zlecenn  jednostka
organizacyjnym Gminy Cmielow

2. Wykonanie zarzadzenia powierzs si
poszezegdinych zamowiel.

3, Zarzadzenie wehodzi w zyeie z dniem podpisdnia.

4. Traci moc Zarzadzerie Burmistrea Cmiclows Nr 7/2010z dnia (19 lutego 2010 roku w
sprawie ramowych procedur udzielnia aumbwich publicznych o wartosai szacunkowej
nigprzekraczajace) kwoty 14.000 ¢urp netto.

¢ osobom odpowiedzialnym 2n realizagie




