BURMISTRZ

CMIELOWA Zalyeznik do Zarzadzenia Nr3/J2014r.
Burmistrza Cmiclowa
2 dnia 27 maja 2014 roko

Organizacja, skiad, tryb pracy oraz zakeesy obowigzkow czlonkdw  komisji

przetargowyeh powolanyeh do  przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o

udziclenie zamoéwienia publicznego o wartosci przokraczajyeej wyrazong w zlotych

rownowartodé kwoty 30 000 euro na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, Prawao
zamowien publicznych.
§1

1. Komisgju przetargowa (zwana dalej komisja) powolywina jest preez Burmistrza

zarzgdzemem.

2. Komisja jest zespolem  pomocniczym  Burmisteza Cmiclowa powolywanym  do
przeprowndzenia posigpowanin, ocetty spetniania przez wykonaweow warinkow udzisly w
postepowsnin o udzielenic zamowienia or do badania i oceny ofent.

3, Osoby wehodzace w sklad komisji odwohije Burmistrz

§2

Komisja sklada sig, co najmniej 2 trzech o5,

| §3
1. W skiad komisfi wehodag:
) Pragwidnicziey,
b) Sekretare,
¢} Czlonek lub czlonkowie komisji
2 Burmistrz z wlasnej inicjatywy Iub ng woiosek komisji moze zaprosi¢ do udzinlu w
pracach komisji inne osoby, jezeli dokonanie oceny afert [ub innych czynnoscl w
postepowaniu wymaga wiadomosel specjalnych. Osoby e wystepuig w charskterze bieglych -
TZECZOZTIAWCOW.
3. Na posiedzeninch komisji obecne mogg by¢ takze inne osoby niz wymienione w ust. 112
wskazane przez Burmistrz.
4. Osobom wymienionym w ust. 2 i 3 nie przysluguje prawo glosu.

§4
1, Pricami komisii kieruje Przewodniczncy.
2. Do Przewodniczacego nalezy w szezegélnosei:
1) odebranic oswiadezen czionkow komisji, o ktorych mowa w § 7 ust. | zorzadzenin,
oraz poinformowanic Burmistrza o okolicznoseiach, o Ktarych mowa w § 7 ust .
2} wyznaczanie terminow posiedzeri komigjl oraz ich prowadzenie (w razie potrzeby).
3) nudzorowanie prawidtowego prowadzenin  dokumentacji postgpowanin o udzelenie
zamawienia publicznego,
4) informewanie Burmistrza © problemach zwinzanych 2 pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
3. Do zadan Sekretarza nalezs czymmodel administiracyjne zwigzane z proceduny zamowienia
publicznego. a w szczegalnosci:
1) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie znmdwienia publicznego,
2y dbanie o prawidlowy obieg korespondencji,
3) sporzadzanie protokolu postepowania,
4) preechowysanie ealosci dokumentacji do ezisu zakonezenia pracy komisji,
53 realizowanie zasady juwnosei postgpowania.




4. Czloankowie komisji wykonujg czynnosci biczgee w trybie roboezym w ramach urzgdowego
QZASL Pracy.

§5
Czlonkowie komisii maja ohowigzek rzetelnego i obickiywnego wykonywania powierzonych
im czynnodei. W realizacji powlerzonycl czynnosci ezlonkowie komisji kierujn sig wylneznie
praepisami prawn. posiadang wiedzs) i doswiadezeniem.

§6
Komisja przeprowadzajac posigpawanie o udziclenic zaméwieria publicznego W
szozegolnosct:
1} udzicla wyjasnien dotvezgeych speeyfikacii istomych warinkéw zamowienia,
2) prowadzi negocjacje z wyKonaweami,
3) dokomije czynnosci otwarcia oferl.
4) dokonuje oceny speltiania warunkow stawianych wykonaweom,
5) wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonaweow w przypadkach okreslonych
ustawa,
6} wnioskuje do Burmisirz 6 odrzucenie oferty w prypadkach przewidzianych ustowa,
7) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrauceniv.
8) przygowowuje propozycje wyboru ofery  najkorzystniejsze] badz  wyslgpuje o
unieswaznienie postgpovania;
9) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oz przygotowuje projekty odpewiedzy na
protesty lub innych pism
10} oz innyeh czynnotel przewidzianych ustawa

§7
1. Czlonkowie komisji skladajy piscmne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienis
okolicznoei, o ktoryeh mowa w arl. 17 ust. | ustawy z dnid 29 styeznin 2004 r. Prawo
Zimdwieh publicznych zwane| dalej "ustawy ™.
2. W przypadku zloZenis przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu  okolivznosel
o ktdryeh mowa w arl. 17 ust | ustawy, komisju powtarza crvnnodci W postgpowahiu o
udzielenie zamowienia podjgte przez osobe podlegajaca wylgczeniu, z wyjatkiem otwarcia
ofert omz innyeh czynnodei faktyeznych niewplywajacyeh na wynik postepowinin. W
szezepblnie wzasadnionych wypadkach Przewodniczacy komisji woioskuje do Burmisteza o
powolanie nowego czlonka komisji na mitejsce wylgezonego. Przepis usl. | stosnje sig
odpowiednio.

&8
Komisia koficzy swoje prace 2 dnigm zawaréjn umowy o zemowienie publiczne albo
uniewizhienia postepowania;

§9
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sig usttwe Prowo
zamiowien publicznych, ustawe Kodels cywilny i inne przepisy nhowigzujacego prawi.
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