BURMISTRZ Zarzadzenie Nr5/2017
CMIELOWA Burmistrza Cmielowa

7 dnia 09 stycznia 2017r,

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 80/2015 Burmistrza Crnielowa z dnia 04 wrzesnia 2015 roku w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyinege Urzedu Miasta i Gminy w Crivielowie;

Na podstawie art, 33 ust, 2 ustawy z dn. 08 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( tekst
jednolity 0z.U. z 2016r. poz. 446 ) zarzadzam , 0 nastepuje :

& 1.

W zalaczniku Nr 1 do Zarzagdzenia Burmistrza Crnlelowa Nr 80/2015 x dnia 04 wrzasnia 2015w
Rozdziale Il Regulaminu w & 15 pht. 2 otrzymuje bramienle : Centrum Obslugi Oswialy w Cielowie.

82

Schemat Organizacyjny Urzgdu Miasta | Gminy w Crielowie otrzymuje bremierie jak zalacanik Nr 1
de niniejszego Zarzgdzenia .

&3

W Rozdziale VI Regulaminu Organizacyjnego w & 25 pkt 1 dopisuje 5ig .

ppkt. 30 o brzmieniu : prowadzenie rejestru zakupu VAT dia Jednostki = Urzad Miasta i Gminy w
Cimielowie.

ppkt, 31 o brzmieniu : dekretowanie | wprowadzarnie do programu finansowo —kslegowego faktur
zakupowych

ppkt. 32 o brzmileniu : przekazywanie danych o wysokosdl | strukturze podatku naliczonego do
deklarac]i czastkowe] VAT =7 dia Urzedu Miasta 1 Gminy

pplkt. 330 bramieniu weryflkacja miesigcznych dekiaracli czastkowych VAT = 7 i rejestrow
czastkowych VAT wplywajacych od Jednostek Organizacyjnych do Urzedu
Miasta | Gminy pod wigledem blieddw formalnych | rachunkowych i

. przekazywanie ich na stanowiske rozliczen VAT.

&4,

W flozdziale VI Regulaminy Organizacyjnego w & 25 pkt. 4
ppkt. 2 otrzymuje birzmienle - wystawianie faktur VAT sprzedazowych dia Jednostki— Urzad Wiasta i
Gminy w Cmielawie , postugujac sig pieczatky , Upowazniony do
wystawiania faktur VAT .
ppkt, 3 otraymuje hremienle prowadienie rejestru sprzedaty VAT dla Jednostki Urzad Miastal
Gminy w Cmielowie
ppkt. 4 otrzymulje bramienie : dekretowanie i wprowadzanie do programu finansowa = kslegowepo
faktur sprredazowych { spreedaz , ustugi iin.)
ppkt. 5 otrzymuje bremienie . prowadzenie rozliczen podatku VAT dia Jednostki . Sporzgdzanie
deklaracii czastkowe] VAT - 7 dla Urzedu Miasta | Gminy ( VAT nalezny
i naliczony ) oraz sporzgdzenie wspolnie 2 asohg zajmujqca sie obsiugy
informatyczng Urzedu Miasta | Gmiry — Jednolitega Pliku Kontrolnego
-\IAT.
ppkt. 6 otrzymuje brzmienie - sporzgdzenie skonsolidowane] deklaracji VAT- 7 —dia Gminy Cmielow
2@ zhiorczym rejestrem sprzedaty | zakupu dia Gminy Cmieldw.




ppki-7 otrzymuje brzmienie : sporzgdzenie w wersji elektronicznej skonsolidowane| deklaracji
VAT = 7 - dla Gminy Cmielow wraz ze zbiorozym rejestrem sprzedazy
| zakupu dia Gminy Ceielow { Jednolity Plik Kontrolny — VAT dia Gminy
Emieldw ), Powyisze wykonuje wspolnie 2 osobq zajmujgcy sig obstuga
informatyczng Urzedu Miasta | Gminy, Nadzdr | prowadzenie
niezbednych ewldencii | rejestrow zwigzanych z funkcjonowaniem kas
fiskalnych.
ppkt. 24 otrzymuje brzmienie : wprowa dzanie da programu finansowo — ksiggowego wykazi oplat za
korzystanie 2 zezwoleh na sprzedat napojow alkoholowych wydanych
priez pracownika merytorycznie odpawiedzialnego | uzgodnienie ich
7 lym pracownikienm.
ppkt. 25 otrzymuje brzmienie : wprowadzanie do programu finansowo - ksiggowegn dacyzi
administracyjnych ra umieszczenie urzgdzen w pasie drogowym |22
zajecle pasa drogowego , ktore wydaje pracownlk meryloryoznie
odpowiedzialny | uzgodnienie ich 2 tym pracownikiem.

& 5.

W Rozdziale VI w & 27 Regulaminu Organizacyjnego w pkt. 2 dopisuje sig ppkt. 15 ktéry atrazymuje
bipzemienie | prowadzenie modutu transport | komunikacja systemu informacii w Systemie Informacji
Przestrzennej;

&6,

W Rozdziale VI Regulaminu Organizacyjnegow & 36 dopisuje sig pkt. 90 brzmieniu :
Administratar Systeriu Informiacjl Przestrzennej w gminie |
1. rarzadzanie dostgpam do systemu ( dodawanle , edytowanie , usiwanie uzytkbwnikow oraz
nadawanie Im bprawniet ,
2. dodawanie dodatkowych pil do submoduldw SPEKTRUM ,
3, zglaszanie usterek oraz wad dostarczonego oprogramowania | wspolpraca z administratorami
globalnymi ,
4. konfiguracia geoportalu = zarzadeanie traz publikacja warstw tematycznych
5. prawatizenie w Systemie Informacji preestrzenne] nastepujgeych modulow

- miadul 2 tereny inwestycyjhe,

. modul: decyzie o warunkach zabudowy | decyije o ustaleniu lokalizac) celu publicznego wras z

rejestrami

~modut : plany zagospodarowania przestrzennego,

- madul : Studium Uwarunkawar i Kierunkow Zaguspodarowania Przestrzennego

- modul ; zasdb nieruchomasel

&7,

Ninlejsze zarzadzenie wohodzi'w zycie z dniem podpisania,

L ,
“mbr in2. Jan KuSmierz




