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W sprawie ; zmian w regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta | Gminy w Cmielowie.

Ma podstawie art. 33 ust. Z ustawy 2 dnia & mirtca 1990 r, 0 samorzgdzie gminnym [ takst
jednolity Dz,U, 2 2017 poz. 1875 ) zarzadzam , co nastgpuje

§1,

schemat Organizacyjny Urzedu Miasta f Gminy w Cmielowie otrzymuje brzmienie jak zalgcenik Nrl
do ninlejszepa rarzgdzenia .

g
W rozdziale 111 § 13 pkt. 3 skredla sig ppkt. e, dopisuje sie ppkt. 7b" o bremieniu, stanowisko ds.
przygotowania inwestyc)i i remontow
W rozdziale 11l § 14 skresla sie ppkl. 7

§3.

W rozdziale VI § 27 otrzymuje brzmienie |
IV. REFERAT TECHNICZNO - INWESTYCYJINY - symbol org. [, KM, GLPD, ZP,
1L, GS, WU JGRP,GPL
Realizuje zndania w zakresie planowania i realizacju inwestyc)i remontow , ulrzymania drog
gminnych i ohickiow mostowych , zapotrzebowanie W energie | wodg . organizacii 1 realizacji
sadan w ramach grup robot publicznych i prac interwencyjnyeh . zaopatrzenia materiatowego
pod potrzeby realizacii zadan praez grupy , sprawy ramowieh publicznych i geodezjl .
1. KIEROWNIK REFERATU TECHNICZNO — INWESTYCY.INEGO symbol org. ~
1, ZPJU - realizuje zadania w zakresie :

L. planawsnia zadan inwestveyjnych  w zakresie rzezowym | Mnansowym .
 przygotowanie § wprowadzanie inwestyeji i remontow do realizaci ,
_koordynucii | nadzoru nal prowadizanymi inwestyciani i remontami
_adbiortw realizowanych inwestyeji | remantow ,
. OPIACOWYWaTia wiioskéw 1 innych dokumentow celem pozyskania rodkow fiansowych

na realizowane zadania /dotacie celowe , kredyty &rodki z Funduszy Unijnych i inne /,
7.opracowywania decyzji administracyjnych . uchwat . postanowien i rarzadzen Burmistrza .
8 Lontrall zewnetrzne] w jednostkach podleghych w sakresie realizowania inwestycji i

remontow,

9. kontroli wewngtrzne] zgodnie z planem kontroli podleghych stanowisk pracy w referacie,
10,octirony preed powodzig - wyniknjace z ustawy Frawo wodne,
11. wynikajgee z obowiizkowe] spriwozdawezosel W zakresie zadah realizowanych przez

L s tad b




rieferat .
12. prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy ,, prawo zamowich publicznych ., wzwigzku

z planowanymi lub prowadzonymi sadaniami inwestyeyjnymi oraz robotami remontowo

- budowlanymi przez urzad i gminne jednostki organizacyjne w iym:

a) prey gotowanie niezbednych dokumentow i udzial w pracach komisji przetargowych
celem wytonienia wykonawey inwestyeji zgodnie Z ustaws prawo zamOwien
publicenych ,

b) przygotowanie prajekiow umbw z wybranyimi wykonaweami na drodze postepowania
przeturgowego.,

¢) przygotowanie projekiow smian aneksowych do zawartych umow,

d) prawndzenie spraw dotyczgeych roszezen z zakresu zambwien publicznych ,

g) preygotowywanie wyrmagalnyeh prawem ogloszen . pism , drukdw do urzetly zamowien
publicznych ornz umieszezanie ogloszen w prasie , ng tablicy ogloszef w budynku
Urzedu oraz na stronie internetowe] BIP Urzgdu

) nadzar nad przestrzeganiom poSLANOWIEH UMOW W trakeie realizacji zudan
inwestyeyjnyeh i robot remontowo - budowlanyeh .

g) uczestnictwo w odbiorach czedeiowveh i kofncowyeh realizowanych zadan
inwestyeyvjnyeh 1 remontowo budowlanych /

h) koordynacja , nadzor i przeprowadzanie kontroli zewnetrzaych w zakresic realizac)i
i przesirzeganic przepisaw ustawy - Prawo Zamowien Publicznych pracz Urzad Miasta
i Griny oraz Gminne Jédnostki Orpanizacyjne — parafowanic We, Wymagan
ustawowyeh prawo zamowier publicanych

i) wepOludzial w prowndzeniu spraw zaopatrzenia materialowego pod potrzeby
wykonawstwa robot inwestyeyjnyeh | remontow,

i) prowadzenie zbioru ofert i materinlow reklamowych wplywajacych do Urzedu
( glownie do referaty Techniczno - Inwestyeyinego ) dotyczgeych zakresu
prowadzonych spraw oraz innyeh ewidencji 1 rejestrow obowinzujgeych na stanowisku
procy .

13, wiloskowinie w sprawach przyjmowania, wy nagrudzania , awansowania , nagradzania ,

karania i zwalniania podleglych pracownikow.

14, wstgpna akeeptacja urlopow podleglych pracownikow,

15, wydawanie polecefi shuzbowyeh pracownikom w sprawach nie objgtych zakresem zadan.

16. realizacia zadan 2 zakresu ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie ;

| 7. oglaszanie | przeprowadzanie konkursGw na wykonanie lub zlecanie wykonania zadan

publigznych praez organizacig pozarzgdowe oraz inne podmioty prowadzace dziatalnose

pozytku publicznego.

18. obronnogei kraju , obrony cywilnej Jklgsk #ywiolowych i ochrony przeciwpozarowej
wynikajijce z zakresu rzeczowego referntu,

2. 8TANOWISKO PRZYGOTOWANIA INWESTYCJ1 ] REMONTOW- symbol org. |

— realizuje zadanin w zakresie :

1. pozyskiwania srodkow 2 Unii Europejskie).

a) przygotowanie projeliow do funduszy strukturalnych Unii Europejskie} oraz inmych

instytueii | programow pomaocowo - krajowyeh i zagranicznyeh,

Iy nadzor nad realizacin projekiow,

¢) uezestnictwo we wdrnzaniu promocji i maniterowaniu wdrazania projektow

( prevgotowanie raportow i sprawozdan )

d) preedkladanie whioskow o plainosé i voliczen realizowanyeh projektow.

e) prowadzenie moduty fundusze unijne w Systemie Informaci Preestrzenne

2 sprawowanie nadzoru i kontroli Samerzadowego Zakladu Wodociggow i Gospodarki

Komtinalnej w Ciniclowie w zakresie :




g) stanu techniczno-sanilarmego remontéw zasobow komunalnych oraz znsobow

mieszkaniowyeh przekazywanych przez gminng administracje ,

b) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie prawidlowe] eksploatacji sieel wodociagowe] ,

funkcjonowiania obickttw hydrofornii | zmopatrzenia w wode,

¢) ustwanit | oczygzezania Seiekow komunalnych,

d) wspoludzial i koordynowanie zadan zwinzanych z podlyezeniem niernchomogei do sieci

urzadzen komunalnych,

e) zaopatrzenie w energic clekiryczna i gaz.

3. Realizuje zadania wynikajace z ustawy — Prawp wodne w zakresie ochrony przed

powodala.

4. wykonuje petng sprawozdawczos¢ wynikajacy z zadah stanowiska pracy

5. Zustepen Kierownika Releray realizuje zadania wynikajaoe 2 kompeteneii stanowisk

pracy: Kierownika referaiu , geodety prminnego , stanowiska ds. GP1, GRPw preypadicu ich

nieobecnoscl,

4, wykonywanie zadan ohronnych okreSlonych w regulaminie organizacyjnym na czas

W.

1LSTANOWISKO ds, GRUP PRAC INTERWENCYINYCH 1 GRUP ROBOT

PUBLICZNYCH - symbel org.- GPR.

GRI, GS, WU realizuje zadania w zakresie :
| .organizacia grup — przygotowanie niezbedne) i wymagane) dokumentacji do
skompletowanin wnioskow kierowanych do Starostwa Powiatowege w Ostroweu Sw.
w imieniu kidrego dziata Powiatowy Urzad Pracy,
2. ustalanie frontu robot i nadzor nad ich wykonaniem
3. zaopatrzenie materialowe pod potizeby wykonawstwa robot inwestyeyinyeh i remontow
realizowanych przez grupy.
4 prowadzenie spraw dyseypliny pracy i BHP grap,

_zakup materiatow w tym wyposazenie grup W niezbedne narzedzia pracy

_wynikajuce z obdwiazkowe] sprawozdawezoscl .

_opracowywanie wnioskow i innych dokumentow celem pozyskania srodkow finansowych
na feilizowane zadania inwestyeyjno — remontawe { Prograny pomocowe krajowe |
zagraniczne )

8. przveotowanie | wprowaczenie zadui inwestyeying — remontowych do realizacji

9. koordynacia i nadzor nad realizowanymi zaduniami.

10. odbiér | rozliczanie wykonanych zadati inwestyeyjno - remontowych

|1, sporzadzanie raportow i wnieskow o platmodel

12, sporzgdzanie sprawozdat datvezgeyeh zadan inwestyeyina - remontowyeh,

13, zlecanie podmiotom zewngtrznym Swiadezenia ustug komunalnyeh .

14, Prowadzenie modutu transport | komunikacja systemu informacii w Systemic Informacji

Przestrzenne].

15. wykonywanie zudai obronnych okre§lonych w regulaminie organizacyjnym na czas

W,

1, STANOWISKO GEODETA GMINNY - symbol org. GLEM.PD - realizaje zadania w

zakresie
| przygotowywania decyzji zatwierdgajacych podzialy nieruchomosci,

2. scalinie | rozgramezanic gruntow,
3. preygotowywanie terenow skoncentrowianego budownictwa jednorodzinnego celem
zaspakajania potrzeb lokalnych w zakresie :
o/ zapewnienia pelnej dokumentacyi prawno-geodezyinej,
bt wykup lub wywliszezenie , zalozenie ksiag wieczystveh i rozdysponowanic dziulek na
precz osOh zycznyeh | pravwnyeh |

iLh
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4 regulacja stany prawnego nieruchomosei,
3. prowadzenie spraw uzytkowania wieczysiego:
a/spraw oplat i ich aktalizacja .
b/ preygotowywanie decyzj o przekszilceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnesel ,

6. wprowadzajgeego przygotowanie erenow pod potrzehy ujgcia lini zapospodarawanii
przestrzennego do realizacji budownictwa komunalnego , zakladiw pracy itp.

7. wspblpraica z referatem podatkowym w zakresie nanoszenia zmian do kart gospodarstw
wynikajaeych z decyzji geodezyjnych w tym z¢ stanowiskiem ds; planowania
przestrégnmego .

§. zaliczanie do kategorii drog gminnych na podstawie uchwaly Rady Micjskiej po
zasiggniecin opinii Rady Powiati,

9. zaliczanie do kategorii drog wewngtrznych,

10.prowadzenie numeracji nadane] drogom publicznym /gminnym i Wewngirznym/ oraz
abicktom moslowym

1 1 prowadzenie biezacej ewidenci i aktualizacja drog i obickiow mostowyeh,

12 opracowywanie projektow planow rozwoju sieci drogowe]

13.opracowywanie projektow planiw {inansowania budowy ., utrzymania i ochrony drog oraz
obigktéw mostowych — wspolnie 2 reforatem ksiggowosei budzetowe] ,

|4 utrzymanie nawierzehni , chodnikow wrzadzei zabezpieczajaoyceh | innych urzadzen
zwinzanych z drogg,

15 tealizacia zadan w zakresie inzynierii ruehu,

16.przygotowanie projekiow infrasiriktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz
wykonywanie innyeh zadan wynikajgeyeh 2 zakresu rzeczowego stanowiska pracy na
rzecz obronnosel kraju ,

17 koordynacja robdt w pasie drogowym . _

|8 przyotowanie zezwoleh na zajecie pasa drogowego w przypadkach okreslonych w
ustowie

19 udzial w przeprowadzaniu okresowych kontroli stanu drig @ obiektow mostowyeh

20, wykonywanie robot inwentaryzacyinych , robét utrzymaniowyeh i zabezpieczajyeych ,

21 przeciwdziglanie niszezeniv drog przez innvel weytkownikéw .

22 podejmowanie dziatun znbezpieczajycych w praypadku bezpodredniego zagrozenia 0soh
lub  mienid /wprowadzenie ograniczen , zamykanie drog | drogowyeh oblektow
mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazddw /,

23 sudzenie , utezymanie oraz usuwanie drzew . krzewow oraz pielegnacia zieleni w
pasie drogowym poza obszarami zabudowanymi ,

24 prowadzenie gospodarki gruntanti | innyrmi nieruchomosciami pozostajacymi w zarzadzie
arganu zarzadzajgeego droga.

25 wstepu na grunty przylegle do pasa drogowego jezeli jest to niezbgdne do wykanywanid
czynnosel zwiazanyeh z utrzymaniem i pchrong drog ,

26.urzgdzenia czasowegn przojuzdu przez grunty przylegle do pasa drogowego W rizle
przerwy komunikaeji na drodze,

27.ustawianie na gruntach przyleglych do pasa drogowego zaston przeciwsnieznych,

2% podeimowanie dziatan w zwinzku 2 wykonaniem lub przebudows zjazdu 2 drogi do pal
uprawnych i zabudowan .

20w razie samowolnego naruszenia pasa drogowego przygotowanie dokumentacji o
praywraceniu do stanu poprzedniego,

30, prayaotowanie dokumentacji dla zarzadey drogi w zakresie wyrazenia zgody na
przehudowe lub kapitaliny remont obiektow i urzadzen istniejacych W psie drogowym,

31 przygotowywanie zezwoled do nkeeptaci zarzadey drog w spraowie lokalizacii w pasie



drogowym urzqdzen i obiekidw ni¢ zwinzanych z gospodarkg drogowa lub potrzebami
richu w szezegdinie uzasadnionych przypadkach,

32 planowanie oswietlenia ulic , placow 1 drog mmajdujgeych sie na terenie gminy . dla ktorych
CGimina jest zarzadea,

33.o8wietlenie drog publicznych dla ktorych gmina nie jest zarzades,

4.stanowisko prowadzi ewidencjg wplywow uzyskiwanych przez Gming 2 umow dzierzawy
wzytkowania i uzytkowania wieezystego oraz ophat za cieply wode i .0 wraz z windykacja
dhugdw z tepo tytulu

35, prowadz rejestracje umow dzierzawy znwartych pomigdzy osobami fizycznymi na grunt
polozony na terenie Gminy Crmielow '

6. prowadzenie i aktualizacja rejestru miemu stanowigcego wlasnose gminy .

17 obowigzujace] sprawozdawezodci z zakresu powierzonych zadan.

38. prowadzenie | aktualizacja ewidenciji drodkow trwalyeh

39. sporzgdzanie rocznych sprawordan dotyezneych Srodkdw trwalych SG-01

40, prowadzenie spraw zwigzanych zasadniczym podzialem administracyjnym gniiny tj.
Zmiane granic miasta , miasta i gminy , zmiany nazw miejscowosel | obiektow
fizjograficznych .

41.wykonywanie zadan obronnych okreSlonych w regu laminie organizacyjnym na czas

W,

5. Pomoc Administracyjna - symbol org, I — realizuje zadanis :

Realizacja zadan inwestycyino remontowych o wartodel finansowej do 3000000 euro

( slownie euro : trzydziesei tysigey ).

[.Drog gminne:

- sprawdzanie stanu prawnego dziatek ewidencyinych na kéryeh planowuna jest realizacia

inwestyell lub remontu;

- uzyskanie zgody na realizacjg zadania ,

- Zlecenie opragowal map gebdezyinyeh docelow projektowych,

- zlesenie opracowan dokumentacji techniczne|,

- udzial w odbiorach wykonanych zadan |

- biezgee i koncowe rozliczenie zadan drogowyeh w tym ze rodkéw pozabudzetowych,

- prowadzenie sprawozdawezosei 2 realizowanych inwestyeii.

2 Kanalizacia sanitarna wodnokanalizacving , rowy meliomey] ne:

- sprawdzenie stanu prawnego dziatek ewidencyvinyeh na ktorych planowana jest realizacja

inwestycji lub remontu,

-praygotowanie Hmaow cywilnoprawnych z wlascicielami drialek ewidencyjnych celem

uzyskania zgody na realizucje zadan .

- zlecenie opracowan map geodezyjnych do celow projektowych |

- zlecenic opracowan dokumentacji techniczne;j ,

- udzial w odbiorach wykonywanyeh zadan .

- prowadzenie sprawozdawezosel z realizowanych inwestywi.

Wykonywanie zadai obronnych okreflonyeh w regulaminie organizacyjnym na ¢zas

1. W czasie nieobecnosei informatyvka wykoniuje czynnodel zwinzane z kontrola i edbiorem
windomasei ze skravnki e-muil 1 windomosei z e-puap wplywajgeych do Urzgdu , ornz
przekazoje materiaty do guzet.

6. Pomoc Administracy jua —symbol org. 1 - realizuje zadania w zakresie :

1) preveotowanie | tadeor nad przestrzeganiem postanawien nmow w trakeie realizacji Zailan
inwestveyjnyeh i robét remontowo - budowlanych,



by uczestnictwo w odbinrach czesciowyeh | koheowyth relizowanych zadan inwestyeyjnyeh 1
remantowo ~ budowlanyeh / zadanie realizowane wspolnie ze stanowiskiem Kierwniki Referatu

Techniceno ~ lnwestyeyjhego /,

o) wapdludzial w prowadzeniu spraw zaopatrzenia materinlowego pod potrzeby wykonawstwa rabot

inwestyevinych i remontow. . zakupdw pod potrzeby Ciriiny.
2. W. zakresie pozyskiwania srodkéw 2 Unii Furopejskie):

4) praygotwinie projektow do funduszy strukturalnyeh Unii Europejskiej oraz innyeh inatytucji i

programiw pomocowo ~ krajowych i zagraiicanyeh,
by nadzar nad realizaciy profekiow .
Al B

- upracowywinie winioskow i innyeh dokumentaw celem pozyskanin frodkéw finansowych na

peulizowane zadania inwestyCyino — remoniowe (Irograny pomuocawe krajowe 1 zagranicane
- praygotowanie | wprowadzenie zadan inwestyeyjno — remontowych do renlizacl,

- koordynncia i nadzor viad realizowanymi Zivduninmt,

. odbidr i rozliczanie wykonanyeh zadafi inwestycyno — remontowych ,

3 Stanowisko realizuje pozostale zadanin w zakresie:

| praygotowanie inwestycii i remantdw.

Cwprowadzenie inwestyeji | remontiw dis realizacii,

Edi

3. koordyracia i nadzor nad prowidzonymi inwestvejami | Femmontumi,
4. odbiory realizowanych inwestycji i remomaw,

5. ppracowywanie wiioskaw i innych dokumentdw colem pozyskinia srodkdw: finansowych ni

realizowane zadanin / dotacje, celowe Kredyty i inne/,
4, Sprawowanie nadzoru 1 kontroln w zakresie:
1/ stanu infrastruktury techniczne] na miggtku Giminy

2/ sprawowarie nadzor | kontroli w zakreste prowidlowej ekaploatue)i siect wodnoipgowe

oriz sheci kannlizuey nej

4 koordynuje zadanty zwigzane 2 podlaczeniem miernchomodel do sieci kanalizaeyjne],

A

Stanowisko realizije zadania w zakresie Enerpetvl Gminy.
| Znopatrzenie w energie elekiryczng | gaz.
2. utrzymanie i konserwncia oswietlenia ulicenega

1. biezgee prowatizenie spraw i karespondencji kierowanej do referatu Technicino — Inwestyavjnego.




4. Wspdhudzint w realizac)i zamowien publicanyeh .

6. Wykonywanie zadan obronnych okreslonyeh w regulaminie organizacyjnym na czas

W.

§4.

Zarzgdzenic wehodzi w zyeie z dniem podpisania

BUBMISTRZ. .

inz. Jan Kusmierz




