RADA MIEJSKA

W Cmielowie Zalaeznik do Uchwaly Nr XX111/139/2020
Rady Miejskiej w Cmielowie z dnia 29 stycznia 2020r.

Zalacznik Nr 1 do statutu Centrum Obslugi Oswiaty w Cmielowie

Zalozenia dotyczace przetwarzania danych osobowych

§ 1

Centrum Obslugi Oswiaty w Cmielowie jako jednostka obstugujaca, uprawniona jest

do przetwarzania danych osobowych na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1; zwane w dalszej czesci ,,RODO”),
powierzonych przez jednostki obstugiwane wskazane w § 3 statutu, w zakresie i celu
wyrazonym w uchwale, niezbgdnym do wykonywania zadan w ramach wspélnej obstugi tych
jednostek.

§2
Centrum Obslugi Oswiaty w Cmielowie jest podmiotem przetwarzajagcym dane

osobowe powierzone przez jednostki obstugiwane, bedace administratorami samodzielnie lub
wspolnie z innymi ustalajacymi cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

§ 3

I. Centrum Obslugi O$wiaty w Cmielowie. przetwarza dane osobowe wylacznie na
udokumentowane polecenie jednostek obstugiwanych, ktore to udokumentowane polecenie
stanowi niniejsza uchwala - co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowej - chyba ze obowiazek taki naklada na nie
prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega podmiot
przetwarzajgcy; w takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania podmiot
przetwarzajacy informuje jednostke obstugiwang o tym obowigzku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny, oraz:

a)

b)

d)

¢)

zapewnia, by do przetwarzania danych osobowych zostaly dopuszczone wylacznie
osoby, ktore posiadaja imienne upowaznienie nadane przez Dyrektora COO, do czego
Centrum Obstugi Oswiaty w Cmielowie zostaje upowaznione przez jednostki
obstugiwane;

zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaly
si¢ do zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy;

podejmuje odpowiednie srodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu
zapewnienia bezpieczefistwa danych osobowych, wymagane na mocy art. 32 RODO;
nie korzysta z uslug innego podmiotu przetwarzajacego, bez uprzedniej pisemnej
zgody jednostki obstugiwanej;

biorgc pod uwage charakter przetwarzania w miare mozliwosci pomaga jednostce
obstugiwanej, poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, wywiazaé si¢
z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 11 RODO;

uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga
jednostce obstugiwanej wywigza¢ si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO:



g) po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Jednostki obstugiwanej usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie, w tym rowniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba
ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa czlonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych;

h) udostgpnia jednostce obslugiwanej wszelkie informacje niezbedne do wykazania
speinienia obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia jednostce
obstugiwanej lub upowaznionemu przez nig audytorowi, przeprowadzanie audytow, w
tym inspekcji, 1 przyczynia si¢ do nich;

i) niezwlocznie informuje jednostkg obslugiwana, jezeli jego zdaniem wydane mu
polecenie stanowi naruszenie przepisow RODO lub innych przepisow Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego o ochronie danych.

2. Centrum Obstugi Oswiaty w Cmielowie zobowigzane jest do prowadzenia dokumentacji
opisujgcej sposdb przetwarzania danych osobowych, w tym rejestru czynnosci
przetwarzania danych osobowych oraz rejestru wszystkich kategorii  czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu administratoréw, ktorych dane przetwarza - o
ktorych mowa w art. 30 ust. 1 i ust. 2 RODO.

§ 4

Jezeli do wykonania w imieniu jednostki obstugiwanej konkretnych czynnosci
przetwarzania, Centrum Obstugi Oswiaty w Cmielowie korzysta z ustug innego podmiotu
przetwarzajacego, na ten inny podmiot przetwarzajacy nalozone zostaja - na mocy umowy lub
innego aktu prawnego, ktére podlegajg prawu Unii Europejskiej lub prawu panstwa
czlonkowskiego - te same obowiagzki ochrony danych jak w niniejszej uchwale, w
szczegllnosci obowigzek zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadalo wymogom
przepisow RODO. Jezeli ten inny podmiot przetwarzajacy nie wywiaze sie ze
spoczywajgcych na nim obowiazkow ochrony danych, pelna odpowiedzialno$é wobec
jednostek  obslugiwanych za  wypelnienie obowiazkéw tego innego  podmiotu
przetwarzajgcego spoczywa na pierwotnym podmiocie przetwarzajacym.

§5
1. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie:

a) kategoria oséb: pracownicy i nauczyciele szkot obstugiwanych;

b) rodzaj danych osobowych: zwykle: imig, nazwisko; adres
zamieszkania/zameldowania/korespondencyjny; ukonczone szkoty; numer
PESEL/NIP/ dowodu osobistego lub paszportu; adres poczty elektronicznej lub inna
formy komunikacji elektronicznej. Wrazliwe: stan zdrowia, przynalezno$¢ do zwiazku
zawodowego.

2. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie danych w formie elektronicznej lub papierowej obejmujace
nastepujgce  operacje:  zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, —adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeslanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, oraz
odbywac si¢ bgdzie w sposob staty przez czas trwania obowigzywania uchwaly.

§ 6
Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na
serwerach



i no$nikach danych Procesora, te serwery i nosniki nie mogg znajdowaé si¢ poza obszarem
Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

: §7

Centrum Obslugi Oswiaty w Cmielowie zobowigzuje sie do kazdorazowego 1
niezwiocznego informowania jednostki obstugiwanej o przypadkach naruszenia przepisow
prawa dotyczacych ochrony powierzonych danych osobowych, w tym w szczegolnosei
przepisow RODO, zaistniatych w okresie obowiazywania uchwaly.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa
wart. 33 RODO, Centrum Ustlug Wspélnych zglasza je jednostce obslugiwanej bez
zbgdnej zwiloki. Zgloszenie naruszenia ochrony danych osobowych do jednostki
obstugiwanej powinno nastgpi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej pod adresy wskazane
do kontaktu.

§ 8

Centrum Obstugi Oswiaty w Cmielowie zobowiazuje sie, ze powierzone dane

osobowe nie b¢dg udostgpniane jego pracownikom i zleceniobiorcom przed podpisaniem
przez nich o$§wiadezen lub uméw o zachowaniu poufnosei. Zachowanie poufnosei nie ustaje
po rozwigzaniu lub wygasnigciu stosunku pracy, umowy cywilnoprawnej lub innego stosunku
prawnego laczgcego Centrum Obstugi Oswiaty w Cmielowie z osobami wykonujgcymi
CZynnosci na jego rzecz, niezaleznie od przyczyny tego rozwigzania lub wygasniecia.

1.

§9

Jednostka obstugiwana przez caly okres trwania powierzenia danych osobowych jest
uprawniona do kontroli poprawnosci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych
Centrum Obshugi Oswiaty w Cmielowie Kontrola moze zostaé przeprowadzona w formie
bezposredniej inspekeji  polegajacej na dopuszczeniu przedstawicieli jednostki
obstugiwanej do wszystkich obszar6w przetwarzania danych osobowych oraz we
wszystkich ich lokalizacjach, w sposdb nieutrudniajgcy nadmiernie biezacej dzialalnosci
podmiotu przetwarzajgcego.

2. Centrum Obstugi O$wiaty w Cmieclowie zobowigzane jest do przedstawienia
odpowiednich dokumentéw do kontroli oraz wyjasnien na pimie w zakresie przetwarzania
danych osobowych na kazde wezwanie jednostki obstugiwane;.

3. W przypadku, gdy kontrola jednostki obstugiwanej wykaze jakiekolwiek

nieprawidlowosci, jednostka ta ma prawo zada¢ od dyrektora jednostki obstugiwanej
niezwlocznego wdrozenia zalecenn wynikajacych z ustalen pokontrolnych, ktore jednostka
obstugiwana przekazuje w formie pisemnej lub elektronicznej pod adresy wskazane do
kontaktu.

§ 10

Centrum Obstugi Oswiaty w Cmielowie zobowiazane jest do zachowania w poufnosci

wszelkich danych osobowych, informacji oraz powierzonych materialéw lub o ktérych
wiedzg¢ powzigto w zwigzku z zakresem i celem wyrazonym w uchwale. Wszelka
dokumentacja, w tym zawierajgca informacje o danych osobowych, objeta jest poufnoscig i
nie moze by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody jednostki obshugiwanej udostepniana
jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawniona w inny sposob, chyba ze w dniu ich
ujawnienia byta powszechnie znana albo musi zosta¢ ujawniona zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, orzeczeniem sadu lub organu panstwowego.

§ 11



Centrum Obslugi Oswiaty w Cmielowie oraz jednostki obstugiwane zobowigzane sa do
Sciste] wspolpracy w zakresie przetwarzanych danych osobowych, informujgc si¢ wzajemnie
o wszystkich okolicznosciach majacych lub mogacych mie¢ wplyw na wykonanie
powierzenia danych osobowych, w tym bedg dokonywaty uzgodnien i podejmowaly decyzje
w formie pisemnej lub elektronicznej pod adresy wskazane do kontaktu.
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