BURMISTRZ
CMIELOWA

Zatacznik nrl

do Zarzadzenia Nr 23/2020
Burmistrza Cmielowa

z dnia 05 marca 2020r.

Zadania koordynatora gminnego ds. obstugi informatyczne;j.

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zespdt informatyczny delegatury Krajowego Biura
Wyborczego.

2) wykonanie zadari przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego,

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci przesytania
danych,

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu informatycznego
przed nieuprawnionym dostgpem,

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego,

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodéw gtosowania i ich granic, liczby uprawnionych do gtosowania, wydanych
zaéwiadczen o prawie do glosowania, sporzadzonych aktéw petnomocnictwa do glosowania
oraz wystanych pakietéw wyborczych,

7) zapewnienie wprowadzenia do systemu informatycznego danych cztonkéw ( kandydatéw na
cztonkéw ) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktaddw,

8) zapewnienie wprowadzenia do systemu informatycznego da nych o terminach pierwszych
posiedzeri oraz szkoleri obwodowych komisji wyborczych,

9) nadz6r nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych -
prowadzenie ewigdencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie,

10) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow
offline,

11) zgfaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wyboréw delegaturze Krajowego Biura Wyborczego

12) przygotowanie formularzy protokotéw glosowania w obwodzie z wiaéciwymi danymi (
wykorzystywanych jako projekty protokotéw gtosowania, badz jako protokoty w sytuacji
probleméw z systemem informatycznym )

13) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikow
informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami glosowania w obwodzie,
jezeli nie zostang przestane za pomocy sieci elektronicznego przekazywania danych,

14) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego da nych o liczbie osob ujetych w
spisie wyborcow oraz liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie gtosowania (frekwenciji )
oraz danych z protokotéw gtosowania w obwodzie,

15) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzyma nych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokotéw glosowania przekazanych przez tg obwodowg komisje
wyborcza,

16) w sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z réznych przyczyn nie mogty tego dokonag,

17) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborcze; istotnych ostrzezer oraz
niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie




