BURMISTRZ
CMIELOWA
ZARZADZENIE Nr116/2020

BURMISTRZA CMIELOWA
z dnia 16 paZdziernika 2020 roku

w sprawie trybu pracy Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie w okresie stanu epidemii.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2020r. poz. 713) oraz § 24 i § 27 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
9 pazdziernika 2020r. w sprawie ustanowienia ograniczeri, nakazéw i zakazéw w zwigzku
z wystapieniem stanu epidemii ( Dz.U. z 2020r. poz. 1758) zarzgdza sig, co nastgpuje:
§1.
Z uwagi na trwajacy na terenie Rzeczypospolite] Polskiej stan epidemii wywotany zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2 i zwigzane z tym ograniczenia, nakazy i zakazy, by zapewni¢ bezpieczeristwo
sanitarne mieszkaicom Gminy Cmieléw oraz pracownikom Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie,
zwanego dalej ,Urzedem” do odwotania wprowadza sig szczegdlny tryb pracy Urzedu polegajacy na
wykonywaniu zadah o charakterze publicznym w sposéb ograniczajacy bezposrednia obstuge
interesantow.
§2.
1. Poczawszy od dnia 19 pazdziernika 2020 roku do odwotania Urzad Miasta i Gminy w Cmielowie
zostaje zamkniety dla interesantow.
2. Przyjmowanie wnioskdw, pism i innych dokumentéw odbywaé sie bedzie giéwnie
za posrednictwem:
1) Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie, dostepnej
na Elektronicznej Platformie Ustug Administracyjnych (e-PUAP),
2) operatora pocztowego — jesli osoba nie posiada konta na platformie e-PUAP, profilu zaufanego
lub podpisu kwalifikowanego,
3) skrzynki e-mail Urzedu: urzad@cmielow.pl
4) dokumenty mozna pozostawi¢ rowniez w urnie wystawionej przy wejéciu gtownym do Urzedu
3. Pracownicy udziela¢ bedg informacji na temat realizowanych ustug publicznych przez telefon
lub za poérednictwem poczty elektronicznej . Interesanci przybywajacy do Urzedu po wczesniejszym
telefonicznym zgtoszeniu beda obstugiwani przy stanowisku znajdujacym sie przy wejéciu gtownym
do budynku Urzedu.
4. Odwotuje sie dyzury Burmistrza Cmielowa, Przewodniczacego Rady Miejskiej w Cmielowie
i Zastepcow , Kierownikéw Referatéw oraz Samodzielnych Stanowisk przyje¢ bezposrednich
interesantéw na rzecz rozméw telefonicznych pod numerami wskazanymi na stronie internetowej
Urzedu.
5. Pisma i dokumenty ( w sprawach nie cierpigcych zwioki) bgdq przyjmowane w sekretariacie Urzedu
tylko za posrednictwem punktu podawczego.
6. Wykaz numeréw telefonéw do kontaktéw z poszczegéinymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu
znajduja sie na stronie BIP Cmielow.
§ 3.
1. Pracownicy Urzedu zobowigzani sg do:
a) bezwzglednego przestrzegania rygoréw sanitarnych,
b) uzywania maseczki ochronnej lub przytbicy ochronnej oraz gdy zajdzie taka potrzeba
réwniez rekawic ochronnych — w przypadku obstugi interesantow i w czasie tejze obstugi,
¢) nieprzychodzenia do pracy po uprzednim niezwtocznym poinformowaniu o tym
bezpoéredniego przetozonego w przypadku zaobserwowania podwyiszonej temperatury
swojego ciata, ztego samopoczucia lub innych niepokojacych objawdw a takze w przypadku
kontaktu z osoba zakazona, w przypadku zaobserwowania przez pracownika w/w objawoéw
w trakcie éwiadczenia pracy pracownik po uprzednim poinformowaniu bezposredniego
przetozonego opuszcza swoje stanowisko pracy oraz Urzad,



d) natychmiastowego powiadomienia bezpoérednio przetozonego o skierowaniu do odbycia
kwarantanny.

2. Pracownik otrzymuje $rodki ochrony osobistej (maseczki, przytbice, rekawiczki) oraz Srodki
dezynfekujace zgodnie ze swoimi potrzebami. Zapotrzebowanie na w/w $rodki przekazuje
bezposrednio przetozonemu.

§4.
Pracownikom Urzedu znajdujacym sie w grupie najwyzszego ryzyka zachorowania
oraz pracownikom, ktérych charakter pracy na to pozwala, moze zosta¢ wydane polecenie
wykonywania przez czas oznaczony pracy zdalnej - poza siedzibg Urzedu.

§5.

1. Osoby wchodzace do budynku Urzedu zobowigzane sg do stosowania indywidualnych
érodkéw ochrony osobistej - maseczka ochronna lub przytbica oraz dezynfekcji rak.
W widocznym miejscu , przy wejéciu do Urzedu oraz wewnatrz budynku wystawione
sq dozowniki z ptynem dezynfekujgcym. '

2. Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych, w tym samym czasie w Urzedzie
w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi
z wyjatkiem oséb , o ktérych mowa w § 24 ust. 4 Rozporzadzenia Rady Ministrow
zdnia 9 paZdziernika 2020r. w sprawie ustanowienia ograniczer, nakazéw i zakazow
w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii.

§6.

1. Do odwofania wykonywanie zadan przez Urzad bedzie podlegato ograniczeniu polegajacym
na wykonywaniu wytgcznie zadar niezbednych w celu zapewnienia pomocy obywatelom.

2. Do zadan o ktérych mowa w pkt. 1 zalicza sie w szczegdInosci sprawy z zakresu:

a) rejestracji stanu cywilnego,
b) ewidencji ludnos$ci i dowoddw osobistych,
c) planowania i zagospodarowania przestrzennego w tym:
- decyzji 0 warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu
lokalizacji celu publicznego,
d) ochrony $rodowiska w tym:
- decyzji o $érodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji,
- decyzji zezwalajacej na usunigcie drzew lub krzewow,
§7.
1) Dezynfekcja poszczegdlnych pomieszczeri lub catego Urzedu bedzie przeprowadzana
w zaleznosci od potrzeby.
2) Wszelkie powierzchnie dotykowe, z ktdrymi w szczegdlnoéci moga mie¢ kontakt
interesanci, w tym klamki beda regularnie dezynfekowane.
3) Zobowiazuje pracownikéw Urzedu do zapoznania sie z ,, Oceng ryzyka funkcjonowania
zaktadu pracy w trakcie epidemii SARS-CoV-2 " przygotowanymi przez pracownika
do spraw BHP Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie.
4) Poleca sie wywieszenie w odpowiednich miejscach budynku Urzedu zatgcznikéw
graficznych do wskazanych w ust. 1, Oceny ryzyka funkcjonowania zaktadu pracy
w trakcie epidemii SARS-CoV-2 ,
§8.
Traci moc Zarzadzenie Nr30/2020 Burmistrza Cmielowa z dnia 13 marca 2020r. w sprawie
zmiany organizacji pracy Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie w zwigzku z zapobieganiem
oraz zwalczaniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i rozprzestrzeniania sie choroby zakainej
wywotanej tym wirusem wsréd mieszkaricow Miasta i Gminy Cmieléw oraz pracownikéw
samorzgdowych. )
§9.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 19 pazdziernika 2020r.




