LOWA ZARZADZENIE NR 1/2021

BURMISTRZA ¢MIELOWA
z dnia 04 stycznia 2021r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Miasta i Gminy w Cmielowie do prowadzenia spraw w imieniu
Burmistrza Cmielowa.

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym (tj. Dz.U z 2020r. poz. 713 ) art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja
Podatkowa ( tj. Dz.U. z 2020r. poz. 1325 ze zm.) oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r
- Kodeks Postepowania Administracyjnego ( tj. Dz.U. z 2020r. poz. 256 ze zm. ) w zwigzku

z art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

(tj. Dz. U. z2020r. poz. 1427)

§1.

Upowazniam Pana Tomasza Neymana Sekretarza Miasta i Gminy w €mielowie do:

1.

9.

10.

11,
12,

Kierowania biezaca praca Urzedu Miasta i Gminy oraz prowadzenia wszelkich biezacych
spraw w moim imieniu, w tym do podpisywania rachunkdw i faktur.

Wykonywania czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzgdu Miasta
i Gminy, w tym do: wydawania polecer stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe,
stosowanie kar porzadkowych, podpisywanie swiadectw pracy, nawigzywania,
rozwiazywanie lub zmiang stosunkéw pracy.

Zawieranie umdw i zacigganie zobowiazari zwigzanych z biezgcq dziatalnoscig Urzedu
Miasta i Gminy do kwoty 100.000 ztotych za wyjatkiem uméw zawieranych w trybie
ustawy prawo zamowier publicznych.

Zatatwiania w mieniu Burmistrza Cmielowa wszystkich spraw, do ktérych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa

(tj. Dz.U z 2020r. poz. 1325 ze zm.) w tym wydawania decyzji, postanowien i
zaswiadczen.

Zatatwiania w imieniu Burmistrza Cmielowa wszystkich spraw administracyjnych, w tym
do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen.

Podejmowania w imieniu Burmistrza Cmielowa jako wierzyciela lub organu
egzekucyjnego wszelkich czynnoéci w postepowaniach egzekucyjnych w administracji, w
tym wystawiania i podpisywania tytutéw egzekucyjnych, wydawania postanowien.
Podpisywania wszelkich sprawozdan w sprawach powierzonych zakresem obowigzkéw,
sprawozdari z wykonania zadan z zakresu obronnosci w okresie pokoju oraz wszystkich
innych sprawozdari sporzadzanych przez Urzad Miasta i Gminy w czasie nieobecnosci
Burmistrza Cmielowa.

Podpisywanie dokumentéw obejmujacych dyspozycje rozliczeniowe, kierowanych do
banku prowadzacego rachunek Gminy.

Zatwierdzanie dowoddéw ksiegowych stanowigcych podstawe wypfaty.

Zatwierdzanie w imieniu kierownika jednostki dowodéw stanowigcych podstawe
rozliczen ksiegowych.

Do sktadania wnioskdw o zatozenie ksiegi wieczystej.

Podpisywania protokotéw rokowar dot. sprzedazy lub nabycia nieruchomoéci.



13. Podpisywania umoéw o organizacjg praktyk zawodowych przez uczniow szkot i

studentow.
14. Podpisywania potwierdzen wezwan do rejestracji na potrzeby prowadzenia kwalifikacji

wojskowej.
§2.

Do spraw wymienionych w § 1. Sekretarz Miasta i Gminy bedzie uzywat pieczatki o tresci:
» 2 Up. Burmistrza
Sekretarz Miasta i Gminy
Tomasz Neyman ,,
§3.

Udzielone upowaznienie wazne jest na czas trwania zatrudnienia.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




