Zatacznik nr 1 do Zatacznika nr 2

Cmieldow, dnia.....................
Znak: ..o
PROTOKOL Z NARADY OTWIERAJACEJ
1. Temat zadania aUdYTOWEZO: .. ...ueinitt ettt ettt et et et
2. NI ZAAANIAT ..o e
3. Termin i MICISCE NMATAAY: .. ..urettetet ettt ettt e et et et et e et et et et et e et e etense e enaareeeneeneaneaneansns

4. Osoby obecne:

(stanowisko) (imi¢ i nazwisko)

(stanowisko) (imig i nazwisko)

(stanowisko) (imi¢ i nazwisko)
5. Gl NArAAY: ..ot
(ORI (043 11 b o) 51 011221y 74 1 1

7. Podpisy 0sob bioracych udziat w naradzie:



Zatacznik nr 2 do Zatacznika nr 2

Cmieléw, dnia.....................
Znak: ..o
PROGRAM ZADANIA AUDYTOWEGO
1. Podmiot aUAYTOWANY: ... o..ineiti et e
2. Numer zadania audYtOWEEO: .. .. ...ttt et et e e et

3. W programie zadania zapewniajacego audytor wewnetrzny okresla w szczegdlnosci:

1) teMAL ZAAANIAL... .. ettt e e et ee e e
2)  CelZAdANIA:.. .. .t aaa
3) zakres podmiotowy i przedmiotowy zadania:............ooeviiiiiiiiiiiiii e
4) istotne ryzyka w obszarze dzialalno$ci jednostki objetym zadaniem:......................oool
5) sposob zrealizowania zadania, w szczeg6lno$ci opis doboru proby do badania oraz technik

DAANIAL . ...t e
6) kryteria oceny mechanizmoéw kontrolnych w obszarze dzialalnosci jednostki objetym

ZAAANICIIL ... .ot e
7) date rozpoczgcia i zakonczenia Zadaniai.........o.ouitietirtet ettt

(Data, miejscowos$¢) (podpis audytora sporzadzajacego program)



Zatacznik nr 3 do Zatacznika nr 2

Cmieléw, dnia.....................
Znak: ..oooiiiiii
PROTOKOL Z NARADY ZAMYKAJACEJ

1. Temat zadania audYtOWEZO0: ... ..ueniiit et e
2. NI ZAAANIAT .o e
3. Termin i mi€jSCe NATAY: ... ..uuinei ettt ettt et et
4. Gl MATAAY: . oeenii e
5. Omowienie wstepnych wynikOw audytu Wewnetrznego: ........o.ovvvieiiiiiiiiiiiniiiiiaeennn,

6. Podpisy 0sob bioracych udzial w naradzie:



A

9.

Zatacznik nr 4 do Zatacznika nr 2

Cmielow, dnia.....................

Znaks .o

SPRAWOZDANIE Z ZADANIA AUDYTOWEGO

Temat i cel Zadania: ........o.oiuiiii e
Podmiotowy ZaKres Zadania: ...........ovuuiniiriitiier et
Przedmiotowy zakres Zadania: .........c.ovuiititiitii i e
Termin przeprowadzenia Zadania: ...........o.iiriirieriit ettt ettt et
Ustalenia stanu faktycznego wraz z ocena wedlug kryteriow przyjetych w programie zadania:
7] o1 4 P

Odniesienie si¢ audytora wewnetrznego do zastrzezen ztozonych w przypadku nieuzgodnienia

(Data, miejscowo$¢) (podpis audytora wewngtrznego)



Zatacznik nr 5 do Zatacznika nr 2

Cmieldéw, dnia

Prosze o dokonanie oceny jakosci pracy audytu wewngtrznego na podstawie zakonczonego zadania

audytowego pod nazwa:

poprzez wstawienie znaku X we wlasciwej odpowiedzi przy kazdym pytaniu.

ANKIETA POAUDYTOWA

Lp. Pytanie Tak | Nie | Uwagi

1. | Czy audytor poinformowat o celu i zakresie zadania na tyle wczesnie,
aby zapewni¢ niezaktécong wspotprace?

2. | Czy audytor wyczerpujaco wyjasnit cel i zakres zadania audytowego?

3. | Czy czas trwania zadania byt odpowiedni (nie byt zbyt dlugi lub zbyt
krotki)?

4. | Czy ustalenia dokonane przez audytora byty przez niego na biezaco
omawiane?

5. | Czy dzialalno$¢ Pani/Pana komorki4ednostki przebiegata bez
istotnych przeszkod, ktore mogtyby by¢ zZwigzane
z przeprowadzonym zadaniem audytowym?

6. | Czy sprawozdane z audytu jest logiczne, fatwe do zrozumienia
i zostatlo sporzadzone rzetelnie, z uwzglednieniem wszystkich
istotnych faktow ?

7. | Czy ustalenia zawarte w sprawozdaniu wiernie odzwierciedlajg fakty,
sa wolne od blgdow - dokladne, a informacje rzetelne
i bezstronne?

8. | Czy wyniki zadania audytowego przyczynia si¢ do poprawy
efektywnosci i skutecznosci zarzadzania audytowang
komorka/jednostka?

9. | Czy audytor byt komunikatywny?

10. | Czy audytor byt profesjonalny i obiektywny?

11. | Czy wspolpraca z audytorem przebiegata bez zastrzezen?

12. | Czy sprawozdanie z audytu zostato przedstawione terminowo?

13. | Czy audytor zwrdcit wszystkie oryginaly dokumentow po ich
wykorzystaniu?

Propozycje zadan audytowych, ktore moglyby by¢ wykonane w Panstwa komorce/jednostce
T 74 472 (011« S

(podpis kierownika komorki/jednostki audytowanej)




Zatacznik nr 6 do Zatacznika nr 2

Cmieldw, dnia.................

Formularz Quality@w zamieszczony na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
https://www.gov.pl/web/finanse/formularz-quality-w



