ZARZADZENIE Nr98/2023
BURMISTRZA CMIELOWA
z dnia 25 sierpnia 2023r.

w sprawie : powotania koordynatora gminnego ds. informatyki.

Na podstawie § 6 ust. 3 i 4 Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej Nr 63/2023
z dnia 17 sierpnia 2023r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do Sejmu rzeczypospolitej polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskie]
zarzadzonych na dzien 15 paZzdziernika 2023r., zarzagdzam co nastepuje:

§1.
Powotuje sie koordynatora ds. obstugi informatycznej Pana Emila Stan w wyborach do Sejmu

Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzagdzonych na dzien 15 pazdziernika
2023r.

§2.

Zadania koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej okresla zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Cmielowa
/-/ Joanna Suska



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 98/2023
Burmistrza Cmielowa

z dnia 25 sierpnia 2023r.

Zadania koordynatora gminnego ds. obstugi informatyczne;.

1) Udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez
delegature Krajowego Biura Wyborczego

2) Wykonywania zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego,

3) Przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do publicznej sieci przesytania
danych,

4) Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania dwusktadnikowego
przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie sprzetu i systemu
teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem,

5) Znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego,

6) Udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych wyborcéw gtosujgcych
korespondencyjnie,

7) Udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéw ( kandydatéow na
cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadéw,

8) Udziat we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolern obwodowych komisji wyborczych,

9) Nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie,

10) Dystrybucja oprogramowania i plikdw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw
offline,

11) Zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wyboréw delegaturze Krajowego Biura Wyborczego,

12) Przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw gtosowania w obwodzie z wiasciwymi
danymi ( wykorzystywanych jako projekty protokotéw gtosowania, badz jako protokoty w
sytuacji problemow z systemem teleinformatycznym)

13) Przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikéw
informatycznych, na ktérych powinni oni zapisac pliki z protokotami gtosowania w obwodzie,
jezeli nie zostang przestane za pomocg sieci elektronicznego przekazywania danych,

14) Nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie oséb ujetych
w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie gtosowania
(frekwencji ) oraz danych z protokotéw gtosowania w obwodzie,

15) Potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokotéw gtosowania przekazanych przez te obwodowa
komisje wyborczg,

16) W sytuacji awaryjnej- zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatorow obwodowych komisji wyborczych, ktéry z réznych
przyczyn nie mogli tego dokona,

17) Sygnalizowanie przewodniczgcym obwodowych komisji wyborczych istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w protokotach gtosowania w obwodzie.

Burmistrz Cmielowa

/-/ Joanna Suska



