
 

 

 

 
UJĘCIE W STAŁYM OBWODZIE GŁOSOWANIA  
1. Podstawa prawna 
 
 

➢  Ustawa z dnia z dnia 5 stycznia 2011 roku Kodeks wyborczy, 
➢ Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne 
➢ Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych 
➢ Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2023 r. 

sprawie wzorów wniosków o ujęcie w obwodzie głosowania, skreślenie wyborcy 
z Centralnego Rejestru Wyborców, zmianę miejsca głosowania oraz wzoru i sposobu 
ewidencjonowania zaświadczeń o prawie do głosowania  

➢ Komunikat Prezesa Rady Ministrów z dnia 3 sierpnia 2023 r. w sprawie określenia 
terminu uruchomienia usług, o których mowa w art. 19 § 7, art. 19a § 5, art. 36 § 1 i 3, 
art. 53b § 2 i art. 56 § 2b ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy 
 

 
2. Miejsce załatwienia sprawy 
 

Ewidencji Ludności 
 

➢  Osoba odpowiedzialna za załatwienie sprawy 

 

• Mariola Skowron- inspektor 
 

➢  Lokalizacja/Nr pokoju 
 

27-440 Ćmielów, ul. Ostrowiecka 40, pok. 2 
➢  Telefon 
 

Tel. (15) 8612018 w. 16 
 

➢  E-mail  
 

urzad@cmielow.pl 
➢  Godziny przyjęć  
 

poniedziałek - piątek: godz. 7:30 - 15:30 
3. Wymagane dokumenty 

 

• wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania zał. Nr 1  (wyborcy ujmowani w części A) 
lub zał. Nr 2  (wyborcy ujmowani w części B)  
 

Z uwagi na fakt, iż zgodnie z art. 20 § 2 Kodeksu wyborczego Burmistrz Ćmielowa jest 
zobligowany przed wydaniem decyzji o wpisaniu do rejestru sprawdzić, czy osoba wnosząca 
wniosek spełnia warunki stałego zamieszkania na terenie miasta i gminy Ćmielów pod 
oznaczonym adresem należy przedstawić dowody potwierdzające stałe zamieszkiwanie pod 
wskazanym we wniosku adresem 

• tytuł prawny do lokalu (akt notarialny, umowa najmu mieszkania),  

• oświadczenie właściciela, najemcy mieszkania, lub innych osób wspólnie zamieszkujących 
potwierdzające pobyt w lokalu, 

• inne dokumenty potwierdzające związek z lokalem, w którym ma nastąpić wpisanie do 
rejestru wyborców np. rachunki dot. przedmiotowego lokalu wystawione na wyborcę 
ubiegającego się o wpisanie do rejestru ). 



 

 

 

 
4. Opłaty 
 

Brak 

 
5. Termin załatwienia sprawy 
 
Decyzję o ujęciu lub o odmowie ujęcia w stałym obwodzie głosowania wydaje Burmistrz 
Ćmielowa w terminie 5 dni od dnia wniesienia wniosku lub wyjaśnienia rozbieżności danych 
zawartych we wniosku z danymi w rejestrze PESEL. 
 
6. Tryb odwoławczy 
 
Od decyzji w sprawie odmowy ujęcia w stałym obwodzie głosowania przysługuje prawo 
wniesienia skargi do właściwego miejscowo sądu rejonowego. Skargę wnosi się za 
pośrednictwem Burmistrza Ćmielowa w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji. 
 
7. Informacje dodatkowe 
 
W Centralnym Rejestrze Wyborców można być ujętym tylko w jednym stałym obwodzie 
głosowania.  
 
Centralny Rejestr Wyborców dzieli się na część A – obejmującą obywateli polskich i część B 
– obejmującą obywateli Unii Europejskiej niebędących obywatelami polskimi, oraz dane 
obywateli Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej stale zamieszkałych 
na obszarze gminy i uprawnionych do korzystania z praw wyborczych w Rzeczypospolitej 
Polskiej. 
 
W części A ujmowani są z urzędu wyborcy zameldowani na pobyt stały w stałym obwodzie 
głosowania właściwym dla adresu zameldowania na pobyt stały oraz wyborcy stale 
zamieszkujący na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt stały w tej gminie jeżeli złożą 
w tej sprawie wniosek do urzędu gminy właściwego dla miejsca zamieszkania. Każda zmiana 
zameldowania Wyborcy na pobyt stały powoduje ujęcie Go w Centralnym Rejestrze Wyborców 
pod nowym adresem.  
 
Centralny Rejestr Wyborców służy do sporządzania spisów wyborców uprawnionych do 
udziału w wyborach, a także do sporządzania spisów osób uprawnionych do udziału 
w referendum. Powyższe powoduje ujęcie w spisie wyborców w każdych kolejnych wyborach 
i referendach przeprowadzanych na obszarze tej gminy. 
 
Obywatele Unii Europejskiej niebędący obywatelami polskimi oraz obywatele 
Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej stale zamieszkali na 
obszarze gminy są ujmowani w Centralnym Rejestrze Wyborców na podstawie wniosku 
o ujęcie w stałym obwodzie głosowania. 
 

8. Załączniki 
 

• Załącznik Nr 1 – wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania (art. 19 §3) 

• Załącznik Nr 2 – wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania (art. 19a §1) 

• Załącznik Nr 3 – wniosek o skreślenie wyborcy z Centralnego Rejestru Wyborców (art. 
19a §6) 

• Załącznik Nr 4 – Klauzula RODO – informacja dotycząca przetwarzania danych 

 
9. Miejsce złożenia wniosku 
 



 

 

 

• Wersja tradycyjna (papierowa): 

Urząd Miasta i Gminy w Ćmielowie, ul. Ostrowiecka 40,  (sekretariat). 

• Wersja elektroniczna  

• https://www.gov.pl/web/gov/zmien-obwod-glosowania-lub-dopisz-sie-do-crw (dotyczy 
osób posiadających ważny kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis potwierdzony 
profilem zaufanym ePUAP albo podpis osobisty), usługa zostanie uruchomiona w dn. 
1 września 2023 r. 
 

 


