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Burmistrza Cmielowa
z dnia 31 grudnia 2010 roku

Zasady prowadzenia rachunkowosei dotyczace ewidencji srodkow
europejskich dla Gminy Cmieléw i Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie

Ewidencja operacji finansowanych ze §rodkow europejskich.
I, Podstawa prawng @

Ksicgi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektow lub
programaow, finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodk6w europejskich, zwanych
dalej Projektami, prowadzone sa na podstawie przepisow Rady Wspolnoty Eurepejskie)
i Komisji Europejskiej oraz przepiséw krajowych dostosowanych do przepisow UE .
Podstawowe regulacje prawne wykorzystania Funduszy Strukturalnych, w ramach ktérych
realizowane sa Projekty wynikaja z umow dotyczaeych poszezegdlnych Projektdw oraz nizej
wymienionych norm i przepisdw wykonawezych:

1) rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 1. ustanawiajace
przepisy ogolne w sprawie Funduszy Strukturalnych,

2) rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 1. zmieniajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 16852000 , ustanawiajace szczegdlowe zasady
wprowadzania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w sprawie kwalifikowania
wydatkéw zwigzanych z projektami wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych,

3) rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1159/2000 7 dnia 30 maja 2000 roku w sprawie
prowadzenia dzialan informacyjnych i promocyjnych ,

4) ustawa o Narodowym Planie Rozwoju z dnia 20 kwietnia 2004 1. (Dz. U. Nr 116, poz.
1206 ze zm.) oraz przepisy wykonawcze,

5) rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipea 20041, w sprawie preyijecia
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U,
Nr 166, poz. 1745 ) oraz rozporzadzenia zmieniajace,

6) ustawa z dnia 29 wrzenia 1994 1. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z p&iniegjszymi zmianami},

7} ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
7 poZniejszymi zmianami),

8) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
sasad rachunkowogei oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu  terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych  zaldadow
budzetowsch, pafstwowych funduszy celowych oraz pafistwowyeh jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (DZ.U.
22010 r. Nr 128, poz, 861 ze zm. ).

i, Stosowany plan koni:

Ksiggi rachunkowe dotyczace realizacji projektow finansowanych lub wspoHinansowanych
se $rodkow europejskich, prowadzone sa W Utzedzie oraz Organie za pomoca
komputerowego systemu finansowo-ksiggowego RADIX zgodnie z zasadami zawartymi
w opisach planow kont, stanowigeych zalaczniki nr 2 oraz nr 3 niniejszego zarzadzenia.
System ksiggowy umozliwia wyodrgbnienie ksiag rachunkowych dla poszczegélnych
projektow dzieki funkeji rejestrowania operacji ksiggowych na poziomie rachunku
bankowego prowadzonego odrebnie do kazdego projektu lub programu.
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Zasady ewidencji na konfach.

Zasady funkcjonowania kont oraz zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i jej
powigzanie z kontami syntetycznymi zostaly oméwione w opisach plandw kont,
stanowiacych zataczniki nr 2 oraz 3 ninicjszego zarzadzenia.

Sposab prowadzenia ksiag rachunkowych oraz rodzaje dowodow  ksiggowych
dotyczacych srodkow europejskich okreélone zostaly w zalgezniku nr 1 § 7

niniejszego zarzadzenia,

Przechowywanie i archiwizacia dokumentacj Projektow

. Dokumenty zrodiowe Projektow ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sa na

biezaco gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kazdego
rejestru ksiggowego, w kolejnosci chronologicznej, wynikajace]j z przyjgtego systemu
prowadzenia ksiag rachunkowych za pomecg programu RADIX System Finansowo
Ksiegowy FKB+_, umozliwiajacego tatwe ich odszukanie i sprawdzenie.

. Sepregatory sa czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt,

wynikajacym  aktualnej instrukeji  kancelaryjnej  dla organdw  gmin,
Opis zawiera¢ musi informacje o numerze i nazwie projektu, nazwie funduszu oraz
programu operacyjnego.

. Dowody ksiggowe ewidencjonowane W ksiggach rachunkowych Urzgdu

dokumentujace poniesione wydatki, m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty
potwierdzajgce wydatki kwalifikowane oraz zestawienia obrotéw i sald dotyczace
Projektow, w  trakcie realizacji Projektow przechowywane sg W Referacie
Ksiegowosci Budzetowej Urzedu Miasta 1 Gminy w Cmielowie.

. Dowody ksiggowe ewidencjonowane W ksiggach rachunkowych Organu,

dokumentujace s$rodki otrzymane na realizacje Projektow, Srodki przekazane do
jednostek organizaeyjnych Miasta na realizacje Projektow, zwroty niewykerzystanych
srodkow, sprawozdania z wykorzystania tych drodkow przechowywane sa W Referacie
Ksiegowosci Budzetowe] Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie.

. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Urzad i rozliczeniu finansowym przcz

Instytucje Posredniczaca, dowody ksiggowe Projekiu oraz wszelka dokumentacja
zwigzana z Projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig Oraz raport wraz
z opinia o wykorzystaniu srodkow, nalezy przekaza¢ do archiwum zakladowego
znajdujacego sig w siedzibie Urzedu.

Dokumentacja dotyczaca realizacji przez Urzad Projektéw przechowywana bedzic
w archiwum zakladowym do dnia zgodnie z dokumentami programoewymi, o ile inne
przepisy nie zakladaja dhuzszego okresu przechowywania poszezegolnych rodzajow
dokumentaw.



V. Szczegdlowe zasady ksiggowania zadari realizowanych ndziatem srodkow
pochodzaeych 7 budietu Unii Europejskief

1. Zasady ewidencji ksiggowej dotycza w chwili obecnej zadan i projektow realizowanych z

udzialem $rodkéw  pochodzacych z budzetu Unii Europejskie]
1) ,Budowa ul. Kolejowej w Cmielowie”
2) e $wigtokrzyskie Rozbudowa Infrastruktury Informatycznej JST”

3} ,e- $wietokrzyskie Budowa Systemu Informacji Przestrzennej Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego™
4y , Rewitalizacja Miasta Cmielow”

5) Zadania przyszle realizowane w ramach podobnych projektow RPO W g

2008-2013 , Program PROW na lata 2010-2013 oraz innych projektow
realizowanych z udzialem $rodkow  pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej:

Zasady ksiegowania jak nizej ©

Lp. Tres¢ operacji Dekretacja
gospodarczej Wn | Ma
Wphyw dotacji 133/... 1901 organ
1. 1304... 720/ urzad
2. Faktura od 080/... 201 urzad
wykonawcy
3. Zaptata za fakture 902 133/... organ
201 130¢... urzgd
810/... 800/, ..

6) Zadanie : ,Budowa kanalizacji sanitarne] w Gminie Cmieléw w miejscowoscl:

Crmieléw, Brzostowa, Grojec” realizowany w ramach Program PROW na lata
2010-2013 odbywa si¢ na zasadach ksiggowania , jak nizej :

Lp. Tres¢ operacii Dekretacja !
gospodarczej Wn | Ma
L. Wplyw pozyczki 133/... 1260 organ
902 133/...
2. Przekazanie dotacji | 902 133/... organ
(.!L‘J SEWIGK
Cmielow 224/, 130/... urzgd
3. Zasilenie konta 902 133/... organ
kosztow w banku
BGK w Kielcach F200... 130/... urzad
4. Rozliczenie dotacji | 810 224 urzad
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(5, Splata 260 133/... organ
= pozyczkifwplyw |
dotacji 133/... 901 organ

130/... 720/... urzad

Zabezpieczenie prawidlowe] realizacji projektu prowadzi si¢ pozabilansowo na koncie
240(1,2,3,4) przypisujac kolejng cyfre poszezegolnym projektom.

Zasady przechowywania dokumentacji rwigzane] 7 realizacja projektu.
Archiwizacji podlegaja nastgpujace dokumenty:
- oryginalny formularz zgloszonego wniosku
- pismo informujace o akceptacji whiosku i przyznania dofinansowania,
- Umowa o dofinansowanie projektu,
- Faktury i inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow,
-Wryciagi z konta bankowego,
-Sprawozdania i dokumenty potwierdzajace zawarte w nich informacie ,
- ksiegi rachunkowe,
- wnioski platnicze,
- wszelkie istotne pisma wysylane i otrzymane , w tym zwlaszeza korespondencja
dotyczaca zmian w projekeie,
- umowy z wykonawcami oraz dokumentacjg dotyczaca sposobu wylonienia
wylkonawcy,
- wykaz beneficjentow ostatecznych projektu (os6b, instytucji) oraz zestawienie
danych ich dotyczacych,
- dokumenty potwierdzajace wniesienie wkladu rzeczowego w okreslonej
wysokoscei, a takze wezelkich innych dowodow .

Okres archiwizacji jest okreslony zgodnie z umowa, dofinansowania w opisie teczki,
w ktérej beda przechowywane dokumenty dotyczace danego projektu.

7 uwagi na to, ze prowadzony jest jeden rachunek bankowy dla budzetu i jednostki
sprawozdania miesigczne z dochoddw Rb-278 sporzadzane s z konta 901 dochody
budzetu

Ksiggowanie projektow odbywa sig w wersji oprogramowania programow w
referacic ksiggowosci budzetowe] : Radix System Finansowo-Ksiggowy Ksiggowosci
Budzetowej FKB+".
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