BURMISTRZ  zArzapzENIE NR40/2014
CMIELOWA Burmistrza Cmiclows

2 dnia § maja 2014 roku

W sprawie zasinny Zarzgdzenia Ne 121 /2010 Burmistrza Cmielown 7 dnia 31.12.2010 roku W

sprawic szczegilnyeh zusind prowndienia rachunkownici i zaklandowego planu Kont dia buil#ein
gminy Cmielow oraz dia Urzedu Minsta | Gminy w Cmiclowie.

Nis podstawie urt, 33ust3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 stmorzgdeie gminnym (L. Dz U, z2013
r. poz 394 ze zm.), art40 ustiwy 2 dnin 27 sierpma 2000 1. o finansach publicanyehivy Dz Uz
2013 poz. 885 2e zm.) vraz arf. 10 ust. 1112 ustiwy 2 dnin 29 wrzednin 1994 r. o rmchunkowdsel (1.
Dz U, £ 2003 v. Nr 0, poz- 330 z péin. 2m.) 2 i zelgdniviem przepisaw rozporztdzenia Minksin
Finansow 2z dnia S lipea 2010 5. ( 1i- Dz WLz 2013 . Nr 0, poe 289 zpozn. zim.] W sprisie
spezepdlnycli zdsad rachunkowosil oraz planow Jomt dli budzews pafstin, budzeriw Jodnostek
samorzdi  terytorininego,  jednostek budzerowych, samorzgdowyeh  zukladow Budpetowyeh,
panstwowyeh Tundiszy celowych otiz pafstwowych jednostek budzetowyeh majacyeh siedzibs pozi
arfinieaml Reeceypospolite) Polskie] zurzadza sig. e nastgpujes

g1

 zalijcznikit Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 121 2010 Busmistres Cirijelowa 2 dnia 31122010,
roku W spriwie szczegolnych zasad prowadzenia rachiunkowosei | zakladowego planu kont
dlg budzew gminy Cmielow oraz dls Urzedu Miasta § Gminy w Cmielowie wprowadza. sig
w § 6 ustep 12 o tredei | jak nizej -

2. Pray udzieleniu i rozliczeniu zaticzek korzysta sie 2 procedury . ktdrit ma ha celu ugilenie
postgpowanih w cely prawidiowego | terminowepo jei rozliczanie,

1) Zahiszki moga hy¢ udzieline pracownikom pokrycie wydatkaw, Idre musz bive ulszezone
w lomuie gotdwkowej. Sg one wipleane pricownikam satrudnionym w statym stosunki pracy,
derinie, jednorzows wzuluznosel od potrzeh. :

2y Ze wagledu na bk khsy w Urzedzie Minsra § Gminy w Cintlelowie, zaliczku pistuje wyplacana
w kasie banky obstugiipeeso mohutek wydatkdw Urzedu , w wparcin o priawidlowo wipethiony druk
KW, 1ia korym dokladnie okreslony zostanie rodzaj zokupy, badz cel ktoremu zaliceka mi sluzye.

A) Zntleeki pozliczane sq na podstav e zeslawienin faktir, rachiunkow lub innych dokumentiw
iokowiinveh w Lirzedzie prawidiowo opisanyel i Zutwigrdzonyeh pod wrgledem moryiony G2y

4y Zaliczka podlegs rozliczeniu w temiinie 14 dni ol daty otrzymanin, W szeserolaycly
preypadkich Burmistre Cenlielowa wyriea znode i dhuzszy tenmin rozliczenia.

5) Do reliczenin pobranc] zaliczki pracownik winien algezyd rachunki. faktury lub i
dukumenty stosowane w Urzgdzie , prawidlowo opisane | atwierlzone poi wzgledem
Teryloryeznyin.

) Wykej wymlenione dokumenty przedklndane sa w Refirucle Ksiggowosel Budzetowe] celem
sprowdzenia pod waglsdem frrmudlivm i rachurkowym,

7) Dokumenty si ziwierdzane preez Skarbnika | Burmistrza Crielows.

8) Kwotn pozestaln po rozliczeniy znticzki powinni by nieawlooznie wplncona do kisy baiku
absligujgeego sachunek wydnthow Urzgdu,

) Zaliszki nie rozliczone w lerminie podlegain potraceniv prey wyplieie nujhlizszych
wnngrodzed. ;

103 Zii terminowe |prowidlinwe roel {c2chie zaliczek odpowiedzinlng 54 praconnicy. kidrzy oty all
anliczke.” =

¥2

Wykonanie zarzadzenia powierza sle Skarbikowl Minsta | Gminy Cmielow.
. §3 )
Zutzadzenie wehodzi w zycie 2 dniem podpisania | obowigzuje od | stycznia 2014 1.




