BURMISTRZ
CMIELOWA  ZARZADZENIE Nr 1322014

Burmistiza Cmielown
z dunia 28 listopada 2014 roku

w sprawie ramowych procedur udzielania zamowied publicznych o wartoSci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 30,000 euro netto.

W zwigzku z art. 4 pk. 8 ustwy 2 dnia 29 stycznia 2004r, Prawo zamowier publicznych
(T.j. Dz: U. z 2013r., poz, 907 z poim. zm.}

Zarzydzam

§1

Szacowanie wartosei zamowienia

|, 7amowienia, kibrych wartosc szacunkowa netto nie preekracza W skali roku
rownowartoscl kwoty 10.000 euro netio, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur
okreglonych ninigjszym Zarzadzeniem. £ pominigeiem poszezegolnych frybow
wymienionych w ustawie Prawo Zambwieni Publicznych.

2. Przystepdjac do udzielenia zamawienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacje ma obowigzek ustalénia jego wartosci 2 nalezyty starannoscig. Ustalenie
warlogel zamowienia moze nastapic po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujae katalogi, cenniki, foldery, strony internetowe lub inne dostgpne grodki.

3. Do vkreslenia wartosci szacunkowej zamOwienia na roboty budowlane podstawe
stanowi kosztorys inwestorski lub wstepna wyeend robol.

4. Prry wycenie wartosci szacunkowe] ushug mozna wykorzystag eeny jednostkowe, np.
ceny roboczogodziny, ceny Wozo Glometra. lub pordwnad planowane zamowienie do
wykonanych juz zamowiefi 0 podobnym zakresie lub inne dostepne srodki.

§2
Procedury udzielania zamoéwienin publicznego nieprzekraczajaeego Kkwoty 30.000 curo
netio
1. Ramowe procedury udziclania sumowieh publicznych regulowane su W ukladzie:
a) zaméwiena o watlosei nieprzekraczajacej 14.000 euro netto:
b) zaméwienia 0 wartosci powyzej 14.000 euro neito, & wirtosci nieprzekraczajace]
30,000 euro nettos
3 Kierownik zamawiajgcego wyraza zpode na realizacje danego zamowienia poprzez
akceplacie pisemng byd# ustmg. 2 pracownik merylorycznie adpowiedzialny 7a
realizacje danego samowienia przysiepuje do jego realizatji zpodnic 2 procedury
okredlonyg:
a) w § 3 dla posigpowan o wartosci powyze] 14.000 euro nefto, @ wartosci
nieprzekraczajaes) 30.000 euro neto;
by w & 4 dla postgpowan o wartosel nieprzekraczajgcei 14.000 turo netlo;
3. Nie wyrazenie zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacja  danego
zamowienia powoduje saniechanie realizacyi zamowienia,




§3
Szezegolowa procedura adzielania zaméwicn powyzej 14.000 euro netto, a
nieprzekraczajicego 30.000 euro netto

1. Obowigzkiem pracownika meryloryeanego odpowiedzialnego za realizacje danego

samowienia jest bezstronne, obicklywne, starinne, zggodne z pbowigzujgeymi w tym

zakresic przepisami  prawad rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie 1

preeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Procedura udzielania zamowies — kolejnosé dziatan:

~ uzyskanie akceptacji przez kierownika zamawigjacego:

~ przeprowadzenie pisemnego POZEZNANIE CONODWERD popracz zaproszenie do skladania
ofert taka liczhe wykonaweow swindezacych dostawy. ustugi lub raboty budowlane
bedace  przedmiotem samOwienia, kiora  zapewni konkurencjg 0raz wyhor
najkorzystnicjszej oferty (co najmniej 2 wykonawcow) lub poprzez publikacie
ogloszenia p zamowieniu na strohie internetowej urzedu i na ablicy ogloszen urzedu

_  udzielenie zam6wienia wykonawey. kiory saoferowal najkorzysiniejszy oferte poprzez
sawarcie umowy pisemnej okreslajace) warunki realizacji zamowienia.

1. Cala dokumentagia z postgpowania zamoOwienia przechowywana jest u pracawnika
merytorycznego, kiory odpowiedziglny jest 7za realizacie zamowienia.

b

§4
Szezegdlowa procedura udzielunis zaméwiei o wartosci nieprzekraczajacej 14.000
eurn netto

1. Obowinzkiem pracownika Mmerytoryczncgo odpowiedzialnego 2 realizacje danego

sumowicnia jest bezstronne. obiekiywne, celowe przeprowadzenie posigpowania o

ndzielenie zamowienia publicznego.

Pracownik merytoryczny po uzyskaniu zgody kierownika (ustnej lub pisemnej)

przeprowndza procedurg rozeznania cenowego. Nie jest wymagana forma pisemng

przeprowadzema rozeznania,

3. (Udzielenie zamowienia nastgpuje nio podstawie pisemnego lub telefonicznego zlecenia.
Podstawa udokumentowania udzielenia zamowienia bedzie fikiura opisana praez
pracownika merytoryeznie odpowiedzialnego 74 udzielenie tego zamowienia Z
zastrzezeniem  zapisow § §

4. Caln dokumeniacia 2 postgpowania o zamowienie przechowywana jest u prucownika
merytorveznego, kiory odpowiedzialny jest za jego realizocje:

s Zambwienia, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie mogg byc prowadzone rowniez
w trybie przewidzianym w § 3

4

§5
W preypadku zamowien o wartosci  powyzej 10.000,00z1.netto i nie preekraczajace)
10.000.0021. netto zamawidjacy, po. przeprowadzony ch negocjacjach zleca wykonawey na
pi§mie wykonanie zamowienia lub podpisuje umowe, natomiast w preypadku zamowien o
wirtodei powyze) 20.000.00z1.  netto amawiajacy  po przeprowadzonych negocjaciach
podpisuje z Wykorawed umowe.

§6

1. Zasady okreslone w § 3 i 4 Zarzadzenia tnie majg sastosowania do udzielania zamowien
dotyczaeych:
@) usuwania awarii i skutkow sdarzen losowyeh,
by usuwania skutkow powodzi, gwaltownych, obfitych opadow atmosferyeznych,




¢) z uwagi na charakter i rodzaj dostaw, uslug lub robot budowlanych uzasadnione jest
Jlecenie realizac)i zamdwienia konkretnemu wykonawey

d) zaciagania kredytow i pozyczek, kigrveh koszt obstugi nie przekracza prace 3 kolejne
lata ksvoty 30.000 euro, na kiorych zgode zaciggnieeia udzielila Rada Miejska

¢) obstuge bankowa,

f) = preyezyh technicznych lub pwigzanych z ochrong praw wylacznych  zachodzi
koniecznosé udzielenia zamowienia Konkretnemu wykonawey,

g) dzialalnodel tworezej lub artystyczne),

h) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamawienia,

i) zamowien dodatkowych.

) zamowien okreslonych w art. 67 ust. 3 pkt. 11 2 ustawy pzp, ktoryeh wartosé nie
przekracza wartosci 30,000 euro, co nie zwalnia pracownikow 7 oszczednego
wydatkowania srodkow pienigznyeh.

5 Zamoéwienia o ktorych mowa w ust 1 od litery a do litery j moga by¢ realizowane po
negocjaciach tylko z jednym wykonawei. Nie jest wymagana forma pisemna negocjaci |
dokonanid zamowienia, Podstawy udokumentowania udzielenia tych zamawien jest faktura,
opisana przez pracownika adpowiedzialnego merytoryeznie za realizacie zamoOwienia,
zastrzereniem zapisow § 5.

§7
Dopuszeza si¢ mozliwose odstgpienia za zeodg kierownika zamawiajgeego od zasad opisanych
w § 3 i §4 zarzadzenia. i dokonania zambwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonaweq.
( np. zadania o specjalistycznym charakterze ilub ograniczona liczba wykonaweow, i/lub
samdwienia dotyezacych ustug, o ktorych mowa w arl, 5 ustawy pzp ti. ustug reknnacyjnych,
szkoleniowyeh, prawniczych itp.. i/lub koniecznosé pilnego realizacji zaméwienia ip.).

§8
Do uméw zawieranych w sprawach o ramoOwienia do 30,000 euro netio stosuje sig preepisy
Kodeksu Cywilnego.

§9

|, Ninigjszego regulaminu nie stosuje  sie przy  udzielanin  zlecen jednostka
organizacyjnym Gminy Cmielow

2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie asobom  odpowiedzilnym 2 realizacie
poszezepdlinych zamdwien.

3. Zarzadzenie wehodzi w zytie z dnicm podpisania. ;

4. Traci moe Zurzadzenic Burmistrza Cmielowa Nr 422014 z dnia 03 maja 2014 roku w
sprawie ramowych procedur udzielania zamowien publicznych o wartoscl sracunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro netto.
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