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I;}URMIS TRZ Zatacinik nr 1 do Zarzadzenia
CMIEL OWA Burmistrza Cmielowa Nr 9 /2017

z dnia 31.01.2017 r.

Zatacznik nr 2 do Zarzadenla Burmistrza Cmielowa Nr 100/ 2016 z dnia 30.11.2016 &
w sprawie; zasad centralizacji rozliczer podatku od towarow | ustug (VAT) w Gminie Cmielow

| jej jednostkach organizacyjnych

Zasady centralizacji rozliczei podatku od towaréw | uslug (VAT)
w Gminie mieldw | je] jednostkach organizacyjnych
(tekst jednolity)

§1
Postanowienia wstepne

Niniejsze zasady okreslaja ogdlne postanowienia zwigzane z centralizacjq rozliczen podatku od
towardw | ustug w Gminie Cmieléw, czynnodci stuiace do terminowego i prawidlowego rozliczenia
przez Gmine Cmieléw naleznosci publicznoprawnych dotyczacych podatku od towardw i uslug, a takze
podstawowe zasady odpowiedzialnosci w ramach sprawowania poszczegalnych funkeji.

2. Niniejsza procedura obowiazuje pracownikow Gminy Cmieléw oraz pracownikdw jednostek

. organizacyjnych Gminy Crleléw,

3 Rozliczenia podatku od towardw | ustug dokonywane 53 zgodnie z obowigzujacym| przepisam|
prawa podatkowego. Kwoty zobowigzar podatkowych oraz wartosci VAT naliczonego sq kalkulowane
W oparciu o wiagciwe przepisy i zgodnie 2 rzeczywistym przebiegiem zdarzen gospodarczych oraz
raportowane i uiszczane w terminach wynikajacych z przepisow prawa.

g2
Definicje

Uzyte w niniejszym dokumencie definicje oznaczajg:

Gmina - Gmina Cmieléw;

VAT - podatek od towarow i ustug;

Jednostka Organizacyjna - jednostka budietowa Gminy lub samorzgdowy zaklad
budietawy Gminy,;

Deklaracja czastkowa VAT-7 - deklaracja sporzgdzona za poszczegdlne okresy
rozliczeniowe przez Jednostki Organizacyjne dla celéw VAT w oparciu o aktualnie
obowigzujacy formularz deklaracji VAT-7, uwzgledniajaca transakcje sprzedaiowe |
zakupowe, dokonane przez dang lednostke Organizacyjng;

Deklaracja zbiorcza VAT-7 - deklaracja VAT-7 Gminy za dany okres rozliczeniowy VAT
sporzadzona w oparciu o deklaracje czastkowe VAT-7;

Klerownik Jednostki Organizacyjne] - kierownik Jednostki Organizacyjnej badi osoba
wyznaczona przez kierownika tej Jednostkl do nadzoru nad procesem rozliczenia VAT |
podpisywania przygotowanych deklaracji czgsciowych;

Upowaznlony Pracownik - pracownik Jednostki Organizacyjne], ktoremu powierzong
chowiqzki wynikajace z niniejszego zarzqdzenia;

Ustawa o VAT - ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw | ustug (Dz. U. 2
2016 1., poz. 710 z poién, zm.);

Ustawa o szczegdinych zasadach rozliczen podatku od towardw i uslug - ustawa z dnia 05
wrzesnia 2016 roku o szczegélnych zasadach rozliczen podatku od towaréw | uslug oraz
dokonywania zwrotu Srodkdw publicznych przeznaczonych na realizacje projekiow
finansowanych z Udziatem $rodkéw pochodzacych z budZetu Unii Europejskie] lub od
panistw czlonkowskich Europejskiego porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. 2 2016 r, poz. 1454)";
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) wspdtezynnik - sposob okreslenia strultury sprzedaiy wedlug proporcji, 0 ktdre] mowa w
art. 90 ust, 3 Ustawy o VAT;

k) prewspdlczynnik - sposéb okreslenia proporcjl, o ktérym mowa w art. 86 ust. 2a - 2h oraz
ust, 22 Ustawy o VAT,

§3
Zagadnienia ogolne

. Za okresy rozliczeniowe od dnia 01 stycznia 2017 roku Jednostki Organizacyjne nie skladajg do
wiasciwych urzedéw skarbowych deklaracii podatkowych VAT. Deklaracjs podatkowa VAT skladana
jest tylko przez Gming, ktéra jest podatnikiem w rozumieniu Ustawy o VAT w zakresie dzialalnosci
Gminy araz ws2ystkich Jednostek Organizacyjnych.
2. 7akres dziatalnodci merytorycznej prowadzonej przez Gming | lednostki Organizacyjne nie
ulega zmianie, z zastrzezenlem zmian okredlonych w niniejszym zarzadzeniu.
3 Od dnia 01 stycznia 2017 roku sprzedawcy i nabywea dla Jednostek Organizacyjnych jest:

Gmina Cmielow

(adres) ul. Ostrowiecka 40 , 27 - 440 Cmieléw

NIP: 661-21-64-776.

REGON: 830409910
4, Kierownicy Jednostek Organizacyjnych wymienionych w Zatgczniku nr 1 do zarzgdzenia sa
zobowigzani do postugiwania sig numerem NIP Gminy Crieléw (661-21-64-776) w zakresie caynnascl
prawnych zwigzanych z podatkiem VAT.
By Jednostka Organizacyjna ma prawo do adliczania podatku naliczonego VAT na podstawie
danych wynikajgcych 2z prowadzonego rejestru zakupéw. Moze odliczaé w ten sposéb wyliczony
podatek VAT co miesigc,
6. Kierownlk Jednostka Organizacyjnej moze odstapic od czynnoéci zwiazanych z odliczeniem
podatku VAT , gdy wyliczony prewspotezynnik , o ktérym mowa w § 5, jest mniejszy niz 2 9.
7. W celu zapewnienia poprawnoéci | jednolitosci rozliczen podatku VAT w Gminie ustala sig
metode bezposrednlego rozliczenia podatku VAT naliczonego tj. zgodnie z art. 86 Ust. 1 Ustawy o VAT,
8, W celu prawidtowego rozliczenia przez Gmine podatku VAT z urzgdem skarbowym zobowigzuje
sie Kierownikéw Jednostek Organizacyinych do nastepujacych czynnosci:
al wdrozenia "Zasad centralizacji rozliczen podatku od towardw | ustug VAT w Gminie Cmielow"
w swoich Jednostkach Organizacyjnych;
b dokonanie przeglagdu dochoddw budzetowych osigganych przez Jedriostke Organizacyjng
i odprowadzanych do budzety, pod katem opodatkowania podatkiem VAT, 2wolnionych
¢ opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodiegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT - zgodnie
: phowiazujgeymi przepisami;
c) dokonanle wszelkich czynhoscl, ktére zostaly okreslone dla Jednostek Organizacyjnych przez
Ustawe o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw 1 ustug;
o} poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku sporzadzania rejestrow czastkowych
w zakresie sprzedazy opodatkowanej podatklem VAT | zwolnione] z podatku VAT zgodnie z art. 109 ust,
3 Ustawy o VAT;
e) poczawszy od miesiaca stycznia 2017 roku sporzadzania  rejestrow czastkowych
zakupéw w zakresie niezbednym do skorzystania z prawa do dokonywania odliczen podatku VAT
fi) poczawszy od miesigea stycznia 2017 roku sporzadzania deklaracji czgstkowych VAT
dotyczgoych prowadzonej dziatalnosci;
) wyznaczenie osob odpowiedzialnych za prawidiowosé rozliczed podatku VAT w Jednostkach
Organizacyjnych | przekazanie tych danych do Gminy;
h) sporzadzenie aneksow do zawartych | abecnle realizowanych uméw zmieniajgcych strong
umowy na Gming;
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i} w przypadku Jednostek Organizacyjnych, ktére do tej pory nie byly czynnymi podatnikami VAT
sporzadzenie aneksow do zawartych uméw o doliczeniu kwoty podatku wedlug odpowiedniej stawki
VAT do wykonywanej uslugi;
1) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosdel obowiazujgcej w Jednostce
Organizacyjnej, w szczegélinoscl w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rezliczeniem podatku
VAT;
k) przekazywanie srodkow finansowych za zaptate podatku VAT na wskazane konto Gminy;
9. Nowo zawierane umowy cywilnoprawne nalezy zawlerad w imleniu Gminy. W tym celu
Jednostka Organizacyjna, jako strong umowy zobowlazana jest podac nastepujacq tresc:

Gmina Cmieléw, adres Gminy: ul. Ostrowiecka 40 , 27 — 440 Cmieléw , NIP Gminy: 661-21-64-776
—~ reprezentowana priez: funkeja/stanowisko osoby reprezentujgcej Jednostke Organizacyjna |

nazwa Jednostki  Organizacyjnefi .. , adres Jednostki Organizacyjneji ...

Przyklad: Gmina Crleléw, ul. Ostrowiecka 40, 27 — 440 Cmielow , NIP Gminy: 661-21-64-776 -
reprezentowana przez: Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 w Cmielowie - Pana/Pania - X

adres Jednostki Organizacyjnej: ul. Dluga 164 , 27 =440 Cmielcw.

§4
Faktury sprzedaiowe i 2akupowe
1. Dokumentowanie sprzedaty towardw i uslug oraz zakupéw | uslug winno odbywac sig

W imieniu | na recz Gminy, Wystawianie | otrzymywanie faktur dotyczacych Jednostek
Organlzacyjnych powierza sig tym Jednostkem.
2, Wystawienie faktury jako dokumentu potwierdzajacego dokonanie sprzedazy towaru |ub
ustugi powinno wynikaé W szczegllnosci z umowy lub innego dokumentu zawartego w ramach
prowadzone] dzialalnosci Jednostki Qrganizacyinei.
3: Wystawlajac faktury Jednostk Organizacyjne zobowiazane sq do przestrzegania przepisow
Ustawy o VAT,
4, Do wystawienia faktur zobowiqzany jest Upowazniony Pracownik.
5. Jednostka Organizacyjna jest zobowigzana do dopelnienia obowigzkow dokumentacyjnych w
adniesieniu do dokenywanych przez nig transakgji sprzedaty. Kazda czynnosé stanowigca dostawe
towaréw/éwiadczenie ustug podlega weryfikaci pod katem kenlecznosci wystawienla faktury oraz
zarejestrowania jej przy uiyciu kasy fiskalnej.
6. Faktury muszg zawierat wszystkie elementy, o ktérych mowa w art. 106 e Ustawy o VAT oraz
dane gkreflone w ust, 11 niniejszego paragrafu.
7. Wprowadza slg obowigzek kontroli autentycznodcl pochodzenia faktury, Oznacza to zbadanie
toisamosci dokonujacego dostawy, uslugadawcy lub wystawcy faktury poprzez zbadanie zgodnosci
danych zawartych w dokumencie z rzeczywistym zdarzeniem gospodarczym przez analize zamowienia,
zakupu, dostawy, terminu ptatnosci | sposobu platnoscl.
8. Obowilgzuje kontrala integralnosci tredei faktury w zakresie zapewnienia niezmlennosci danych
na fakturze. W tym celu nalezy stwierdzic, czy dokument zostal wystawiony w sposab prawidiowy i czy
na iadnym etapie nie zostal zmieniony.
9. Upowatniony Pracownik wystawiajacy faktury sprzedaiy zobowigzany jest do posiadania
dokumentéw potwierdzajacych wykonanie ustugl, dostarczenie | wydanie towaru oraz Umowy, ktére
potwierdzajq przyjety sposéb fakturowania.
10.  Na fakturach jako sprzedawca/nabywea powinna widniec Gmina Cmielow.
11.  Przy okredleniu strony umowy sawlerane] przez Jednostke Organizacyjng na dostawe towarow
lub ustug winien znajdowac sig zapis:
Sprzedawca: Gmina Cmieléw

ul. Ostrowliecka 40

27-440 Cmieléw

NIP: 661-21-64-776




Wystawca:  Nazwa lednostki Organizacy]ne]
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Konto bankowe: podaje sig konto Jednostki Organizacyjnej, gdyz bedg to dochody
Jednostki. Jednostka Organizacyjna prowadzi windykacjg naleznosci i ich ewidencjg.

12, Przy okresleniu strony umowy sawleranej przez Jednostke Organizacyjng w praypadku
nabywania towardw lub uslug winien znajdowat sie zapis:
Nabywea:  Gmina Cmieléw
ul. Ostrowiecka 40
27-400 Cmielow
NIP: 661-21-64-776
Odbiorca/Adresat:  Nazwa Jednostki Organizacyjne]
Rotsth o csannvans MIJSCOWBSE 1cvvverrensnisypiises
13,  Faktury VAT powinny byé numerowane chronologiczne, odrgbnie dla kaidego roku
kalendarzowego (numery faktur powinny rosnac nieprzerwanie w ramach roku kalendarzowego)
wedlug nastepujacego wzoru:
numer kolejny/miesigc sprzedazy/rok sprzedaty/ symbol Jednostki Organizacyjnej
Przyld
dia Jednostki Organizacyjne) Szkola Podstawowa nr 1w Cmielowle : 34012017/SPC
14. Dopuszcza sig numerowanie chronologiczne fakiur rosngco w ramach jednego miesigca
odrebnie dla danej Jednostki Organizacyjnej wediug nastgpujacego wzord: numer kolejny w ramach
danego miesigca /miesigc sprzedazy/rok sprzedazy/ symbol Jednostki Organizacyjnej
Prayklad: dla Jednostkl Organizacyjne] Szkola Podstawowa nr 1 w Cmielowle - w styczniu :
0101/2017/5PC ; w lutym : 03022017/5PC
15,  Dopuszcza sie numerowanie chronologiczne faktur odrebnie dla kazdego dzialu wewngtrznego
dane] Jednostki Organizacyjnej. Dopuszcza sie dodanie przez Jednostke Organizacyjng do okreslonego
powyze] wzoru maksymalnie trayliterowego symbolu  dzialu wewnetrznego dangj Jednostki
Organizacyjnej. W taklej sytuacji faktury VAT powinny byé numerawane chronologicznie, odrebnie dia
kaidego roku kalendarzowego wediug nastepujgcego wiory!
numer kolejny/miesiac sprzedazy,/rok sprzedazy/ symbol Jednostkl
Organizacyjnej/symbol dzialu.
16. W przypadku wystgpienia okolicznoéel, o ktbrych mowa w art. 106 | Ustawy o VAT,
Upowainlony Pracownik jest zobowigzany do wystawienia faktury korygujace], podlegajace] ujgciu w
rejestrze czgstkowym sprzedaty.
17.  Prawidlowo wystawione faktury sprzedazy podlegaja ujeciu w rejestrze czastkowym sprzedaty
oraz w ksiegach rachunkowych.
18.  Upowatniony Pracownik, w' zaleznosc od zakresu wykonywanych obowigzkéw z0bowlgzany
jest na biezgco weryfikawac zmiany stanu prawnego w 2akresie obowlgzku wystawiania faktur oraz
ich wymaganych elementow, przeWIdzianych w Ustawie o VAT oraz w ust. 11 niniejszego paragrafu.
19,  Transakcje pomigdzy Jednostkami Organizacyjnymi, a takie Jednostkami Organizacyjnymt
a Gmina dokumentuje sie wystawiajgc noty ksiegowe bez podatku VAT. Takie transakcje nie powinny
byé ujmowane w rejestrach czastkowych sprzeday, rejestrach czgstkowych  zakupu, ani
w deklaracjach czastkowych VAT-7 Jednostek Organizacyjnych.
20.  Transakeje pomiedzy Jednostkami Organizacyjnym| a jednostkami organizacyjnymi innych gmin
lub innymi gminami dokumentuje sie wystawiajac fakture z podatkiem VAT na zasadach ogolnych.
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Wspdlczynnik | prewspétczynnik
L Do dnia 31 stycznia kaidego roku Kierownik Jednostki Organizacyjne] przekazuje Gminie
procentowe wyliczenie wspotczynnika struktury sprzedazy, stanowlgcego roczny udziat czynnosci
opodatkowanych w ogolnej sprzedaty podlegajace opodatkowaniu, cayli W sumie sprzeday
opodatkowane]j | zwolnionej z opodatkowania - zgodnie z art. 80 ust, 3 Ustawy o VAT.
2. Wprowadza sig do stosowania prewspatczynnik, zezwalajacy na odliczenle podatku
naliczonega przy nabyciu towarow | ustug dotyczacych dziatalnoéci gospodarczej opodatkowane]
stawkami VAT przy prowadzeniu przez Jednostke Organizacyjng dziatalnosci mieszanej,
3 Prewspolezynnik ustala sl procentowo jako roczny obrét z dzialalnodci gospodarczej
w rocznym obrocie z dziatalnoscl gospodarczej powigkszonym o otrzymane przychody 2 innej
daiatalnose, w tym wartod¢ dotacji, subwencii | innych doptat o podobnym charakterze, otrzymanych
na sfinansowanie wykonywanej przez lednostke Organizacyjna dziatalnosci innej ni gospodarcza.
4, Dopuszcza sig zgodnie z art. 86 ust. 2h Ustawy o VAT stosowanie wyliczen prewspoiczynnika
indywidualnego, ktory w sposob bardzie] reprezentatywny bedzie odzwlerciedlal specyfikg
wykonywane] przez Jadnostkg Organizacyjna dziatalnosci.
5. W przypadku, gdy Jednostka Organlzacyjna oblicza kwotg podatku naliczonego w oparciu
o Indywidualny prewspélczynnik, zobowlgzana jest przekazac Gminie sposéb wyliczenia
prewspolczynnika najpozniej do dnia 31 stycznia kazdego roku.

§6

Rejestr czastkowy VAT | deklaracja czastkowa VAT-7
1. Rejestr czastkowy sprzedazy | rejestr czastkowy zakupGw sporzadza sig za pkresy miesigczne.
W rejestrze czastkowym zakupdw nie nalety ujmowaé wydatkéw zwigzanych z zakupem TOWArew i
ustug niedajacym prawa do odliczenia podatku VAT (tj. zwolnionych, wykarzystywanych wytacznie do
wykonywania czynnosc 2wolnionych z podatku VAT, wykorzystywanych wylacznie do realizacji zadan
nalozonych na Jednostke Organizacyjna przepisami prawa oraz 2 tytufu ktérych nie przysiuguje prawo
‘do odliczenia podatku VAT zgodnie z ustawa). Wyjatkiem s3 dokumenty, w ktarych sg ujete
jednoczednie zakupy dajace prawo do odliczenia oraz hie dajace tego prawa. Faktury dajgce prawo
odliczenia nalezy ujat w rejestrze czastkowym zaku pow w pierwszym mozliwym okresle
rozliczeniowym, Uwzglednia sig przy tym zapis §6 ust.5,6 | 8e.
2, Rejestr czastkowy sprzedazy musi obejmowaé wszystkie wykonane w danym miesigcu
czynnosci (zardwno opodatikowane, jak i zwolnione od podatku VAT), Nalezy takze ujqc wszystkie
wystawione przez Jednostke Organizacyjng dokumenty sprzedaiy, takie kwoty uzyskane z Law.
sprzedatzy bezrachunkowe] (dotyczy to sytuacil, gdy przepisy prawa nie wymagaja wystawienia faktury
VAT).
3. W przypadku braku sprzedazy lub zakupow sporzadza sig rejestry czgstkowe zerowe.
4. W rejestrach czgstkowych VAT w poszczegélnych miesigcach ujmuje sle w sposob
chranologiczny, wediug kolejnej numerac)i wystawione/otrzymane w danym miesigcu dokumenty
sprzedasy | zakupdw, W kolgjnych latach zaklada sig nowe rejestry.
T Dla prawldlowego rozliczenia podatku VAT rejestry czgstkowe powinny byé tak prowadzone,
aby umotliwiaty prawidiowe sporzadzenie deklaracji VAT-7, 1. z uwzglednieniem prawldiowego
okretlenia momentu powstania obowiazku podatkowege.
6. Dane wynikajace 2 rejestrow czastkowych sprzedazy | rejestrow czgstkowych zakupow
Jednostka Organizacyjna wykazuje w deklaracjl czastkowej VAT-7. Kwoty ujmowarie w deklaracjach
powinhy obejmowac wartosci w grosz ach (bez zaokragiania),
7 W przypadky, gdy w danym miesigcu Jednostka Organizacyjna nie przeprowadzita Zadnej
transakejl zakupu lub sprzedazy, ktora podlega rejestrowl VAT, naledy sporzadzi¢ zerowy deklaracie
czgstkowa VAT-7 za dany miesiac.



8. Podmiotem, do ktérego adresowana jest deklaracja czastkowa VAT-7 jest Gmina. Dane
identyfikacyjne podatnika to dane Jednostki Organizacyjnej sporzgdzajace) deklaracje czastkowg.
9, Rejestry czastkowe VAT | deklaracje czastkowe VAT-7 sporzadzone przez Jednostki
Organizacyjne za poszczegdlne miesigce, po podpisaniu przez Kierownika Jednostki Organizacyjne)
| Gtéwnego Ksiegowego Jednostkl Organizacyjnej nalezy przesta¢ do Gminy w terminie do 15 dnia
miesigca nastepujacego po miesigey, 2a ktory rejestry czastkowe VAT | deklaracje czastkowe VAT-7
zostaty sporzadzone.
10, Zloione przez Jednostki Organizacyjne za poszczegblne mieslace rejestry czgstkowe VAT |
deklaracje czastkowe VAT-7 winny spetniac wymogi okreélone w przepisach dotyczacych sporzadzania
Jednolitego Pliku Kantrolnego VAT {1PK_VAT).
11. Jeseli 15 dzien miesiqca przypada w dzied wolny od pracy, to rejestry czgstkowe VAT |
deklaracje czastkowe VAT-7 nalely przekazac w ostatrim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.
{2.  Przekazanie rejestrow czastkowych VAT i deklaracji czastkowych VAT-7 do Gminy nastepuje
poprzez przestanie scanu podpisanych rejastrow czastkowych VAT | scanu podpisane]j deklaracji
czastkowej VAT-7 graz wersji edytowalnych tych dokumentow poczig elektroniczna na wskazany adres.
13. W praypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwogcl co do przestanego rejestru czgstkowego VAT
lub deklaracji czastkowej VAT-7 Kierownik Jednostki Organizacyjnej zobowigzany jest do
niezwlocznego oraz wyczerpujacego udzielenia odpowledzi, nie poinie] jednak niz w terminie 2 dni od
daty otrzymania zapytania.
14. W przypadku, gdy po przestaniu rejestrow czastkowych VAT i deklaracji czastkowych VAT
zostana stwierdzone nieprawidiowosci w. prowadzonych rejestrach czastkowych VAT lub zaistnieje
inna okolicznoét skutkujaca koniecznoscly dokonania korekty deklaracji czastkowej VA7 za dany
miesigc, nalety:
a) niezwlocznie zghosic te okolicznost do Gminy Wraz2 wyjaénieniem popetnionego blgdu;
b) sporzadzi¢ niezbgdne korekty rejestrow czastkowych VAT | deklaracji czastkowych VAT-7 oraz
c) przestac korekty rejestrow czastkowych VAT i deklaracji czgstkowych VAT-7 do Gminy.
15.  Jednostki Organizacyjne wplacaja obliczong kwotg podatku VAT (zgodnie 2 deklaracja
czastkowa VAT-7), ktdra jest wynikiem rozliczenia podatku przez Jednostke Organizacyjng za dany
miesiac do 15 - tego dnia nastgpnego miesigea, a 2a mieslac grudzien do dnia 31 grudnia na rachunek
bankowy Gminy o nr: 98 9423 0000 2002 0024 8037 0031. Przepis ustepu 11 powyzej stosuje sig
odpowiednio.
16. W przypadku, gdy z deklaracji czastkowe] VAT-7 lub korekty deklaracli czastkowej VAT-7
wynikaé bedzie kwota do zwrotu, podatek zostanle przekazany Jednostce Organizacyjne) na wskazany
przez nig rachunek z rachunku Gminy, po otrzymaniu tyeh $rodkéw z urzedu skarbowego nie poiniej
niz po uplywie 4 dni.
17.  Jeteli Rada Miejska w Cmielowle przewlduje przekazywanie samorzgdowemu zakladowi
budzetowemu $rodkéw finansowych wynikajacych z rozliczenia podatku VAT, zasady ustalania i
przekazywania z budietu Gminy tych srodkéw zostajq okredlone przez Rade Miejska.
18,

§7

Kasy fiskalne

1. W przypadku posiadania  kas rejestrujqcych  przewiduje  sig moliwost dalszego
ewidencjonowania obrotu przy pomocy kas, ktorych fiskalizacji dokanaty Jednostki Organizacyjne,
jednak nie diuzej niz do 31 grudnia 2018 roku - zgodnie z art. 8 ust, 1 Ustawy © szczegolnych zasadach
rozliczen podatku od towarew i uslug.
2. Jednostki Organizacyjne do korica 2018 roku moga na paragonach uwidaczniat dane Jednaostki
organizacyjnej, przy czym w przypadku wystaplenia przez konsumenta 2 zadaniem wystawienia
faktury dokumentujace] sprzedaz uwldoczniong na takich paragonach, Jednostka Organizacyjna
obowigzana jest do wystawienia faktury jut z danymi Gminy Z rozszerzenlem o dane Jednostki
Organizacyjnej, Jako wystawcy faktury.
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3 W pozostatych Jednostkach Organizacyjnych nie posiadajacych kas rejestrujacych 20bowigzuje
sie Klerownikéw Jednostek Organizacyjnych do przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie
ewentualnego abowigzku zainstalowania kas rejestrujacych i do zgloszenia tego faktu Gminie Cmieléw
nie pézniej niz do dnia 20 grudnia 2016 roku.

4. W Jednostkach Organizacyjnych nie posiadajacych kas rejestrujacych od dnia 01 stycznia 2017
roku Kierownicy Jednostek Organizacyjnych na biezaco zobowiazani sq do analizowania przepisow
prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas rejestrujacych | do zgloszenia tego
faktu Gminle.

88
Deklaracja zbiorcza VAT-7
Po otrzymaniu przez Gming deklaracji czasthowych VAT-7 wraz z rejestrami czastkowymi VAT,
Gmina sporzadzl zblorczy rejestr sprzedaly | zakupow oraz skonsolidewana deklaracje VAT-7, ktéra
zostanie przestana do urzedu skarbowego w terminie do 25 dnia miesiaca, nhastepnego po
miesigou rozliczeniowym.

§9
Zasady kontroli | odpowiedzialno$cl w zakresie podatku VAT
1 Upowainieni  pracownicy Gminy dokonuja  czynnosci  kontrolnych zwigzanych

z dokumentowaniem | rozliczaniem podatku VAT przez Jednostk Organizacyjne.

2, Skarbnik Miasta | Gminy Cmieléw, Kierownicy Jednostek Organizacyjnych oraz Gidwhi Ksiggowi
Jednostek Organizacyjnych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych oraz w ustawie 2 dnia 10 wrzesnia 1999 roku Kodeks karny skarbowy ponoszg
odpowiedzialnosé za:

a) prowadzenie rejestréw czastkowych VAT | sporzadzanie deklaracji czastkowych VAT-7 ofaz
innych deklaracjl VAT wymaganych przepisami prawa podatkowego;

b) przekazywanie érodkdw finansowych za zaplate podatku VAT,

3 Kierownicy Jednostek Organizacyjnych ponoszg pdpowiedzialnodé za wyznaczenie
pracownikow do:

a) prowadzenia | zatwierdzania dokumentacji dotyczace] rozliczert podatku VAT w Jednostce
Organizacyjnej;

) udzielania wszelkich wyjaénien i przekazywania dodatkowych dokumentow Skarbnikow
Miasta | Gminy | upowaznionym pracownikom Gminy.

4, Upowainieni Pracownicy na zadach okreslonych w ustawie z dnia 27 slerpnia 2009 roku o
finansach publicznych oraz w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 roku Kodeks karny skarbowy, w zakresie
powierzonych Im obowigzkow ponoszg odpowiedzialnos¢ za prawidtowe, rzetelne | terminowe
prowadzenie | zatwierdzanie dokumentacji dotyczace] roziiczenn podatku VAT w Jednostce
Organizacyjnej, a takie za skladanie wyjaénien Skarbnikowi Miasta i Gminy | UpaWaENIoNYm
pracownikom Gminy.

> Celem unikniecia odpowledzialnogel za przestepstwo skarbowe lub za wykroczenie skarbowe,
o ktérych mowa w kodeksie karnoskarbowym, oscby o ktérych mowa w ust. 1 - 4 zabpwiazani s3 do
zachowania naleiytej ostroznodci oraz starannoscl w zwigzku 2 dokonywaniem rozliczen podatku VAT.
B, Dokumentacje podatkowa nalely przechowywac w poszczegdinych  Jednostkach
Organizacyjnych do czasu przedawnienia ohowiazku podatkowego wynikajacego z przepisdw prawa
podatkowego.
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