BURMISTRZ
CMIELOWA

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmisteza
Emielowa Nr2 [ 2018

z dnia 11 stycznia 2018 roku

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACI SEKTORA PUBLICZNEGO W CELY PONOWNEGO
WYKORZYSTANIA

§ 1. llekrof w niniejszaym Regulaminie j@st mows o

. URZEDZIE - nalezy przez 1o rozumieé Urzgd Miasta | Gminy w Crielowie

2. PRACOWNIK MERYTORYCZNY - pracownik Urzedu upowazniony przez Burmistrza do
ratatwiania spraw zwigzanych 7 udostepnianiem Infarmacj publiezne]

3. KOMORCE ORGANIZACYINE! - nalezy prze to rozumieé réwniez samodzielne stanowisko
pracy w urzgdzie Miasta | Gminy

4. INFORMACIA PUBLICZNA - kazda Informacja o sprawach publicznych

5. ANOMINIZACH DOKUMENTU - naledy przez to rozumie¢ czynnost polegajacq na wylresleniu
2 tredci dokumentu réinyeh elementdw , aby uniemezliwic identyfikacje wystepujgoych w
nim danych osobowyeh

6. USTAWIE - naleiy przez to rozumled Ustawe o ponawnym wykorzystaniu informacji sektora
publicznego ( D2.U .2 2016 r. poz. 352 2 poin. zm, )

7. BIP - nalety przez to rorumied BIULETYN INFORMACI PUBLICZNE] Miasta | Gminy
Cmleldw, urzeduwy [publikator teleinformatyczny stworzany w celu powszechnego
udastepniania informacjl publicznych , godnie z rozporzgdzenien Minlstra Spraw
Wewnetrznych | Administracl z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie biuletynu informacji
publiczngj [ Dz. U. 2 2007 roku Nr 10, poz, b8 )

§ 2. 1. Panowne wykarzystanie informacji sektora publicznego stanaw wykorzystanie przez osoby
fizyczne . osoby prawne | jednostki organfzacyjne nieposiadajace osobowosci prawne] informacii
sektora publicznego , w celach komercyjnych lub nigkomercyjnych innych nlz plerwotny cel , dia
ktarego informacja zostata wytworzona .

3. Przepisy 0 postepowanil dotyczacym udostepniania informacji sektora publicznego do
ponownego wykorzystania znajdujg zastosowanie tylko wiedy , gdy po merytoryczngj ocenie Lresci
whiesionego wnlosku zostanie ustalone , ze przedmiotam whriosku sg informacje wytworzone lub
bedgee w posiadaniu Rady Migjskiejw Cmielowle , Burmistrza Coielowa czy Urzgdu Miasta | Gminy
w Cmielowie w 1wigzku z realizowanymi zadaniami publicznymi .

3. Podstawa kwalifikacji wniosku , jako wniosku o penowne wykorzystanie informacji sektora
publicznego [est jego tresc, a nie jego nazwa .

4. Watpliwoscl , czy wriosek dotyczy informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystania rozstrzyga Sekretarz lub Burmistrz,, jezell jest to konieczne

§3. ZASADY UDOSTEPNIANIA | PREEKAZYWANIA INFORMACH SEKTORA PUBLICZNEGD

Ponawnemu wykorzystaniu podtega informaca sektora publicinego :



Udostepniona na stronie BIP Urzgdu M1 G w Cmislowie { bip.cmielow.pl |

Udostepniona w serwlste internetowym Gminy Cmielow

Udostepniona winny sposal nfzw pkt 1 -2

Przakazana na wniosek o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznega , ktdrego
wzdr stanowl zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu .

e

§.4 . 1. Burmistrz , Rada Miejska oraz Urzad ponoszg odpowledzialnost jedynie za takq tresc
informacji , ktdra zostala zamieszczona na BIP oraz taklej , ktora zostata udostgpniona w wyniku
rozpatrzenia zlozonego wniosku |

2. Urzad Miasta | Gminy w Cmielowie nie ponosi odpowledzialnosci za panowne wykorzystanie
udostepnione] lub przekazana| informacji sektora publicziego przez podmioty uprawnione w sposob
naruszdjacy obowigzujgey porzgdek prawny .

3. Pomiot wykorzystujacy | przetwarzajgcy informacje sektora publicznego udostgpnione przez
Burmistrza , Rade Miejska lub Urzad |

1, ponosi odpowledzialnost 2a jej wykorzystanie w sposdh nirzgodny z abuwigzujqoyrm prawem

2, jest uprawnlony do ich ponownego wykorzystania w takim zakresie , w jakim uprawnienie ta
przystugiwaio organom M i G Crielow .

§'5  WARLNKI PONOWNEGD WYKORZYSTANIA INFORMACI SEKTORA PUBLICZNEGO pLA
INFORMACI PUBLICZNYCH UDOSTEPNIONYCH W BIP URZEDU MIASTA | GMINY CMIELOW

lazeli dla danej informacji udostgpnione] w BIF Urzgdu MG W Crielowie nie zostaly okreslone
inne , odrabne warunkl ponownego wykorzystywania , osoby flzyczne, osoby prawne | jednostki
prganizacyjne nieposiadsjgce osoboweéci prawnej wykorzystujgce ponownie te informacje , g
robowlgzane do :

1| painformowania o frddle , | czasie wytworzenia | pozyskania infarmaci publicznej
2 ) informowariia o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywane|

3) podania rakresu odpowiedzalnasci Gminy Crmielow za udostepnlanie lub przekazywane dane,

6. 6. WARUNKI PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA INFORMACI SEKTORA PUBLICZNEGO DLA
INFORMACI PUBLICZNYCH UDOETLPMIANYCH MA WNIOSER

1. Gmina Crielow moze zlozyd oferte zawlerajyca warunki ponownego wykorzystywania lub
informacje o wysokodci optat za ponowne wykorzystywanie odrgbnie dia kazdegowniosku i
przekazal jq wnioskodawcy .

2. W rozumieniu art 12 ust.2 ustawy , oferte stanowig warunki ponownego wykorzystywania
okreslone przez Gmine Cmieldw w adniesieniu do informacii sektora publicznego
udostephionych w inny sposab niz w BIP Gminy lub informacja o wysokoici oplat za
ponowne wykorzystywanie , jezeli zostaly ustalone .



§ 7 WARUNEK KORZYSTANIA Z INFORMACI SEKTORA PUBLICZNEGO MAJACYCH CECHY
UTWORU LUB STANOWIACYCH BAZE DANYCH

1. Urzad Miasta | Gminy w Cmielowie zapewnia mozliwosc wykorzystania utworu Iub bazy
danyeh , do celéw komercyjnych | Riekomereyjnych , tworzenia i rozpowszechniania kopii
utwisru lub bazy danych , w catoscl lub we fragmentach oraz wprowadzania zmlan |
rozpowszechniania utwordw zaleznych , pod warunkiem , Ze nie narusza to ustawy z'dnia 4
Jutego 1994 roku o prawie autorskim | prawach pokrewnych ( tj.Dz:U. 2 2017 roku poz.880 2
addn.zm.} lub ustawy z dnia 27 pca 2001 roku o ochranie baz danych ,

§.7. WARUNEK KORZYSTANIA Z INFORMAC) SEKTORA PUBLICZNEGO MAJACYCH CECHY
UTWORU LUB STANOWIACYCH BAZY DANYCH

1. Urzad Miasta | Gminy w Cmielowie 2apewnia mozliwost wykorzystywaria utword luly bazy
danych , do celow komercyjnych | niekomercyjnyeh , tworzenia | rozpowszechniznia kopli
utworu lub bazy danych , w catoscl lub we fragmentath , oraz wprowadzania zmian i
rozpowszechniania utwordw zaleznych , pod warlinkiam , 2e nle narusza to ustawy z dnia 4
lutego 1994 roku o prawie autorskim | prawach pokrawnyeh [ t). DeU. z 2017 r. poz. 880 2
péin. zm. | lub ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku o pchranie baz danych [ Dz U, 2 2001 rofku
Nr 128 poz. 1402 2 pdin. zm. ) , 2 zastrzezeniem praw preyslugujgeych podmiotom trzecim. W
takim praypadku warunkiem ponownego wykorzystania utwory lub bazy danych jest
obowlazek poinformowania o nazwisky , Imieniu lub pseudanimie tworcy |ub artysty, jeteli
jest znany .

2. Burmistrz , Rada Miejskai Urzad nie poneszg odpowledzialnosci za wykorzystywanie
infarmaci bedgcef utworem lub bazg danyth przez przedmiot panownie wykarzystujgey
informacje w zakresie przekraczajacym uprawnienia do wykarzystania utworu lub bazy
danych praystugujace Gminie Cmieldw |

§. 8. TRYB WNIOSKOWY UDOSTERNIANIA INFORMAC) SEKTORA PUBLICZNEGO W CELU
PONOWNEGD WYKORZYSTANIA

1. Wnlgsek o ponowne wykorzystywanie wnosi sig v przypadkach , gdy informacja seltora

publicznego :

1, Nie zostala udostepniona w BIP

2. Zostala udostepniona w sposoh inny niz w BIP i nie zostafy okreslone warunki
ponownego wykorzystywania lub oplat za ponowne wykarzystywanle albo nie
peinformowane o braku takich warunkéw lub apfat

3, Bedzie wykorzystywana nawarunkach innych niz zostaly dia te] Informacji ekreslone
Zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw pkreslajgeych zasady |
tryb dostepu do informac]i bedgeych Informacjami sektora publicznego .



2 . Whniosek moke rowniez dotyezyt umailiwienia przez okres nie dhuzszy niz 12 miesigcy .
panownego wylkorzystywania w sposob staty i hezpoéredrii w czasie rzeczywistym , informacii sektora
publicznego gromadzonych | preechowywanych w systemie teleinformatycznym Urzgdu,

W takim przypadku rozpatrzenia wniosku dokonuje sig na zasadach okreslonych w art. 24 ustawy .

3  Wnioski mogg byt wnoszone :
1) w formie pisemne] w Urzgdzie Miasta i Gminy w Cmilelowle w tym 2 wykorzystywaniem
faksu
2 ) wilormie dokumentu elektronicznego poprzez platforme g — PUAP
3 | e-mailem na adres : urzad @ cmlelow . pl

4 . Whniosek powinien spetniaé warunki formalne wskazane w art, 21 ustawy o ponownym
wykorzystywaniu informuc)i sektora publicznego .

5.W preypadku niespetnieria warunkow farmalnych wrilosku , wzywa sig wnioskodawcg do
uzupetnienia brakdw , wraz  pouczenierr , #e |ch nieusunlecie w terminie 7 dai od dnia otrzymania
wezwania spowoduje pozostawlenie wniosku bez rozpoznania . Wniosek rozpatruje sig nie painiel
Wit w terminie 14 dni od dnia 2lozenia wnigsku . W przypadku braku motliwoscl rozpatizénia whiasku
w powyiszym terminie , mozliwe jest preediuzenie ‘zalatwienia sprawy do 2 miesigoy , po
rawiadomieniu wnloskadawcey o preyczynach opdznienia.

6, Pa rozpatrzeniu wniosku [ za wyjatkiem wniosku ;0 ktarym mowa w § 8 ust, 2 ninigjszego
Regulaminu } pracownik merytoryczny Urzgdu M |G w Ermielowie :

1) przekazuje informacie sektora publicanego w telu ponownego wykorzystania bez okreslenia
warlinkdw ponownego wykorzystywania

2] Informuje o braku warunkdw ponownego wykorzystywania w praypadku posiadania informacli
sektora publicznego preez wnloskodawce | wyraza 2g0dg na ponowne wykorzystywanie [nformac)|
sektora publicznego )

1) skiada ofarte zawierajges warunki panownego wykorzystywania lub informacig o wysohkosaoi oplat
za pongwne wykorzystywanie

4) odmawia w drodze decysj| wyrazenla zgady na ponowne wykorzystywanie informac|| sektora
publicznego

7. Ddpowiadajac na wniosek , ktary zakresem zgdania wykracza poza zasab Informacyjny i
dokumentacy|ny , informuje sie wnioskodawcee ze wskazaniem , iz Urzad nie jest wiastiwy do
rozpatrzenia wniosku . W przypadku mozliwoscl ustalenia kip jest w posisdaniu #adanych danych |
wekazanym jest poinformowanie o tym wnloskodawcey .

8. Whioskl nie podlegajg przekazaniu do podmiotow zewngtrznych , w tym jednastek
prEanizacyjnych gminy .

9. Whioskl wplywajace do Urzedu rozpatrywane 54 przez Sekretarza we wspblpracy z referatami
samodzielnyimi stanowiskami Urzedu , w zakresie wykonywanych przez nie zatar , okredlonych w
Regulaminie Organizacyinym Urzedu , wiasciwych ze wzglgdu na przed miot winiosku .

10, Komdrki organizacyjne Urzadu sq zobowigzane do udzielania Sekretarzow wszelkich infarmac)] |
wyjashien o sposobie zalatwienia wniosku .



69 REJESTR WNIOSKOW

1. Whiosek o udostepnienie informacjl sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania bez wzglgdu na sposob jego 2lozenia podlega ewidencjiw REJESTRZE
WNIOSKOW o udostepnienie informac]i sektora publicznego wi celu ponownego
wykorzystywania , zwany dale] REJESTREM WNIOSKOW , kidrego wzdr stanowi Zalgcznik
Nr 2 do ninlejszego Regulaminu .

2. Wriasek po rejestrac)i | udzielona odpowiedz podiggajg publikacii w BIP w Urzgdowym
wykazie wnioskéw o udostepnienie infarmaci publicznej i informacj| sektora publicznego w
celu panownego wykorzystywania , po przeprowadzeniu wezesnlejsze anenimizacjl ich trescl

§10. INFORMACIA O SRODKACH PRAWNYCH PRZYSEUGUIACYCH W PRZYPADKU ODMOWY
WYRAZENIA ZGODY NA PONOWNE WYKORZYSTYWANIE INFORMACI( SEKTORA PUBLICZNEGO
ORAZ O PRAWIE DD SPRZECIWU

1. Gmina Cmieldw w drodze decyzjl odmawla wyrazenia zgondy na ponowne wykorzystywanie
informac]i sektara publicznsge , W preypadicu gdy prawo do penownego wylkarzystywanla
podlega ograniczeniom , o ktdrych mowa w art, B ustawy .

2. Whnioskodawca , ktéry otrzymal oferte moie w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty
Hoiye spreeciw z powoduy raruszenia przepisow ustawy albo zawiadom|é organ zobowigzany
o przyjecluoferty .

3. RBrak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest
réwnoznaczny 2 wycofaniem wnlosku .

4. W przypadku otrzaymania sprzeciwu Urzad Miasta | Gminyw Cmielowie w drodze decyjl
rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokostl aplal 8 ponowne
wykorzystywanie .

§11, INFORMACIA O WYSOKOSCI OPtAT ZA PONOWNE WYKORZYSTYWANIE |NFORMAC
SENTORA PUBLICZNEGD

1. Informacia sektora publicznego wytwaorzona w Urzedzie M i G w Cmielowie jest
udostepniana Jub przekazywana w celu ponownego wykorzystywania co do zasady ',
bezplatnie .

2. Zgodniez art.17 ust.1i2 ustawy Urzad moze naloiyt oplate za ponowne Wykarzystywanie
informacj| sektora publiczriege’, jeieli przygotowanie lub przekazanie informacji w sposoh lub
w formie wskazanych we wnlosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztow .

3, Ustalajac wysokose oplaty uwzglednia sig kosaty przygotowania lub przekazania informacjl
sektora publicznego w okreslony sposob | w akredlone] formie, a takie Inne czynniki , ktore
bedy hrane pod Lwage przy rogpatrywaniu niatypowych wnioskéw o ponowne
wykorzystanie | ktére mogg mieé wplyw na koszt lub czas preygotowania lub preekazania
informacii,



4, Laczna wysokosé oplaty nie moze przekroczye sumy kosztow poniesionych bezposrednio
awigzanych z przygotowaniem | przekazaniem informacil publicznej celen) ponownego
wykorzystania w okreslony spostb | w okreélone) formie .

5. W przypadku umoiliwienia pornownego wykorzystywania w sposdhb staly | bezposrednl W
czasie rzeczywistym , informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w
systemle telelnformatycznym, whioskadawca mote zostaé zobowigzany do uisiczenia oplaty
uwzgledniajace] koszty wynikajgce z dostosowania systemu teleinformalycenego oraz
warunkéw technicznych | organizacyjnych do realizac)i whiosku o ponownewylkorzystywanie

612, SRODKI PRAWNE PRZYSLUGUJACE W PRZYPADKU ODMOWY WYRAZENIA ZGODY NA
PONOWNE WYKORZYSTYWANIE ORAZ O PRAWIE DO SPRZECIWU

1, W zakresie nieuregulowanym ustawg do decyzji o odmowle wyrazenla zgody na ponowne
wylorzystywanie infarmacil sektora publicznego oraz do decyz)i o warunkach ponownego
wykotzystywania lub o wysokoscl oplat za pongwne wykarzystywanie stosuje sle przepisy
ustawy z dnia 14 czerwea 1960 roku — Kodeks Postgpowania Administracyjnego ( Dzddiz
2016 roku poz.23 'z pbin . zm. |

2. Do skarg rozpatrywanych w postepowanlach o ponowne wykorzystywanie stosuje sig
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku - Prawo o postgpowaniu preed sadami
administracyjnymi { 'Dz U .z 2016 roku , poz. 718 2 pézn. zm, |, ztym , 2e :

1) przekazanie akt | odpowledzi na skarge nastgpuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargl

2 | skarge rozpatrule sie w terminie 30 dni od dria otrzymaria akt wraz z odpowiedzig na
Skarge .

§ .13 W z2akresie nieobjetym powyisza regulacjq zasady udostepniania informacii sektara
publicznego celem ponownego [ch wykorzystywania w spesob szepegdiowy unormowane zostaly w
ustawie z dnia 25 lutego 2016 roku o ponownym wykerzystywaniu informacii sektora publicznego

BUBMISTRE

g in2. Jan Kusmierz

{ Dz.U. 2 2016 roku , poz: 352 z pd#n. zm . )



BURMISTRE
CMIELOWA

ZALACZNIK NR | do Regulaminu
udogtgpnianin  nformacii  sekiom
publicznegn W eelu  pomownego
wykorzystinia

WNIOSEK
0 PONOWNE WYKORZYSTANIE INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO

N et podirtlony zabowizamegn':

“Dotycey mdnn realizovaunyeh proce Urzad hissta i Gminy W Cmiglowic

1. Informngie o wiioakodms ¥
D 1A Woigykodawen D LR Peinomocnik
Il | nirwisha/nozwi: Imig i nazwishpmarwi

Adied o Juarespandenci, B W preypadin dorgozenin, droks
elektroilimiy tidies pocety ehokimnicme:

elekronicmiy adres pocaty elekironicanej.

_~ s do korespondench, m w preypailki  dergeriin throuin

11, Zabores ponownegn wylkoreystmin udestgpminne infnrmnei sckiorn publicangs

S potlstiwie it § ustary = dniis 15 marcs L6 ¢, o ponownym wykorzystywomiu informngji pektor pishlieeneen wiiieg o

D LA udestepnienie fnformac)i Sekdon
publiczues,  Jtora  bedzie  pongemic | Zokres informngji sektiors publlczness, ko] datyoey waioidic
wykorystywana




D LB wykorzystanio informecih sekiora
publicmegs jus udostepnione) lub preskarane | Zukres infarmacii sektora publicmego, kitne] dotycry wiipsek:

Warunki ne jukich informacic majy byt punownle Veykoreyutywane i srdidlo
‘utlostgpienin lub preckozanin informbcll:

L Cal ponowneso wykoraystywania informagi sektora publicrnego

D ocl kometoviny [:] cel miskomercy|uy

kredlenie rodemju - deialalnoici w kidre] infurmacie bedy ponmwiie okredlenic mdeaju déiplalnofel w kide) informizje Bedy ponownio
wykormystane {wilkazsmie dibr, produkodw dub ohg): wykorzystune (wskmmnic dibr, produksiw fub wlig):

|

v, Chleres przcs iy mftrmnein hedeie panowiie wyknreystywarin
wponsh staly § hexpofrednl w cangie rrEcEywistym I i ‘

V. Sposth i T praskazuin informacii tekion publicansgo w colu jej panawnegoe wykorzyetuiii

V. A Spastl preckuzinia informagfti—] odbir oxobisty, [7] prestat pocats, ] pecsiné érodkami ommunikci elekemicznc)




VA, Spenth praygotowma mformaci (nie dotyery lomuniena) ebeltronicye)):

Dtnphrwpnplm O iyt DYVD, O plyta CD, O fnmiy riodni _I

V.. Forma prackmnia informacii]Juks, [ obemeipmiike, [ dewigh (nie dotyey wydruku), [[] sudiowizualna (nie
irtycaty windnuku)

V. Pormnt Ay thla Tntfyemac]t W postact elektronicene {w praypudion
| ilewskiirtinin formmy nformiej zoatere preckienn w formacie Erodhmwym) ™,

Nrejssowodd 1 dats sporzadzenin wmioskn Pelpis wniosloodaweyipetilomaocniii

I Nazwa podmioty zobowljzanego — podmiot, o kidrym mowa w art. 3 ustawy z dnia 25 Jutego 20161 0
ponownym wykorzystaniu informagji sektora publicznego (Dz. L. 22016 r. pox. 352 z phén. 7.,

I Formut danych dla informacji w postaci eleldtronicznej (w preypadiu niewskazania formatu informacja
2o0stanie przekazans w formacie frddlowym) — format zeodny ¢ wymogami okreflonymi W praepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnis 17 lutego 2005 r. o nformatyzacii dzistalnodei podmioldw
realizujgevch zadania publiczne (Dz. 11 Z 2017 | ¢ poz. 570},

BUHMI%B{;’,_?_

%:j—an Kusmiarz



BURMISTRZ
CMIELOWA

REJESTR WNIOSKOW O PONOWNE WYKORZYSTANIE INFORMACJ SEKTORA PUBLICZNEGO

ZLACZNIE NR 1 o
Hegulaminy udoatepnianiz
infisrmacji sekiors publicemogo w
¢elu ponownegn wykorzystanis

Lp. | Data wplywn | Wnioskodawca Przedmiot wniosku Datn Sposcb zatatwienia Powiadomiono | Przekazane wg | uwagi
wnicski zalatwienis whasciwasci
wniosku

s

2 -l
3.

4,

5.

6.

7

8.

9.

BUBM! %n F
ra
rin2. Jan Kugmierz




