Nr 9/2019 Cmielow dn. 21/11/2019r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
o wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci kwoty 30.000 euro pn.:
» Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagr anicznym”

1. Zamawiajacy: Gmina Cmieldw, z siedziba w Cmielowie przy ul. Ostrowieckiej 40, 27-440 Cmiel6w, NIP:
661-21-64-776, REGON: 830409910, td./fax. /15/ 8612018, email: inwestycje@cmielow.pl, strona
internetowa: www.bip.cmielow.pl

2. Tryb udzidlania zamowienia: zamdéwienie o wartosci szacunkowej ponizej rownowartosci kwoty 30.000,00
euro prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2 2019r. poz. 1843)

3. Opis przedmiotu zamoOwienia: przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2018, poz. 2188) na rzecz Gminy Cmiel6w. Zwroty przesytek listowych po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczanie zwrotnych potwierdzen odbioru
po skutecznym doreczeniu.

64110000-0 — ustugi pocztowe; 64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listéw; 64113000-1 — ustugi pocztowe
dotyczace paczek

1) przez przesytki pocztowe, bgdace przedmiotem zamOwienia rozumie si¢ przesytki listowe w obrocie
krajowym i zagranicznym o wadze do 2000 g ( format S, M, L) oraz paczki pocztowe 0 masie do 10kg.:

- zwykte ekonomiczne- przesyiki niereestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

- zwykte priorytetowe — przesytki niergestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;

- polecone — przesytki rejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w
obrocie zagranicznym;

- polecone priorytetowe — przesytki reestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie
zagranicznym,

- polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki reestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjgte za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym i zagranicznym ;

- polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki rejestrowane, najszybsze)
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru w obrocie krgjowym i
zagranicznym

- paczki pocztowe rejestrowane,

- przesyiki kurierskie w obrocie krajowym.

Wymiary przesytek listowych wynosza:

Maksimum: suma diugosci, szerokosci i wysokosci -900mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosé)
nie moze przekroczy¢ 600mm, minimum: wymiary strony adresowe nie moga by¢ mnigjsze niz 90x140mm
Wymiary kartek pocztowych wynosza: maksimum: 120x235mm, minimum 90x140mm

Format S —to przesytka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnigjsze niz 90 x
140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 230mm,

szerokosc¢: 160mm.

Format M —to przesytka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnigjsze niz
90x140mm, maksimum zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ : wysokos¢: 20mm, diugosé 325mm,
szerokos¢ 230mm

Format L - to przesytka o wymiarach: minimum —wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnigjsze niz
90x140mm, maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600mm

Wymiary paczek pocztowych

Gabaryt A —to paczka o wymiarach: minimum —wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnigjsze niz 90 x
140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 300 mm, szerokos¢ 500mm,

dtugos¢ 600mm. Gabaryt B —to paczki o wymiarach: minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza
diugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysokos¢ 300 mm, Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego
obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ -3000mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500mm.




Przyjmuje si¢ tolerancjg wszystkich wymiaréw £2mm.

2).Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiazujacymi
przepisami prawa, w tym:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018, poz. 2188) oraz przepiséw wykonawczy
do tej ustawy

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018r., poz. 2096 ze
zm.)

) ustawy z dnia 17 listopada 1964 K odeks postepowania cywilnego (Dz. z 2019r. poz. 1460)

d) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019r., poz. 900)

€) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1781)

f) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz. 545)

g) migdzynarodowych przepisow pocztowych

3). Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich przekazania przez
Zamawigjacego do godz. 14:00.

4). Terminy doreczania przesytek pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen przesytek w
obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz.
545). Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.

5). Przesytki beda dostarczane przez Wykonawce do kazdego wskazanego przez Zamawigjacego migjsca w
kraju i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

6). Wykonawca zapewnieni dla Zamawigjacego punkt nadawczo - odbiorczy potozony w granicach
administracyjnych miasta Cmiel 6w.

7). Nadawanie przesytek w placéwce wskazang przez Wykonawce z data nadaniai za pokwitowaniem w
ksiazkach nadawczych przez pracownika Wykonawcy.

8). W ramach swiadczenia ustug pocztowych dotyczacych przesytek listowych regestrowanych za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru /ZPO/ Wykonawca bedzie realizowat dorgczanie przesytek w trybie okreslonym w;

- art. 39-49 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego /Dz. U. z 2018 r. poz.
2096 zezm./

- art. 144-154c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019, poz.900 ze zm.)

9). Tryb doreczania przesytek za potwierdzeniem odbioru, o ktérych mowaw ppkt. 8:

a) Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiagjacego potwierdzenie odbioru przesyiki przez adresata niezwtocznie
po dokonaniu dorgczenia przesytki,

b) w przypadku nieobecnosci adresata przesyiki reestrowangj Wykonawca przechowa przesytkg w swoje
placowce przez okres 14 dni; przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie
dorgczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke; termin do odbioru przesyiki
przez adresata wynaosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia; w przypadku niepodjecia
przesytki w tym terminie, przesytka bedzie awizowana

powtornie, poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
diuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia; po uptywie 14 dniowego terminu odbioru Wykonawca
zwréci przesytke do zamawiajacego z podaniem przyczyny niedorgczenia adresatowi.

Zamawigjacy wymaga aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaty sie
na terenie kazdgl gminy na terenie Rzeczypospolite Polskigy.

10). Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawigjacego pokwitowane przez adresata z doktadna data

» potwierdzenie odbioru” (ZPO) niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

11). Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowang] uwaza sie za niewykonana, jezeli doreczenie przesyiki
rgestrowang lub zawiadomienie o prébie jg dorgczenia nie nastapito w terminie 14 dni od daty nadania,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie
reklamacji ustugi pocztowsj (t.j.Dz. U. z 2018r., poz. 421).

12). Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia: z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 roku, poz. 1481) oraz
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji ustugi
pocztowg (Dz. U. z 2019r., poz. 474), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sig
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( Dz. U. z 2018r., poz. 1025)

13). Zwroty nieodebranych przesytek winny by¢ wpisywane na oddzielng specyfikaci.

14). W ramach $wiadczonych ustug pocztowych Wykonawca zobowiazany bedzie do wykonywania m.in.
nastegpujacych czynnosci:



a) odbierania przesytek w dni robocze od poniedziatku do piatku do godz. 14:00 w wyznaczonym punkcie
zdawczo — odbiorczym Wykonawcy mieszczacym sie na terenie administracyjnym miasta Cmieléw. Punkt
winien umozliwia¢ nadania pilnych przesytek pocztowych w godzinach innych niz okreslono w umowie.

b) potwierdzania kazdorazowo przyjetych przesytek pieczecia, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym (dla przesytek zwyktych). Odbior przesytek
potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

C) zwrotu otrzymanych pocztowych ksiazek nadawczych oraz zestawienia nadanych przesytek w dniu
nastepnym, w godzinach dostarczenia do wyznaczonego punktu zdawczo — odbiorczego Wykonawcy kolejnych
przesytek,

d) w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢ oraz nanies¢ adnotacje z
informacja o0 osobie dokonujace zabezpieczenia.

15). Zamawiagjacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesytce listowe uzgodniongj z wykonawcs tresci
optaty pocztowsj, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksiazce nadawczej), okreslajac
rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa) oraz umieszczania na stronie adresowe) kazde) nadawane)
przesytki nadruku (pieczatki) okreslajace petna nazwe i adres Zamawiajacego. Wykonawca zobowiazany jest
do przekazania wszelkich oznaczen przesytek rejestrowych i priorytetowych

16). Zamawiajacy zobowiazuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzenia zestawien dla
tych przesytek.

17) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

18). Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklegona
lub zalakowana). Opakowanie paczek stanowi pudetko lub szary papier Zamawiagjacego. Zamawiajacy nie
dopuszcza stosowania przez Wykonawcg wiasnych opakowan na listy i przesyiki.

19). Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczel w dwoch egzemplarzach, z
ktorych oryginat bedzie przeznaczona dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dia
Zamawigjacego potwierdzenie nadania dangj partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych niergjestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek sporzadzone dla cel dw
rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczona dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawigjacego potwierdzenie nadania dangj partii przesytek.

20). Zamawiajacy we wiasnym zakresie zapewni sobie druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek z
potwierdzeniem odbioru do przesytek doreczanych na zasadzie:

a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego. Ustuga obegmuje doreczanie
przesytek pocztowych wynikagjacych z przepisow ordynacji podatkowej, kodeksu postepowania
administracyjnego i ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

21). Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, jezeli Wykonawca nie zapewni mozliwosci
przyjecia przesytek w wyznaczonym dniu i czase od Zamawiajacego. Wykonawca ponosi petna
odpowiedzialnos¢ cywilno- prawna za bedace przedmiotem zamowienia przesytki pocztowe oraz zwigzane z
nimi informacjei dane na zasadach okreslonych w ustawie Prawo pocztowe oraz aktach wykonawczych do tej
ustawy, aw sprawach nieuregulowanych tymi przepisami na zasadach ogélnych kodeksu cywilnego

22). Wykazane w Formularzu ofertowym szacunkowe ilosci przesytek kazdego rodzaju, zostaty podane dla
poréwnywalnosci  ofert i nie sa ilosciami zobowiazujacymi Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do korekty ilosciowegl wg gramatury i rodzajéw nadawanych przesytek. Rzeczywista ilos¢ przesytek
pocztowych wedtug gramatury i rodzaju bedzie wynikac¢ z faktycznych potrzeb Zamawiajacego. W przypadku
nadania przez Zamawiajacego przesytek pocztowych nie ujgtych w formularzu ofertowym, podstawa rozliczen
z Zamawiajacym beda ceny zawarte w obowiazujacym w dacie przyjecia przesytek pocztowych cenniku ustug
pocztowych Wykonawcy.

23). Warto$¢ naleznosci za swiadczenie ustug pocztowych bedzie obliczana w okresach miesiecznych, jako
iloczyn cen jednostkowych zaoferowaneg) w ofercie za dany rodzaj przesytki oraz rzeczywistej ilosci przesytek
danego rodzaju. Rzeczywiste ilosci przesytek beda wynika¢ z faktycznych potrzeb Zamawiajacego i moga
odbiega¢ od ilosci przesytek podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
wynikajace z niewykonania ilosci przesytek okreslonych w formularzu cenowym.

24). Wykonawca ponosit bedzie wobec Zamawigjacego petna odpowiedzialnos¢ za ustugi, ktére wykonuje przy
pomocy podwykonawcow.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji czesci zaméwienia (ustug) podwykonawcy, Wykonawca
zobowiazany jest zamiesci¢ w formularzu ofertowym informacje na temat podwykonawcéw i czesci
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zambwienia, ktérg wykonanie powierzy podwykonawcom. Wykonawca ponosi¢ bedzie petna
odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce
lub podwykonawcdw obowiazkow wynikajacych z umowy i niniejszego ogtoszenia. Zamawiajacy nie bedzie
ponosi¢ odpowiedzialnosci za rozliczenia dokonywane pomigdzy Wykonawca, a podwykonawcami. Wykonanie
ustug w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za wykonanie obowiazkdw
wynikajacych z umowy i obowiazujacych przepisow prawa.

Zamawigjacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

4. Termin wykonania zaméwienia: zamoéwienie nalezy wykona¢ w terminie od dnia O1 stycznia 2020r. do 31
grudnia 2020 roku

5. Wykaz dokumentéw, jakie maja zataczy¢ wykonawcy do oferty:

a) uzupetniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 1 do ninigjszego
ogtoszenia

b) kopie zaswiadczenia 0 wpisie do regestru operatorow pocztowych wydanego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznegj zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2018, poz. 2188) lub oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia.

6. Opis sposobu przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowiacym
zatacznik nr 1 do ninigjszego ogtoszenia. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnie. Oferta wraz z
zataczonymi dokumentami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania wykonawcy
zgodnie z aktem reestracyjnym, lub zawiera¢ odpowiednie upowaznienia. Ziozenie oferty w ninigszym
postepowaniu oznacza petna akceptacje warunkow zawartych w ninigjszym ogtoszeniu. Oferta musi zawier aé
wszystkie wymagane zalaczniki wymienione w pkt. 5.

Oferte nalezy ztozyé/przestaé  do sekretariatu Urzedu Miastai Gminy w Cmielowie, ul. Ostrowiecka 40, 27-
440 Cmiel6w lub e-mailem na adres: zamowienia@cmielow.pl Na kopercie zawierajace oferte lub w temacie
e-maila nalezy umiesci¢ nastepujaca informacje: ,, Oferta na ustugi pocztowe”

7. Opis sposobu abliczania ceny ofertowey:

Wykonawca podaje cene oferty zgodnie z obliczonag cena w formularzu cenowym. Wykonawca zobowiazany
jest skalkulowaé ceng ofertowa tak, aby obejmowata wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z wykonaniem
zamOwienia oraz warunki stawiane przez Zamawiajacego. Cena ofertowa ma by¢ wyrazona w polskich ztotych
z doktadnoscia do dwoch migisc po przecinku, cyfrowo i stownie. Cena jednostkowa kazde pozycji z
wymienionych rodzajow przesytek musi zawieraé sumg ceny przesytki dane kategorii oraz $Swiadczen
dodatkowych wskazanych w danej pozycji. W formularzu cenowym nalezy poda¢ ceny wszystkich rodzajow
przesytek, nawet tych, ktorych Zamawiajacy obecnie nie planuje przygotowa¢ w czasie realizagji
zamOwienia (podana ilos¢ wynosi 0), poniewaz podczas realizacji zaméwienia moze zamawiajacy
skor zysta¢ z tego rodzaju przesylki. W przypadku koniecznosci skorzystania przez Zamawiajacego z ustug
niewymienionych w formularzu ofertowym, wykonawca umozliwi skorzystanie zamawiajacemu z tych ustug
zgonie z ogdlnie obowiazujacym cennikiem ustug pocztowych wykonawcy.

Rozliczenie pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca dokonywane beda w walucie polskig) w ztotych (PLN).

8. Kryterium oceny ofert: ngjnizsza cena of ertowa brutto- 100%

9. Migsce, termin skladania i otwar cia ofert: oferty nalez ztozyé/przesta¢ do dnia: 29/11/2019r. do godz.
12:00 — sekretariat Urzedu Miastai Gminy w Cmielowie, ul. Ostrowiecka 40, 27-440 Cmiel6w lub e-mailem na
adres. zamowienia@cmielow.pl. Liczy sie data wptywu do tut. urzedu lub na serwer.

10. Pozostate infor macje:

Umowa o realizacje zaméwienia z wytonionym wykonawca zostanie zawarta na takich warunkach, jakie
wynikaja z postanowien ninigszego ogtoszenia. Zatacznikiem do umowy bedzie ninigjsze ogtoszenie wraz z
oferta wykonawcy.

Istotne dla stron postanowienia umowy, ktére zostana wprowadzone do tresci zawierangl umowy:

a) integralna czescia umowy jest ogtoszenie 0 zamowieniu wraz z oferta wykonawcy.

b) przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz zwrotOw przesylem do zamawigacego po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, przy czym przez przesytki bedace przedmiotem
zamOwienia rozumie si¢ w szczeg6lnosci: przesyiki listowe niergjestrowe; przesyiki listowe rejestrowe; paczki
pocztowe, przesytki kurierskie w obrocie krgjowym

c) Swiadczenie przez wykonawce dla przesytek rejestrowych, o ktérych mowa powyzel dodatkowych ustug
jak: ostroznie; zwrot niedostarczonych przesytek nadawcy do siedziby zamawiajacego.

d) naleznos¢ za swiadczenie ustug pocztowych obliczona bgdzie w okresach miesigcznych, jako iloczyn ceny
jednostkowej zaoferowane w formularzu of ertowym za dany rodzaj przesytki oraz rzeczywiste ilosci przesytek
danego rodzaju. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym
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podstawa rozliczen beda ceny z zalaczonego do umowy obowiazujacego cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.

€) zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonana ustuge bedzie nastepowata przelewem na konto wskazane na
fakturze, w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury przez Wykonawceg. W przypadku niedostarczenia
faktury do siedziby Zamawiajacego, na co ngjmnigl 7 dni od daty jg wystawienia, bieg terminu platnosci za
fakture wynosi¢ bedzie 7 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego. Do faktury na zadanie
zamawiagjacego, wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ zestawienie ilosciowe nadanych poszczeg6linych
przesytek oraz ich zwrotéw w danym okresie rozliczeniowym.

f) zwrotne potwierdzenia odbioru przesytek pocztowych pokwitowane przez adresata beda zwracane
niezwtocznie po dokonaniu ustugi do siedziby zamawigjacego.

g) zwroty przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich wydania lub dorgczenia odbiorcy beda
niezwtocznie przekazywane do siedziby zamawiajacego.

h) wykonawca zobowiazany jest do swiadczenia ustugi doreczania przesytek w kraju i za granicami kraju.

i) opakowania przesytek zawiera¢ beda czytelneinformacje identyfikujace adresatai nadawce, rodzaj przesyiki
oraz nadruk lub odcisk pieczeci potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge.

j) zamawigjacy nie dopuszcza stosowania przez wykonawce wiasnych opakowan nalisty i przesytki oraz
drukéw za potwierdzeniem odbioru. Wyjatek moga stanowi¢ druki za potwierdzeniem odbioru Wykonawcy
dostarczane Zamawiagjacemu bezptatnie.

k) zamawiajacy wymaga by wykonawca dysponowat placéwka odbiorczo — nadawcza potozona w granicach
administracyjnych miasta Cmiel 6w.

1) Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez
wykonawce podczas realizacji przedmiotu zamowienia. Niedotrzymanie przez wykonawce warunkéw umowy
uprawnia zamawiajacego do jg rozwiazania w trybie natychmiastowym.

m). w sprawach, ktére nie zostaty uregulowane ninigsza umowa, maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy z dnia 23 listopada 2012 r., Prawo pocztowe oraz przepisy wykonawcze do ustawy Prawo
pocztowe. Umowa zostanie zawarta na okres od dnia 01.01.2020r. — do dnia 31.12.2020r.

n). zaniewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztows tj. za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesyiki
pocztowej, Wykonawca zaptaci Zamawigjacemu kare umowa naliczona zgodnie z przepisami ustawy Prawo
pocztowe dotyczace odszkodowania. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi
pocztowe stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia: 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji ustugi
pocztowsj, aw sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeks cywilny

0). Wykonawca nie moze dokona¢ przelewu wierzytelnosci wynikajacej z umowy bez zgody Zamawiajacego.
Ceny jednostkowe za poszczegblne rodzaje przesytek w okresie obowiazywania umowy, za zgoda
zamawiajacego moga ulec zmianie w przypadku: ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT).
p) Okres rozwiazania umowy 1 miesiac.

r) W sprawach nieuregulowanych maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i Prawa pocztowego wraz
z przepisami wykonawczymi.

S) W przypadku powierzenia wykonania przedmiotu umowy podwykonawcom, wykonawca odpowiada za
dziatanie podwykonawcow, jak za swoje wiasne. Umowa wykonawcy z podwykonawca winna by¢ zawarta w
formie pisemng pod rygorem niewaznosci.

t) Sadem wiasciwym do rozpatrywania sportow wyniktych na tle realizacji umowy jest sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

Wszystkie dokumenty opisujace przedmiot zamdéwienia nalezy traktowaé, jako wzajemnie uzupetnigjace si¢ i
wyjasnigjace w tym znaczeniu, ze w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek wieloznacznosci Iub
nigjednoznacznosci Wykonawca nie moze ograniczy¢ ani zakresu swojego zobowiazania, ani zakresu nalezytej
starannosci przy wykonywaniu swoich zobowiazan wynikajacych z umowy w sprawie zamowienia.

11. Osoby upowaznione do kontaktow z Wykonawcami:

Romuald Wéjcik — Urzad Miasta i Gminy w Cmielowie, 27-440 Cmiel6w, ul. Ostrowiecka 40, pokdj nr 00,
tel./fax. /15/ 8612018, e-mail: zamowienia@cmielow.pl w sprawie procedury i przedmiotu zamowienia

12. Niniegjsze ogtoszenie opublikowano na stronie internetows: www.bip.cmielow.pl i na tablicy ogtoszen w
UMIG w Cmielowie. Zamawigjacy zastrzega sobie prawo do: uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny; mozliwosé zmiany albo odwotania ninigjszego ogtoszenia przed uptywem terminu sktadania ofert
bez podania przyczyny; zadania wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert oraz mozliwosé¢ wezwania Wykonawcy
do uzupetnienia oferty o brakujace dokumenty w terminie wyznaczonym przez zamawigjacego, Czy poprawy
oczywistych omytek rachunkowych lub pisarskich w ofercie wykonawcy
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13. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.UE.. L. 2016 nr 119, s. 1 zezm.) , zwanego dalg ,RODO” informuje,
Z€E

- Administratorem Panstwa danych jest Gmina Cmiel6w ul. Ostrowiecka 40, 27-440 Cmiel 6w td./fax /15/
8612018 e-mail: urzad@cmielow.pl zwany dalg ,, Administratorem” lub , Zamawiajacym”

- Administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktorym moze Pani/Pan skontaktowaé si¢ pod
adresem e-mail:: inspektor@chi24.pl; lub pisemnie, kierujac korespondencje pod adres siedziby Administratora.
- Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, opisanego w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2019r., poz. 1843) zwanej dalg ,ustawa” lub ,pzp”, na : ,Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i
zagranicznym’

- Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO — jako niezbedne do
wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego na Administratorze na mocy przepisow ustawy Pzp, ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych oraz innych przepiséw prawa. W zwiazku z przetwarzaniem danych
w celu, o ktorych mowaw ust. 3, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢: a) podmioty uprawnione
do tego na podstawie przepisdéw prawa; b) podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw podpisanych z
Administratorem sa wsp6tadministratorami danych osobowych lub przetwarzaja w imieniu Administratora dane
osobowe, jako podmioty przetwarzajace; ) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp. 1). Administrator moze przekazywaé Pani/Pana
danych osobowych do panstwa trzeciego ( w takim przypadku nalezy udostepni¢ informacje o stwierdzeniu lub
braku stwierdzenia przez Komisj¢ odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o ktérym
mowa w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi, wzmiankeg o odpowiednich lub wiasciwych
zabezpieczeniach oraz informacj¢ o sposobach uzyskania kopii tych zabezpieczen lub o migscu ich
udostepnienia) lub organizacji miedzynarodowych 2) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez
okres niezbedny do redlizacji celu okreslonego w pkt. ¢). Zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp zamawiajacy przechowuje
protokot wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w
Sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnos¢. Jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, zamawiajacy
przechowuje umowe przez caty czas umowy. Ponadto dane osobowe beda przechowywane przez okres oraz w
zakresie wymaganym przez ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa. 3). W zwiazku z
przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu: a) prawo dostepu
do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych podlegajacych przetwarzaniu, przy czym,
gdyby wykonanie tego obowiazku przez Zamawiajacego, wymagato niewspotmiernie duzego wysitku,
Zamawigjacy moze zada¢ od Pani/Pana, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczeg6lnosci na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegblnosci podanie nazwy lub daty postepowania (zakonczonego postepowania) o
udzielenie zamowienia (Patrz art. 8a ust. 2 oraz art. 97 ust. 1a ustawy Pzp). b) prawo zadania sprostowania
danych osobowych ktére sa nieprawidtowe, a takze prawo zadania uzupetnienia niekompletnych danych
osobowych - przy czym skorzystanie przez Pania/Pana, z tego uprawnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp (Patrz art. 8a ust. 3 ustawy
Pzp) ani narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow (Patrz art. 97 ust. 1b ustawy Pzp) c) prawo do
zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujacych przypadkach: - gdy kwestionuje
Pani/Pan prawidtowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowosé
tych danych, - jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia si¢ usunieciu danych
osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystania, - Administrator nie potrzebuje juz danych do
cel6w przetwarzania, ale sa one potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, - Jezdli
whniosta/wni6st Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania — do czasu stwierdzenia,
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sa nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu - przy
czym, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego lub konkursu (Patrz art. 8a ust. 4 ustawy Pzp) , a nadto od dnia zakonczenia
postepowania o udziel enie zamoéwienia, w przypadku gdy wniesienie zadania ograniczenia przetwarzania
danych osobowych spowoduje ograniczenie przetwarzania tych danych osobowych zawartych w protokole i
zatacznikach do protokotu, Zamawigjacy nie udostepnia tych danych zawartych w protokolei w zatacznikach
do protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (Parz art. 96 ust. 3b ustawy
Pzp) 4). W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie przystuguje
Pani/Panu: a) prawo do usuniecia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz €) RODO —
prawo to nie ma zastosowania w zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w ust. 3; b) prawo do
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sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz nie ma ono zastosowania,
jezdi podstawe prawng przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ugt. 1 lit. ¢) RODO; c) prawa do przenoszenia
danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO. 9). Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 6).
Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie danych asobowych
skutkuje konsekwencjami okreslonymi w przepisach Pzp, w szczegdlnosci wykluczeniem z postepowania o
udzielenie zamowienia 7). Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opieraja si¢ wytacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktorym mowaw art. 22 RODO. Zgodnie z trescia art. 8a ust. 2 -4 ustawy
Pzp informujemy iz: — w przypadku gdy wykonanie obowiazkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1- 3 RODO,
wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, zamawigjacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy
lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu. — skorzystanie przez osobe, ktore)
dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16
RODO, nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postgpowania o udziel enie zaméwienia publicznego lub konkursu
ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa. — wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w
art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o
udziel enie zamoéwienia publicznego lub konkursu. Do obowiazkéw Wykonawcy naleza m.in. obowiazki
wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osob
fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktdrych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze
obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim
osoba fizyczna, ktére dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto
wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma
zastosowanie co ngjmnig jedno z wylaczen, o ktorych mowaw art. 14 ust. 5 RODO.

14. Zakaczniki: Formularz ofertowy — zat. Nr 1. Zatacznik dostepny jest na stronie internetowej, na ktore
opublikowano ninigjsze ogtoszenie oraz w pokoju nr 00 w Urzedzie Miastai Gminy w Cmielowie, 27-440
Cmieldw, ul. Ostrowiecka 40.

Sporzadzit: Romuald Wjcik

Cmiel6w dn. 21/11/2019r. ZATWIERDZAM



