BURMISTRZ
CMIELOWA Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 31 /2021
Burmistrza Cmielowa
z dnia 8 marca 2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miasta i Gminy Cmielow,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto

§1.

Urzad Miasta i Gminy, udzielajgc zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa jest nizsza od kwoty
130 000 ziotych netto, realizuje zaméwienie bez obowigzku stosowania przepiséw i zasad
okreslonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamé6wien publicznych.

§2.

Przy udzielaniu zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych nalezy
przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow,

3) w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, gwarantujacy optymalny dobér metod
i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.

§3.

Do okreslenia wartosci szacunkowej zamdwienia na roboty budowlane podstawe stanowi
kosztorys inwestorski lub wstgpna wycena robét. Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug
mozna wykorzysta¢ ceny jednostkowe lub poréwna¢ planowe zaméwienie do wykonanych juz
zamowien o podobnym zakresie lub inne dostepne $rodki (wzdr szacowania wartosci stanowi
zalgcznik nr 1 do Regulaminu).

§4.

Zamo6wienia nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamdwienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowang ceng jak i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamowienia.




Kryteriami oceny ofert jest tylko cena albo cena i inne kryteria okreslone w ogloszeniu
0 zaméwieniu lub dokumentach zaméwienia odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia,
w szczegdlnoscei:

jakos¢, funkcjonalno$é¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych technologii w zakresie
oddziatywania na §rodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin realizacji zamdwienia, termin
gwarancji, czas reakcji, aspekty spoleczne, organizacja, kwalifikacje zawodowe
1 doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia,

2. Przyjete kryteria powinny umozliwi¢ zamawiajagcemu obiektywne poréwnanie i ocene
ztozonych ofert.

Kryteria oceny ofert powinny by¢ dostosowane do przedmiotu zaméwienia i okreslone po
przeprowadzeniu analizy wszystkich elementow, jakie beda brane pod uwage podczas oceny
zlozonych ofert.

§5.

Postgpowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia prowadzi si¢ w sposéb zapewniajacy
przejrzystos¢, jak najszerszy dostgp do zamdwien publicznych poprzez réwne traktowanie
podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zaméwien oraz z uwzglednieniem okolicznosci
mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

§6.

Cala dokumentacja z postgpowania z zamowienia przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za realizacj¢ zaméwienia.

§7.

W postepowaniu o udzielenie zaméwien publicznych o wartoéei nizszej niz 130 000 ztotych
netto realizowanych w ramach projektéw finansowanych lub wspéHinansowanych ze srodkéw
Unii Europejskiej i innych migdzynarodowych funduszy niepodlegajacych zwrotowi, stosuje
si¢ przepisy niniejszego regulaminu, o ile warunki przyznania pomocy okre§lone w umowie
lub decyzji finansowej oraz wytycznych wydanych przez Instytucje Zarzadzajaca/Finansujaca
nie stanowi inaczej.

§8.

W sprawach o zam6wienia nie przekraczajacych 130 000 ztotych netto w nieuregulowanych
niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeksu Cywilnego oraz inne
przepisy obowiazujacego prawa.

§9.

Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych okreslone w Regulaminie obejmuja:
1) Zamoéwienia o wartosci ponizej 50 000 ztotych netto
2) Zamowienia o wartosci réwnej lub wigkszej niz 50 000 zlotych netto, a nizszej niz
130 000 ztotych netto




§10.

Zamowienia z §9. pkt. 1:

1.

Przeprowadza wiasciwy merytorycznie pracownik w sposéb bezstronny i obiektywny
pozwalajacy na uzyskanie najlepszych efektow.

W celu zapewnienia, iz wydatki dokonywane sg w sposéb celowy i oszczedny,
wlasciwy pracownik merytoryczny zobowigzany jest przeprowadzié rozeznanie cen
(telefonicznie, poczta elektroniczna, faksem, poprzez przeglad cen na stronach itp.).
Udzielenie zaméwienia nastepuje na podstawie pisemnego lub telefonicznego zlecenia.
Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia bedzie faktura opisana przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zaméwienia.
Zamowienia mozna przeprowadzié, réwniez w trybie przewidzianym w § 11.

§11.

Zamowienia z §9. pkt 2:

1.

Przeprowadza wlasciwy merytorycznie pracownik w spos6b bezstronny, obiektywny
pozwalajacy na uzyskanie najlepszych efektow.

Pracownik przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe sporzadzajac notatke shuzbowa
(wzér notatki stuzbowej stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu), zapraszajac do
sktadania ofert w formie zapytania ofertowego (stanowiacego zalacznik nr 3 do
Regulaminu) takg liczbe wykonawcow $wiadczacych ustugi, realizujacych dostawy lub
wykonujacych roboty budowlane bgdace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia
zachowanie konkurencji oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej dwéch
wykonawcéw) lub publikuje ogloszenia o zaméwieniu na stronie internetowej urzedu
i na tablicy ogloszen urzedu

Pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamoéwienia okresla: opis przedmiotu
zamoOwienia wraz z okresleniem wielko$ci zakresu, wymagania dotyczace zaméwienia
takie jak termin realizacji, okres gwarancji, sposéb wykonywania itp., warto$é
zamdwienia.

Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktdrego oferta zawiera najkorzystniejsza ceng lub
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamoOwienia.

Zamowienia okreSla si¢ na podstawie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji
zamdwienia.

Po dokonaniu zaméwienia wiasciwy merytorycznie pracownik sporzadza notatke
stuzbowa (wzor stanowi zatgcznik 4 do Regulaminu).




§12.

Zasady okreslone w regulaminie nie majg zastosowania do udzielania zaméwien dotyczacych:

a)
b)
c)

d)

e)

usuwania awarii i skutkéw zdarzen losowych,

usuwania skutkéw powodzi, gwattownych, obfitych opadéw atmosferycznych,

z uwagi na charakter i rodzaj dostaw, ustug lub rob6t budowlanych uzasadnione jest
zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy,

z przyczyn technicznych lub zwigzanych z ochrong praw wylacznych zachodzi
koniecznos¢ udzielenia zaméwienia konkretnemu wykonawcy,

wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia.




ISTRZ
B.U RM > Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
CM IELO WA w Urzedzie Miasta i Gminy Cmielow,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto

Szacowanie warto$ci zamo6wien publicznych

Opis przedmiotu zaméwienia:

Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

warto$€ netto:.......ooovviiiiiiininnnnn. zt

podatek VAT . iens::%, WartoSE:. cousssnuanssssnss zt

warto$¢ brutto:...........ooeviiiiininnnn. zt

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu......................... na podstawie

Proponowana forma udzielenia zamOwienia: Zlecenie / Zamdwienie / Umowa




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miasta i Gminy Cmieléw,
ktoérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto

Notatka stuzbowa
z przeprowadzonego rozeznania cen zaméwienia publicznego o warto$ci réwnej lub
wigkszej niz 50 000 zlotych netto, a nizszej niz 130 000 zlotych netto

1. Opis przedmiotu zam6éwienia:

...................................................................................................

...................................................................................................

....................................................................................................

A | ——— zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcéw poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania
ofertowego, ktéry stanowi integralna cz¢s$¢ niniejszej dokumentacji.

4. W terminie do dnia..................... , przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
5. Wybrano wykoﬂawcq & 1 - A

...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

..................................

BURMISTRZ
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1ICTR
BUR MIS I RZ Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
CMIELOWA w Urzedzie Miasta i Gminy Cmieléw,

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczgce zamowien o wartosci rownej lub wiekszej niz 50 000 zlotych netto, a nizszej

niz 130 000 zlotych netto

Zamawiajacy:

Gmina Cmieléw

ul. Ostrowiecka 40
27- 440 Cmieléw
NIP: 661-21-64-776

Zapraszs 4o Z02enil OFBItY 1B, . vuvvmmmirrmuins s inmesisvissss s pEsssis s ns BRavans Sesve sy S eves s SEes S en

1.

cas

ok W

Przedmiot zamodwienia:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................
.......................................................................................................
........................................................................................................

Oferty nalezy zlozyc¢:

o) ‘weiedzibie ZamawWiaR0RR0. v inure s e T R RS e lub
h) poozts elERtONiCZIE DA SICE. o i e R R R T R R A
{Herty nalesy skladad WASTIIE Q07 . .o v i isiisiavi s s Eaase TR

Termin ptatnosci: do 14 dni od daty wykonania zamdwienia
Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

.............................................................................................

Klauzula informacyjna dotyczaca zasad przetwarzania danych osobowych znajduje s1¢ na stronie
bip.cmielow.pl w dziale prawo lokalne/ ochrona danych osobowych

. Nazwa 1 adres wykonawcy:

......................................................................................................

.......................................................................................................

N rachunlon Dan kO WO sy R A S TS AT SRRy
Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:



Podatek VAT:. ... Yo, Wartod: v vvovis s avss 28
R LRI .cormomensanssnsmmony s 7zt (stownie zlotych

6. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnoszg do

niego zastrzezen.
7. Termin reahzaq1 AT v S S S S R SR s A PR ST

8. OHkres SWaEBNCTT L v swmussr s me R S R S PR P SR R R e S
9. Wyrazam zgode¢ na warunki ptatnosci okre$lone w zapytaniu cenowym:..................

MiejscowosE, dnia:......o.ovveviinininiiiineniinenn

podpis wykonawcy

BURMISTRZ
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Zalacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miasta i Gminy Cmiel6w,
ktorych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 ziotych netto

Notatka sluzbowa
sporzadzona na okoliczno$¢ dokonania dostawy/uslugi/roboty budowlanej o wartosci
réwnej lub wigkszej niz 50 000 zlotych netto, a nizszej niz 130 000 zlotych netto

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

2. Warto$¢ zamobwienia:

warto$€ netto: ..........oooeiiiiiiinnn. zt
podatek VAT: ......... %, warto$€: ......oiiiiiiiiiiiiennn, zt
Warth86 bruttor veesvssss svanmssmenasiien zl.

3. Nazwa i adres wykonawcy zamowienia:

.......................................................................................................

......................................................

.................................

...................................
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