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011 - Srodki trwale
013 - Pozostale §rodki trwale
(020 - Wartoéci niematerialne i prawne
030 - Dhigoterminowe aktywa finansowe
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101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
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221 - Naleznogei z tytutu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
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231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
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290 - Odpisy aktualizujace naleznosei
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310 - Materiaty
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenic
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow i energii
402 - Uslugi obce
403 - Podatki i oplaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe
410 - Inne $wiadezenia finansowane z budzetu



Zesp6l 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
720 - Przychody 2 tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu ¢rodkéw oraz rodki z budzetu na inwestycje
851 - Zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
975 - Wydatki strukturalne
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
099 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

11, Opis kont
1. Konta bilansowe

Zespdl 0 - "Majqtek trwaly"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwalego,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

1) finansowego majatku trwalego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji. .

Konto 011 - Srodki trwale
Konto 011 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmmniejszeh wartodci poczatkowej
srodkow trwalyeh zwiazanych z wykonywang dziatalnodcig jednostki Urzgdu Miasta i Gminy
w Cmielowie . ktére nie podlegaja ujgciu na kontach 013, 0141 016.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
i wartodci poczatkowe]j Srodkéow trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkow trwatveh, kidre
ujmuje si¢ na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig w szczegdlnosei:

1) przychody nowyceh lub uzywanych srodkow trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartosé ulepszen zwickszajacych wartosé
poczatkowg §rodkow trwatych, w korespondencji z kontem 080,

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych, w korespondencji z kantem 240,

3) nieodphatne przyjgeie srodkow trwalych, w korespondencji z kontem 071 (wartosd
dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (warto$¢ nie umorzona),

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny, w korespondencji z kontem 800,

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1y wycofanie rodkdw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszezenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nicodplatnego przekazania, w korespondencji z kontem 071
(wartoéé dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (wartosé nie umorzona),

2) przekazanie $rodka trwalego aportem na udzialy, w korespondencji z kontem 071
{(wartos¢ dotychczasowego umorzenia) oraz 030 (wartosé nie umorzona),

3) ujawnione niedobory srodkéw trwatych, w korespondencii z kontem 240,

4) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizac)i
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ich wyceny, w korespondencji z kontem B0,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych metods ilodciowo-wartosciows z podzialem na grupy rodzajowe okreslone
w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych oraz dla celow naliczenia
umorzenia i amortyzacji rgcznie do czasu wprowadzenia danych do programu Radix Systemy
Komputerowe — Srodki Trwale ST.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 011 pozwala na:
_ ustalenie wartoci poczatkowe] poszezegolnych srodkow trwalych,
_ ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono grodki trwate.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartodci
poczatkowej.
Konto 013 - Pozostale srodki trwale
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszefl wartodei poczatkowe]
pozostalych grodkow trwatych, niepodlegajacych ujgeiu na kontach 01 1, 014, 016, wydanych
do uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowe] jednostki Urzedu Miasta i Gminy w
Cmiclowie lub dzialalnoci finansowo wyodrgbnionej, ktore podlegaja umorzeniu w petnej
wartosci w miesiaeu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartodci poczatkowej pozostatych srodkow trwalych znajdujacych sig w uzywaniu,
7 wyjatkiem umorzenia ujmowancgo na koncie 072.
Na stronie Wn konta (13 ujmuje sig w szezegdlnosei:
1) $rodki trwale przyjete do uzywatia z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyizki §rodkow trwalych w uzywaniu,
3) nicodplatne otrzymanie srodkow trwalych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nicodplatnego przekazania oraz zdjgeia 2 ewidencji syntetycznej,
2) ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 013 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych. Konto 013 moze wykazywaé saldo Wi, ktore wyraza wartosé Srodkow
trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.
Zasady funkcjonowania konta 013 bedzie miato znaczenie w przypadku zmiany zasady, co do
wylgeznej ewidencji ilosciowe] pozostalych srodkow trwatych ujete w zalaczniku nr 1 w § 5
pkt. 8 ninigjszego Zarzadzenia.
Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne
Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warloéel poczatkowe]
wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkic zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmnicjszenia stanu warlosel poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig w szezegolnodel:
1) zakup wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 130, 201,
2) otrzymane nieodplatnie warlosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji
z kontem 760.
Na stronic Ma konta 020 ujmuje sig w szezegdlnosei:
1) rozchod wartosci niematerialnych 1 prawnych, w korespondencji z kontem 071
{warto$¢ dotychczasowego umorzenia) i 800 (wartos¢ nie umorzona),
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
wartosei niematerialnych i prawnych, podzial wg ich tytulow lub osob odpowiedzialnych,
Ewidencja ta prowadzona jest na odrebnych kartach kontowych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartogel niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe],
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Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji diugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnodcei:

1) akeji i udzialéw w obeych podmiotach gospodarczych,

2) akeji i innych dlugoterminowych papieréw wartoseiowych, traktowanych jako lokaty

o terminie wykupu dhuzszym niz rok,

3) innych dlugotrwatych aktywow finansowych.
Na stronic Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszeni
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza wartoéé dlugoterminowych aktywow
finansowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 =zapewnia ustalenie wartosci
poszezegdlnych skladnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.
Konto 071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosei niematerialnych
i prawnych

Konto 071 shizy do ewidencji zmniejszeti wartosei poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartosci  niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug  stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartodei poczatkowej Srodkow trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szezegolowa do konta 071 prowadzi sig wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020, Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspblng ewidencjg szczegolowa.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, kiére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosel poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umoerzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania,
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401,
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warlodei poczatkowej rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig umorzenie $rodkéw  trwalych oraz  wartodei
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszezenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie oraz zdigtych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych
niedobor lub szkodg.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
rodkow trwalych oraz wartogci niematerialnych i prawnych abeigzajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, dotyczace
érodkaw trwatych oraz wartodei niematerialnych i prawn ych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, kidre wyraza stan umorzenia warlosci poczatkowe]
érodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartodei
w miesigeu wydania ich do uzywania.
Konto 080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoezetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szezegolnosel:
1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych przez obcych wykonawcow,

w korespondencji z kontami 130, 201.
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nieoddanych do

uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od konirahentow

oraz wytworzonych w ramach wiasnej dzialalnogel gospodarczej,

a, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu



3} poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego, tj. przebudows, rozbudowa, adaptacja,
modernizacja, ktore powodujg zwigkszenie wartosc uzytkowej $rodka trwalego,
w korespondencji z kontami 130, 201.

4) nicodplatne przyjecie inwestycji rozpoczgtych, w korespondencji z kontem 800,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartosé uzyskanych efekiow inwestyeyjnych, a w

szezegolnosci:

1) przyjecie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku
inwestycji, w korespondencji z kontem 011, 020,

2) rozliczenie kosztow ulepszenia srodkow trwalych, w korespondencji z kontem 011,

3) wartosé sprzedanych i nicodplatnie przekazanych inwestycji, w korespondenciji z kontem
800,

4) rozliczenie inwestycji bez efektow w postaci srodkéw trwalych oraz zaniechanych
inwestyeji, w korespondencji z kontem 761.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych gotowych

zakupéw inwestycyjnych.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 080 prowadzona na odrgbnych kartach zadania

dla kazdej inwestycji, zapewnia wyodrgbnienie kosztow inwestycji poniesionych na realizacjg

poszezegdlnych zadan inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub wytworzenia

poszezegdlnych drodkow trwatych 1 wartosei niematerialnych i prawnych otrzymanych

w wyniku inwestycji

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestyc)i niezakonczonych.

Zespdlt 1 - "Srodki pienigine i rachunki bankowe"
Konta zespohu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe™ stuzg do ewidencii:
1) krdtkoterminewych papierdw wartosciowych,
2) krajowych i zagranicznych srodkow pienigZnych, lokowanych na rachunkach w bankach,
3) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych grodkach pienigznych,
4) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.
Konta zespolu 1 odzwierciedlaja operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkow pienigznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartodciowych,
Konto 101-Kasa
Konto 101 shizy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.
Wartosé konta 101 koryguie sig o ré#nice kursowe dotyezace potowki w obeej walucie.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe.
Na stronie Ma konta 101 ujmuje sig rozchody gotéwki i niedobory kasowe,
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,
2) wyrazanego w walucie polskiej i obegj stanu gotéwki w walucie zagranicznej, 2z
podzialem na poszczegdlne waluty obee,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.
Do konta prowadzi sig ewidencig szezegdlows:
- raporty kasowe dochodéw i wydatkow prowadzone na podstawie Zrodiowych dowodow
kasowych wymienionych pojedynczo.

Konto 130 - Rachunek biezgcy jednostki
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu dochodéw (wplywow) i wydatkow budzetowych objetych planem
finansowym,
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienigznych:
1) otrzymanych z budzetu gminy na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem
finansowym, w korespondencji z kontem 223



2) z tytutu zrealizowanych przez jednostkg dochodow budzetowych (ewidencja szczegblowa
wedlug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem
221, 720, 750, 760.

3) odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku biezacym, w korespondencji z kontem
750,

4) wplywy z tytulu omytek banku, w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 130 uwjmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki {ewidencia
szezegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontami zespolu 2, 4, 7.

2) okresowe przelewy srodkdw pienigznych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
szezegblowa  wedtug  dysponentéw,  ktorym przelano  srodki  budzetowe),
w korespondencji z kentem 223

3) okresowe przelewy dochodow budzetowyceh do budzetu w korespondencji z kontem 222,

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sig¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Ewidencja szczegélowa do konta 130 prowadzona jest w szezegdlowodei planu
finansowego dochoddw i wydatkdw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw pieni¢znych na
rachunku biezacym jednestki budzetowej, Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegolowej prowadzonej dla kont w zakresie wydatkow
budzetowych i moze wykazywa¢ saldo Wn, kiore oznacza stan érodkéw budzetowych
otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do kofica roku oraz
dochodéw budzetowych, moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan §rodkow pienigznych
z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych, kibre do konca roku nie zostaly przelane do
budzetu.

Konto 135 - Rachunki $§rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 sluzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szezeglnodei zakladowego funduszu swiadczef socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stroniec Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienigznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 135 prowadzona jest odrgbnie dla kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan érodk6w pienieznych, na rachunku
bankowym funduszy.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych érodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szezepolnodcl na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencjg obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1} czekdw potwierdzonych,

2) sum depozytowych w tym w szezegolnodel kaucji i gwarancii,

3} sum na zlecenie,

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylgcznie na podstawie dokumentdw bankowych,
z zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapisdw konta 139 migdzy ksiggowoscia
jednosiki a ksiggowoscia banku.



Na stronie Wn konta 139 ujmuje sig wplywy wydziclonych Srodkéw pienigznych
2 rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie, w szezegOlnosci:

1} wplata wadium lub zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw, w lorespendencji

z kontem 240,

2) przelew srodkéw na zadania zlecone nieobjete planem finansowym jednostki,
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych, w szczegdlnosci:

1) zwrot wadium i innych sum depozytowych, w korespondencji z kontem 240,

2} zwrot érodkow na zadania zlecone.
W Urzedzie Miasta i Gminy w Cmiclowie do konta 139 prowadzona jest ewidencja
szczeghtowa pozwalajgca na ustalenie stanu Srodkow pienigznych dla kazdego wydzielonego
rachunku bankowego, a lakze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, kiore oznacza stan $rodkow  pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pienigZne
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow warlogciowych 1 innych srodkow
pienigznych, kidrych wartos¢ wyrazona jest zardwno w walucie polskiej, jak 1 w walucie
obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig zwiekszenia stanu krotkoterminowych papierdw
wartogciowych i innych srodkéw pienigznych, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
krotkoterminowych papieréw wartogciowych i innych Srodkow pienigznych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ w szczegolnosei;

1) czeki obee na pokrycie naleznosci, w korespondencji z kontem 201, 240,

2) przyjecie weksla od dluznika, w korespondencji z kontem 201,

3) kwoty srodkow pienigznych w drodze (wplacone w okresie sprawozdawczym i objgte
wyciagiem z okresu nastgpnego), w korespondencji z kontem zespohu 2,

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu krotkoterminowych papierdw
wartoéciowych i innych srodkéw pienigznych oraz wplyw ¢rodkéw pienigznych w drodze na
rachunek jednostki, w korespondencji z kontem 130, kontami zespotu 2,

Ewidencja szczegolowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszezegdlnych skladnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
grodkow pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskicj i obeej stanu poszezegdlnych krotkoterminowych
papierdw wartodciowych 1 innych grodkdw pienigznych z podzialem na poszezegolne
waluty obce,

3) wartosei krotkoterminowych papierow wartodciowyeh i innych srodkdw pienigznych
powierzonych poszezegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza slan krétkoterminowych papierow
wartogciowych i innych srodkéw pienigznych.

Konto 141 - Srodki pienigzne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu érodkow pienigznych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.
Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa na przelomie okresu sprawozdawezego.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gérodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ w szezegdlnodci przelewy érodkdw migdzy
rachunkami bankowymi jednostki, w korespondencji z kontami 130, 135, 139.



Zespdl 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia” shuza do ewideneji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 sluza takie do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych,  $rodkéw
europejskich i innych Srodkow pochodzacych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych
Zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedobordw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczefi zwiazanych z rozrachunkami 1 roszezeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwia wyodr¢bnienie poszczegolnych  grup
rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczeh oraz stanu naleznosei, rozliczen,
roszeze spornych i zobowiazan z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza
rozliczen w walutach obeych - wedlug poszezegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkow
europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - Rozrachunki z odbioreami i dostawcami
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, tob6t i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosei z tytuwlu przychodow finansowych. W Urzedzie Miasta i
Gminy w Cmielowie faktury za dostawy i ustugi ksigguje sig na biezaco chronologicznie.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznoel jednostek zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splatg i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci
i roszezen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowej i zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznodei i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedlug poszezegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma -
stan zobowiazan.

Konto 221 - Naleznoéci z tytutu dochoddw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty
nadplat.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig ustalone naleznodei z tytulu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosei z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznoscl.
Na koncie 221 ujmuje sig réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na Koniec okresaw sprawozdawezych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglodel i nadplaty).
Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochoddéw
budzetu .
Ewidencja szczegdlowa do konta 221 prowadzona jest wedlug poszezegdlnych diuznikow
i podzialek klasyfikacji budzetowej na odrebnych kartach kontowyeh.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytufu nadplat
w tych dochodach.



Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sig zrealizowane dochody budzetowe przelane do budzetn,
w korespondencji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochodéw budzetowyeh na konto 800, na postawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, kiore oznacza stan dochodéw  budzetowych
zrealizowanych, a nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochoddw
budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencii z kontem 130,
Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspélifinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan  budzetowych, zrealizowanych  wydatkow budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wsp6tfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800.

2) okresowe przelewy drodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkdw w ramach wspolfinansowania programow i projekiow realizowanych ze
érodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

1) okresowe wplywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspolfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji
z kontem 130.

2) okresowe wplywy srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentdw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130,

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan érodkdw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksi¢gowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkéw pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji
z kontem 130,

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
platnogci z budzetu $rodkow europejskich.,
Na stronic Wn konta 224 ujmuje si¢ wartoé¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma - wartoéé dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone, w korespondencji z kontem 810 oraz wartos¢ dotacji zwrdconych w tym samym
roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos$é ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, kiore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa ujmowane na koncie 221,
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Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szezegolnosei z tytulu
podatkéw, w tym 2 tytulu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizyeznych z Urzedem
Skarbowym.

Na stromie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzZetow.

Ewidencja szczegolowa do komta 225 zapewnia mozliwodé ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazan wedhug kazdego z tytuléw rozrachunkow z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow,

Konto 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczef
z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sig w szczegdlnosci dhugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznodci krotkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stroniec Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci przeniesienie naleznodci
dlugoterminowych do  krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ dlugoterminowych naleznosei.
Ewidencja szczegolowa do konta 226 zapewnia mozliwosé ustalenia stanu poszezegOlnych
naleznosci budzetowych, prowadzona jest wedlug poszezegdlnych podmiotéw, na odrgbnych
kartach kontowych
Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkdéw publicznoprawnych,
aw szezegolnoéel z tytuhu ubezpieczei spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splatg i zmniejszenie naleznosci z tytuhu rozrachunkow
publicznoprawnych.
Konto 229 stuzy do ewidencii rozrachunkow publicznoprawnych innych niz wynikajace
7 ordynacji podatkowej, a w szczegdlnosei z tytutu ubezpieczeni spotecznych i zdrowotnych
z ZUS.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwosé ustalenia stanu
naleznosei i zobowiazan wedlug tytuléw rozrachunkow  oraz podmiotéw, =z ktérymi
dokonywane sa rozliczenia. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznodci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
ztytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a W szezegdlnodel naleznosei za pracg wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych umdw zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosei:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzer,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartodé wydanych éwiadezef rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen.

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika,

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytufu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwosé ustalenia standw
naleznodei i zobowiazan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznoécl, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.
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Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 shizy do ewidencji naleznodci, roszczef i zobowigzaf wobec pracownikow
z innych tytulow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosel:
1} wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajgce
jednostke, w korespondencji z kontem 130,
2) naleznodci od pracownikéw z  tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen
odplatnych, w korespondencji z kontem 401, 851,
3) nalezno$ci z tytulu pozyczek 7z zakladowego funduszu  $wiadczen socjalnych,
w korespondencji z kontem 135,
4) naleznosei i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkad, w korespondencji
z kontem 011, 240;
5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikdw,
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szezegdlnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkow pienigznych, w korespondencji z kontem 130
3) wplywy naleznodci od pracownikéw, w korespondencji z kontem 130, 135,
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obeych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartogei waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznogei, roszezen i zobowiazan z poszezegélnymi pracownikami wedhug tytulow
rozrachunkow,
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodei i roszezen, a saldo
Ma - stan zobowigzaf wobee pracownikow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Konto 240 shizy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznodei i roszezen oraz
zobowiazaf nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane
rowniez do ewidencji pozyezek 1 rozmego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg
i zmnicjszenic zobowigzan, a na stronic Ma - powstale zobowiazania oraz splatg
i zmniejszenie naleznodei i roszezen.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
1} udzielenie pozyczki osobom innym niz pracownicy Z ZFSS (dla emerytow
i rencistow), w korespondencji z kontem 1335,
2) naliczenie odsetek od udzielonej pozyczki, w korespondencji z kentem 851,
1) ujawnienie niedoboru srodkéw trwalych, w korespondenciji z kontem z zespolu 0,
4) zwrot wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umow, w korespondencii
z kontem 139
5) mylne obcigZenia rachunkéw bankowych, w korespondencji z kontem 130, 135,
139.
6) odpisanie przedawnionych zobowiazan, w korespondencji z kontem 760, 851,
7) rozliczenie nadwyzek srodkow trwalych, w korespondencji z kontem 800, 760.
Na stronie Ma konta 240 ujmuje sig w szczegdlnosei:
1) sptate naleznosci, w korespondencji z kontem 130, 135
2) wplata wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw, w korespondencji
z kontem 139,
3} potracenia w lidcie ptac, w korespondencji z kontem 231,
4) mylne uznania rachunkéw bankowych, w korespondencii z kentem 130, 135, 139.
5) Umorzenie naleznogci i odpisanie przedawnionych, w korespondencji z kontem
760, 851.



Ewidencja szezegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw,
roszezen i rozliczef z poszezegdinych tytuldw.

Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodei i roszezen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmnigjszenia wartoscl odpiséw  aktualizujacych
naleznogei, a na stronie Ma — zwigkszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosei.
Odpisy aktualizujace naleznodei koryguja (zmniejszaja) naleznosci wykazywane w aktywach
bilansu.

Zespol 3 —,Materialy i towary”

Konta zespolu 3 ,, Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materialow i towardéw oraz
rozliczenia zakupow materiatow , towaréw i ustug .

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencjg zapasow materiatéw znajdujacych sig w magazynach
wlasnych i obeych jednostki w cenach zakupu . jezeli koszty zwiazane bezposrednio z
zakupem odnoszone s w koszty w okresic ich poniesienia.

Przychody , Tozchody oraz stany zapasow materiatéw na koncie 310 wycenia sig wedlug cen
ewidencyjnych.

Konto 310- Materialy

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenia ilosei i wartodel stanu zapasiw
materiatdw , stronie Ma konta 310 ujmuje sig zmniejszenia ilosci i wartosei stanu zapasow
materiatow.

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow , w tym takze opakowan 1 odpadow ,
znajdujacych sig w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnymi obcym przerobie,
Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn , ktore wyraza stan zapaséw materialdw w  cenach
zakupu , nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespdl 4 - "' Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konta zespolu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia,

Na kontach zespolu 4 ujmuje si¢ réwniez koszty finansowane ze $rodkdw specjalnych,

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrgbnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosziow
operacyjnych, kosztow operacji finansowyeh i strat nadzwyczajnych.

W zwiazku z przyjeciem odstgpstwa od dokonywania czynnych rozliczen migdzyokresowych
kosztow dotyczacych przysziych okreséw (art.39 ust.1 ustawy o rachunkowosci) nie prowadzi
sig ewidencji na koncie 490 — .Rozliczenie kosztéw”, Koszty ewidencjonowane sa wylgeznie
na kotach zespolu 4, bez dalszego ich rozbicia na konta zespolu 51 6.

Poniesione koszty ujmuje sig w ksiggach rachunkowyeh w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentoéw korygujacych (np. faktur korygujacych).

Ewidencje szezegotowa do kont zespolu 4 prowadzi sig wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdaf budzetowych oraz innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.



Konto 400 - Amortyzacja
Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwalych
i wartodci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 wjmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, w korespondencji
zkontem 071, a na stronic Ma ewentualne zmnicjszenie odpisdw amortyzacyinych,
w korespondencji z kontem 071 oraz przeniesienie w koficu roku salda konta na wynik
finansowy — konto 860.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Salde konta 400 przenosi si¢ W koficu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 — ZuZycie materialow i energii
Konto 401 stuzy do ewidencii kosztow zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci
podstawowe], pomocnicze] 1 ogolnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sig poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii,
ana stronic Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu Zuzycia
materiatow | energii oraz na dzief bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztow zuzycia materialow i energii na konto 860.
Do konta 401 prowadzi si¢ ewidencjg szezegotowa wedtug klasyfikacji budzetowej.

Konto 402 — Uslugi obce
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosei podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dziet bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obeych na konto 860,
Do konta 402 prowadzi si¢ ewidencjg szczegdlowq wedlug klasyfikacji budzetowej.

Konto 403 — Podatki i oplaty
Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomodei 1 podatku od srodkéw  transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej, oplaty
skarbowej 1 oplaty administracyjne].
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje sig
zmniejszenie poniesionych kosziow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z 1ego
tytutu na konto 860.
Do konta 403 prowadzi sig ewidencjg szezegolowg wedhug klasyfikacji budzetowej.

Konto 404 — Wynagrodzenia
Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnogci podstawowej z tytulu wynagrodzei
z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umMowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutow dokonywanych na listach ptac),
w korespondencji z kontem 231.
Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosziow
dzialalnodci podstawowej z tytutlu wynagrodzen oraz na drzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860,
Do konta 404 prowadzi sig ewidencje szezegolowa wedtug klasyfikacji budzetowej.



Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
Konto 405 stuzy do ewidencii kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réZnego rodzaju
¢wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy ¢ dzielo i innych umow, ktére nie sq zaliczane do wynagrodzei.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczeni spolecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzielo i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen,
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spofecznego
i éwiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.
Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencig szczegdlowa wedlug klasyfikacji budzetowej.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szezegolnodel zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan shuzbowych, koszly krajowych
i zagranicznych podrézy shizbowych, koszty ubezpieczenn majatkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosziow
dziatalnosei finansowej i pozostatveh kosztow operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich
zmnigjszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosziéw na
konto 860.
Do konta 409 prowadzi si¢ ewidencjg szczegotowa wediug klasyiikacji budzetowe;.

Konto 410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
Konto 410 stuzy do ewidencji kosziow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405 oraz koncie 409. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegblnosci koszty
z tytuhu udzielonej pomocy spotecznej, nagréd o charakterze szezegdlnym i innych form
pomocy dla uczniéw, w tym stypendia.
Na stronic Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.
Do konta 410 prowadzi sig ewidencje szezegdlowa wediug klasyfikacji budzetowe].

Zespol 7 - "Preychody, dochody i kosauty”
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodéw i Kosztow ich osiagnigeia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych;

2) podatkdw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy.

Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢  wediug pozycji  planu  finansowego,

z uwzglednieniem  podziatek klasyfikacji budzetowej (w zwiazku z wymaganiami
wynikajacymi z przepisow art. 16 ust. 1 ustawy o finansach publicznych) oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytufu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodow budzetewych, a na strenie Ma
konta 720 ujmuje sig przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przyehoddw z tytubu dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
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W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegolowa
jest prowadzona wediug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szezegblowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860,

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe
Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochoddw
budzetowych.
Na stronic Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szezegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialow
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obeych 1 papierdw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznodei,
dodainie roznice kursowe.
Ewidencja szczegltowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednosice
odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od naleznodei, prowadzona jest na
odrebnych kartach kontowych wedlug pozycji planu finansowego.
W kofcu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 730).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 — Koszty finansowe
Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczeg6lnosci wartosé sprzedanych udziatow, akeji
i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdw i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowiazafi, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierdw wartodciowych, ujemne roznice
kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrgbnienie w zakresie
kosztdw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowiazar.
W koficu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
{Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda,
Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykly
dziatalnogeia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajgee ewidencji na
kontach: 720, 750.
W szezeg6lnoci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1y przychody ze sprzedazy materialéow w wartosei cen zakupu lub nabycia

materiatow, w korespondencii z kontem 130, 201, 221, 240,

2) preychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

i inwestycji, w korespondencji z kentem 130, 201, 221, 240;

3) pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnodel odpisane

przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem z tytutu zyskow

nadzwyczajnych), kary, darowizny i nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencii ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.



Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne
Konto 761 stuzy do ewidenc]i kosztéw niezwigzanych bezpodrednio ze zwykly dzialalnoscia
jednosiki.
W szezegélnodci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagnigeia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;
2) pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegolnosei kary, koszty
postgpowania Spomego i epzekucyjnego, w korespondencji z kontem 130, 201, 234,
240,
3) nieodplatnie przekazane srodki obratowe;
4) odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, w korespondencji
z kontem 201, 231, 234, 240
5) odpisy aktualizujace od naleznoscei, w korespondencji z kontem 290,
W konicu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespdt 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyckresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosei majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronic Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig w szezegdlnosei:
1} przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;
3) przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) roznice z aktualizacji $rodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 011;
5) wartodé sprzedanych i nicodplatnie przekazanych drodkéw trwalych 1 inwestycji,
w korespendenciji z kontem 011, 020, 080.
6) warto$é pasywow przejgtych od zlikwidowanych jednostek, w Korespondencji
z kontem 0135,
7) warlo§é aktywéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosei:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
3) wplyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych —na finansowanie  inwestycji,
w korespondencji z kontem 810,
4) roznice z aktualizacji $rodkow trwalych, w korespondencji z kontem 011;
5) nieodplatne otrzymanie srodkow trwalych 1 inwestycji, w korespondencji z kontem
011, 020, 080.
6) Wartosé aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.



Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszenn wyodrgbnionych funduszy: obrotowego, inwestyeyjnego, srodkow
trwatych i finansowego.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich

oraz §rodki z budzetu na inwestycje
Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnogei z budzetu Srodkow
europejskich oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 wjmuje sig:
1) wartoé¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgécl uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
2) réwnowarto$é wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.
Na stronic Ma konta 810 ujmuje sig¢ przeksiggowanie, w koiicu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda,
Konto 851 - Zakladowy fundusz $wiadezei socjalnych
Kento 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnicjszen zakladowego funduszu
dwiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koneie 135 "Rachunki §rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnogei podstawowej jednostki
(z wyijatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegolowa w postaci subkont do konta 851 prowadzona w wyodrgbnionej
rachunkowosei pozwala na wyodrgbnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem
wedlug zrodel zwigkszen i zmniejszen,
2) wysoko$ci  poniesionych kosziow i wysokogci uzyskanych przychoddw  przez
poszczegolne rodzaje dzialalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadezen socjalmych.
Konto 860 — Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat
i zyskow nadzwyczajnych.
W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sumg:
1} poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
410;
2) kosztéw operacji finansowych, w kerespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
Kkosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
3} strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:
1} uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespotu 7;
2} zyskow nadzwyezajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod data
przyjgcia sprawozdania finansowego, na konto 800,



2. Konta pozabilansowe

Konto 975 - Wydatki strukturalne
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowyeh, Na stronie Wn konta 975 ujmuje sig wartosé zrealizowanych wydatkow
strukturalnych wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnvch.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow strukturalnych.
W Urzedzie Miasta i Gminy w Cmielowie wydatki strukturalne uwzglednia si¢ w ewidencji
analitycznej prowadzonej do kont bilansowych, na podstawie ktorej naliczane jest
sprawozdanie Rb-WS. Nie prowadzi sig konta 975.
Konto 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jege
Zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkdw budzetu;
2} wartodé planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szezegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowadel planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowege niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) réwnowartod¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obeiazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkdw budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub
wygaste].
Ewidencie szezegdtows do konta 981 prowadzi si¢ w szezegdtowosel planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych, Konto 981 nie wykazuje salda na keniec roku.
Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budizetowych roku biezacego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych
wplanie finansowym jednostki budzetowej danego rtoku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) rownowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é umow, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.



Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.
Na keniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartesé zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgeym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokod¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.
Ewidencja szczegétowa do konia 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgee zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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