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WYKAZ ZBIOROW TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH ORAZ OPIS S)f'STEMU
INFORMATYCZNEGO I SYSTEMU ZABEZPIECZEN

Urzad Miasta i Gminy w Cmielowie stosuje system przetwarzania danych przy uzyciu
komputera.

Trzon systemu informatycznego rachunkowosci Urzedu stanowi oprogramowanic
zintegrowanego systemu finansowo-ksiegowego Radix FKB+ firmy Marcus Radix
Software , Budziska.

Opis systemu informatycznega rachunkowosci i systemu zabezpieczen

RADIX | Markus Radix's 61.02.2003 r. | Indywidualny | Dane
Software , Login i Haslo do | gromadzone na
Marek Kugler, serwera dla | serwerze

05-079 Budzisko,
ul.. Krucza 57

kazdego Windows
uzytkownika Serwer 2003

1 | |

Dokumentacia, o ktorej mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (ij. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) przechowywana jest
w nalezyty sposob 1 chroniona przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

System informatyczny stosowany do prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyeiu
komputera wykorzystuje odporne na zagrozenia nosniki danych, zapewnia dobor
stosowanych érodkow ochrony zewngtrzngj, systematyczne tworzenie rezerwowych kopii
zbioréw danych zapisanych na noénikach komputerowych oraz trwatosé zapisu informacji
systemu rachunkowosci, przez czas nie krotszy od wymagancgo do przechowywania
ksiag rachunkowych.

Petny wykaz zbiorow tworzonych przez poszczegolne moduly oraz ich struktury, opis
funkeji systemow algorytméw zawierajg instrukcje eksploatacyjne dla Uzytkownikow
systemow.

Wszystkie dane gromadzone na centralnym serwerze Urzedu, na ktorym osadzona jest
baza danych podlegaja codziennej peinej archiwizacji.

Kopie wykonywane 54 codziennie po zakonhczeniu pracy uzytkownikéw systemu
i zapisywane na ptyty DYD

Wykonywane sa kopie danych na ptytach DVD deponowane sg w szafach ogniotrwatych
znajdujacej sig w pokoju informatyka budynku Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie.



1. System RADIX podzielony jest na nastepujace moduly, zwiazane z prowadzeniem
rachunkowosei Urzedu
1) FKB+(Jednostka) - obsluga finansowo - ksiggowa Jednostki budzetowef
2) FKB+(Organ) - ebsfuga finansowo — ksiggowa organu
3} RADIX PLACE+
4) RADIX KADRY +
5) RADIX — POGRUN+ System Naliczania Podatkow od Gruntéw i
Nieruchomosci
6) RADIX — WIP+ System Windykacji Oplat i Podatidw
7) RADIX — POST System Naliczania Podatku od Srodkéw Transporiu

Ad 1). Podsystem FKB+(Jednostka) stuzy do prowadzenia ewidencji ksiggowej
dochoddw, wydatkéw, przychodéw, kosztow, zobowiazaf, naleznosei, zaangazowania,
zmian w stanie majatkowym Urzedu oraz innych zdarzen gospodarczych, na
odpowiednich kontach syntetycznych i analitycznych

7 modulu FKJB generowane sa sprawozdania budzetowe oraz bilans Urzgdu.

Zbiory podsystemu FKB+ (Jednostka)

¢ Dziennik

+ Ksigga glowna

» Ksiggi pomocnicze

e Zestawienia obrotow i sald kont ksiggi ghéwnej
e Zestawienia obrotow i sald kont pomocniczych
¢ Sprawozdania budzetowe

Wydruki i zestawienia generowane z modutu FKB+

« zestawienie obrotow wszystkich kont lub wybranych kont

« zestawicnie obrotéw i sald na kontach syntetycznych i analitycznych -
» wydruk ksiggi glownej - zbiorczo

o zestawienie wydatkow wg klasyfikacji budzetowej

«  zestawienie wydatkow za podany okres

+ zestawienie dochodow wg klasyfikacji budzetowej

« zestawienie dochodéw za podany okres

»  wydruk wykonania planu wg klasyfikacji budzetowe] (wg symboli)
» wydruk wykonania planu dochodéw wg klasyfikacji budzetowe]

» wydruk rozrachunkéw z danym kontrahentem

» wydruk obrotow z danym kontrahentem

« wydruk sprawozdan o dochodach

»  wydruk sprawozdan o wydatkach

» wydruk bilansu zamknigecia

Ad 2). Podsystem FKB+(Organ) stuzy do prowadzenia pelnej ksiggowosci i
sprawozdawczosei organu budzetowego Gminy. Program realizuje wszystkie zasadnicze
operacje ksiggowe, poczawszy od budowania planu kont, ksiegowania dokumentow,
poprzez pelne rozrachunki i rozliczenia, az do zestawien i sprawozdan zakoficzonych
bilansem zamknigcia, otwarcia,

Program umozliwia generowanic zestawien i sprawozdar.
Zbiory podsystemu FKB+(Organ) :

e Dziennik

s Ksiega glowna



Ksiggi pomocnicze

Zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej
Zestawienia obrotéw i sald kont pomecniczych
Sprawozdania finansowe

Wydruki i zestawienia generowane z modufu FKB+:
wydruk dziennikow

wydruk ksiegi gléwne]j — zbiorezo

zestawienie obrotéw na kontach

zestawienie obrotow i sald wg pedmiotdw
zestawienie obrotow i sald wg planu kont
zestawienie obrotéw we klasyfikacji budzetowej (wg dokumentow i zbiorezo)
wydruk kart analitycznych dla podmiotow
wydruk rozrachunkow dla podmiotow

wydruk potwierdzenia salda

zestawienie wydatkow wg sprawozdaf
zestawienie dochodow wg sprawozdan

wydruk bilansu otwarcia

s wydruk bilansu zamknigcia

e wydruki sprawozdai jednostkowych i zbiorczych.
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Ad 3). Podsystem Radix Place + swoim zakresem funkcjonalnym obgjmuje komplet
zagadnien zwigzanych z ptacami Urzedu.

Wydruki i zestawienia generowane z moduiu Radix Ptace + :

Listy plac

Kartoteki wynagrodzen

Miesigezne zestawienia list ptac wg klasyfikacji budzetowe] wg sktadnikow
Imienny wykaz wynagrodzen

Deklaracje PIT — 4R

Deklaracje PIT 11

Miesigezny wykaz skladek ZUS

Przelewy na konla osobiste pracownikéw

Przelewy dla zleceniodawedw

Ad 4). Podsystem Radix Kadry + swoim zakresem funkcjonalnym obejmuje komplet
zagadnien zwigzanych z zatrudnieniem w Urzedzie.

Wydruki 1 zestawienia generowane z medutu Radix Kadry + ¢
o Transmisja danych do plac

o Nawiazywanie i rozwigzywanie umow

e Zmiany tresci umow

« Naliczanie zasitkéw i wynagrodzen chorobowych.

Ad 5). RADIX — POGRUN+ System Naliczania Podatkéw od Gruntéw i Nieruchomosci -
przeznaczony jest do rejestracji gospodarstw rolnych, nieruchomosci i laséw bedacych
wlasnodeia platnika — osoby fizycznej lub prawnej oraz ustalania wysokosci naleznych
podatkow. Funkcje i operacje systemu umozliwiaja:

- rejestrowanie platnikow oraz przypisanych im przedmiotow opodatkowania;



- naliczanie podatkéw wraz z drukowaniem nakazow platniczych dla podatnikow;

- drukowanie decyzji po zmianie i decyzji wymiarowych, zaswiadczen oraz wymaganych
przepisami sprawozdar,

- wprowadzanie zmian w rejestrach podatkowych w ciagu catego roku obrachunkowego i
ustalenie zwiazanych z nimi przypisow i odpisow;

- pelna obstuge zwrotu podatku akcyzowego dla rolnikéw;

- archiwizacje danych gospodarstw, nieruchomodci, laséw oraz wymiardw.

Ad 6). RADIX — WiP+ System Windykacji Oplat i Podatkéw - przeznaczony jest do
prowadzenia ksiggowosei podatkowe] i zwigzanej z nia ewidencji podatnikéw. Oprécz funkeji
ksiggowych, umozliwia kontrolg terminowodéci wplat, naliczanie odsetek za zwloke i
prowadzenie ewidencji wszelkich zdarzef zwigzanych z kontrola terminowego $ciagania
naleznosci, wysylanie upomnien, sporzadzanie tytulow wykonawezych oraz sporzadzanie
wymaganych wykazéw, zestawien, sprawozdan i drukow.

Istotne wiasnodci systemu WIP+ to:

- rachunkowosé prowadzona na indywidualnych kentach konkretnej oplaty wnoszonej przez
okreélonego podatnika;

- automatyczny bilans otwarcia na podstawie poprzedniego roku;

- mozliwosé automatycznego przejecia przypisow z systemow wymiarowych;

- mozliwosé automatycznej rejestracji podatnikow na podstawie systeméw wymiarowych;

- mozliwo$¢ rejestracji petnej dokumentacji zwiazanej z podatnikiem, przyznanych odroczen
oraz umorzen;

- mozliwosé roznorodne] analizy kont oraz analizy obrotow w podziale na rejony (solectwa);
- prowadzenie wieloletniego archiwum.

Ad 7). RADIX — POST System Naliczania Podatku od Srodkow Transpoerin — przeznaczony
do rejestracji danych oséb fizycznych i prawnych bedacych wlascicielami pojazddw oraz do
naliczania wysokodci podatku od srodkdw transportu. Umozliwia sporzadzanie wykazu
zobowigzan podatkowych dla przypisow zarejestrowanych w wybranym okresie czasu oraz
wprowadzanie zmian w ciggu calego roku obrachunkowego i ustalenie zwiazanych z nimi
przypisow i odpisow.
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